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Taktaharkiny Nagykizség Onkorminyzata Képvisel-testiiletének munkatery szerinti
idlését — Magyarorszag helyi dnkormanyzatairé] sz0616 2011, évi CLXXXIX, torvény 43. §-a,
valamint Taktaharkdny Nagykozség Onkermanyzata Szervezeti és Mikadési Szabélyzatdrdl
sz6ld 18/2018. (VIIL 28.) dnkorményzati rendelet 3-4. §-ai alapjdn — 2026. februar 23-4n
(hétfidn) 16.30 érai kezdettel a Kérséghiza tandcstermébe dsszehivom,

Mapirend] javaslat;
Myilvdnos iilés:
I Hatarozat! javaslat Taktaharkany Nagykozség Onkormanyzata 2026, évi kizbeszerzési
terve targyvaban
2. Beszamol( a kulturilis feladatok 2025, évi teljesitésérd]
3. Beszamold a temetd 2025. évi mitkddésérd]
4. Beszdmold a Taktaharkinyi Polgarmesteri Hivatal 2025, évi munkajardl
3. Hatdrozati javaslat helyi kitiintetések adomanyozdsa targyaban
6. Egyebek
Zdrt ifés:
7. Hatdrozati javaslat ingatlan iigyben
8. Egvebek
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JEGYZOKONYV

Készillt: Taktaharkdny Nagykieség Onkorményzata Képviseli-testiiletének 2026, februdr 23-
an megtartott munkaterv szerinti nyilvinos ilésén, a taktaharkényi Kozséghdzin,

A Képvisel-testiilet megjelent tagjai: dr. Szemdn Akos polgirmester, Bukovenszkiné Bodndr
Eva képviseld, Borbély Baldzs képviseld, Fildné Bodo Erzsébet alpolgirmester, Nemes Dezsd
képviseld, Szatmdri Simon képviseld, dr. Szikszai Elek Sandor képviseld

Tanacskozasi joggal jelen van: dr. Toth-Kovdes Nikeletr jegyzd, Vamosi Ldszld
alpolgirmester

Dr. Szemdn Akos polgdrmester kiszinti a megjelenteket, megillapitia, hogy 7 o
keépviseldbil 7 10 jelen van a KépviselS-testilletbél, a hatirozatképes {ilést megnyitja. Javasolja
jegyzokonyv-hitelesitonck megvalasztani Bukovenszkiné Bodnér Fva képviseldt, aki ezzel
egyetért, kér, szavazzon.

A Keépviseli-testillet 6 igen szavazattal és 1 tartozkoddssal megvilasztia Bukovenszkiné
Bodndr Eva képviseldt jegyzoktnyv-hitelesitének.
Az érintett képviseld tartdzkodo,

MNapirendi javaslat:
Nyilvdnos filés;
1.  Hatérozati javaslat Taktaharkiny Nagykézség Onkerményzata 2026, évi kizheszerzési
terve targydban
2. Beszimold a kulturdlis feladatok 20235, évi teljesitésérd]
3. Beszdmolo a temetd 2025, évi mitkSdésérol
4. Beszémold a Taktaharkanyi Polgrmesteri Hivatal 2025, évi munkajardl
5.  Hatdarozati javaslat helyi kitlintetések adomanyozdsa tirgydban
6.  Egyebek
Zdrt filés:
7.  Hatfrozati javaslat ingatlan Ggvben
8. Egyebek

Dr. Szemin Akos polgdrmester javasolja a napirend modositdsét, aszerint, hogy a kulturdlis
feladatok beszdmoloja legyen az elsé napirendi pont, a temetd beszamolé a mésodik napirendi
pont a kivzbeszerzési terv a harmadik napirendi pont és a tovébbiak véltozatlanok lennének.
Viszont még egy médositd javaslatot tesz, hogy a kitlintetések adoményozdsa keriiljon at a zért
lilés napirendi pontjai kozé, valamint jegvedmek lesz egy rendelettervezetet, de amil csak
beszélni fognak. Kéri, aki egyetért a modositott napirenddel, az most szavazzon.

A Képviselo-testillet 7 igen szavazattal, egvhangilap a kivetkezd hatdrozatot hozza;
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Taktaharkdny Nagykbzség Onkorminyzata Képviselb-testiiletének
8/2026. (1. 23.) hatirozata
Térgy: médositott napirend elfogadisa

1fopadott. tarevalt irend:

Nyilvanos filés;
1. Beszamold a kulturalis feladatok 2025. évi teljesiréséndl
2. Beszdmold a temetd 2025, évi mikddéscrdl
3. Hatirozati javaslar Taktsharkény Nagykozsée Onkormanyzata 2025, évi kbzbeszerzési
terve targydban
4,  Beszdmold a Taktaharkdnyi Polgarmesteri Hivatal 2025, évi munkéjarol
5. Egychek

Zart iilés:
6.  Hatdrozati javaslat helyi kitlintetések ademényozdss tirgydban
7.  Haldrozati javaslat ingatlan Ggyben
8. Egyebsk



A NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA

1. Bespimolo a kulturilis feladatok 2025, &vi teljesitéséril

Dr. Szemén Akos polgirmester elmondja, hogy Pilidn Delila kiinyvtdros nem tud részt venni
az Ulésen, igy par szoban Gsszefoglalja a beszdmoldt. A Kdnyvtdr beszdmoldjdval keadi, ami
ugyanaz, mint szokott lenni. Novekedett a beiratkozdk szdma. A megyei kbnyvtartdl kap
tdmogatist, Tovibbképzésekrdl ir, amiket elvégzett, valamint az érettségihez sziikséges 50 éra
kizszolgilati munka elvegzéséher a tavalyi évben 4 didk jelentkerett, Segit a lakossignak a
nyomtatisban, gépelésben, az igyfélkapun vald regisztricioban és ar addbevallissal
kapesolatos problémakban.,

A misik beszdmolé a kulturdlis feladatok ellitisirdl szél. Rengeteg minden tirténik a
telepiilésen egy év alatt. 20 tipusi rendezvény volt, mint példiul a pohirkiiszintd, a GULAG-
megemlékezés, ndnap, mércius 15., majélis és a fiatalok felvonulisa a telepiilésen. A
palydzatok a rendezvényckre idén 2 kizepes vagy 1 nagy rendezvényt engednek majd
megvaldsitani. Nem tudni, hogy mikorra lesz eredménye a palyizatoknak, Tavaly két nagy
rendezvény volt. A Hijstk Napja mér hagyomany a telepiilésen és nem szeretnének tGbb nevet
felimi az emlcktablara. A Nemzeti Osszetartozas Napjan megemlékernek Trianonrdl. A
Mitzeumok ¢jszakdjan filmvetités volt, majd ezt kvette a Lecséfesztivdl, ahol Fenyd Miklas
lépett fel. 2017 ota tagja a telepiilés a Zempléni Fesztivilnak, ami egy komolyzenei rendezvény.
Augusztus 20-dn az i kenyér megdldasira is sor kerlilt. Volt Iddsek napja, oktdber 6. és oktdber
23, 2017 ota tartjak meg a II. Rakoczi Ferenc tjra temetésének megemlékezését. A tavalyi
évben keriilt megrendezésre & Helyi Onkorményzatok Napja, amikor a 35 éves évforduldra
emleékeztek az Gnkormédnyzatok megalakuldsa alkalmdbél, Gydrfi PAl is tartott elbaddst, a
Mikulés is ellitogatott a telepiilésre, a litogatdsa probléma nélkil zajlott le. Az adventi
gyertyagyujtisokkal zarult a tavalyi év. Tébb bérbeadds volt a Mivelddési Hazban, az )
szabdlyzatnak kdszinhetben bevezették a kauciét, A személvi dllomény 3 10, plusz a segitdk
hozzdjirulnak a rendezvényekhez. 2025-ben is torténtek eszkrbeszerzések a Miivelddési Haz
szamdra ¢s zajlanak jelemleg is, kOszlinhetben killnb8zd palydzati forrdsoknak és
tamogatasoknak. A rendezvények, programok megvaldsitisa a kivetkezd projektek keretein
belil wvaldsultak meg: Bethlen Gébor Alapkezeld Zrl., Interreg (Eurdpai  Terilleti
Egytittmiikiidés), Konyvitar - felndtt és gyermek programra felhaszndlhatd keretébdl, NEA
tamogatas, TOP+ palydzatok, Megyel Polgardr Szivetség timogatasdval.

Nemes Dezsi képviseld elmondja, hogy a Kinyvedr 2025-ben 230.000 Ft-ot kapott a megyei
kinyvidrtdl a teleplilési programok szervezésére, pedig iddkdzben mindenféle szolgdltatis,
program dra ndtt. Ahhoz képest, amilyen kevés Gsszeget kapott, jol szervezi a mindennapjait és
a programokat.

Dr. Szemén Akos polgdrmester elmondjs, hogy a megyei kiinyvtar selejteztetett kiinyveket,
majd kiildGtt helyettiik Gjakat. Nincsenek nagyon régi konyvek. A folydiratoknak emelkedert
az dra, de fenntartja a megyvei kinyvidr. Lassan eltiinik az érdeklodés a nyomtatott sajtd irdnt,
A programok szervezését pilyazatokbdl egészitik k.

Filiné Boddé Erzsébet alpolgdrmester elmondja, hogy az iddsek is segftik a kultinit, de
leginkabb élvesni szeretik a gylimdlesét. Koszini Bodnér Laszléné Marika és Bakoné Gomori
Kitti munlajat.
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Bukovenszkiné Bodndr Eva képviseld elmondja, hogy lathatd, hogy szeretik, amit csindlnak
a kulturalis munkatarsak. Az iskolaval is jo kapcsolatban allnak. Rengeteg rendezvény és
kulturdlis program valdsult meg. Szépek 2 dekordciok, latszik, hogy sok munka van bennilk.
Nem tudni az okdt, amiért néha olyan kevesen vannak a rendezvényeken, pedig élvezetesek.

Szatmdri Simon képviseld elmondja, hogy a kényvtdri beszamolonil megemliti, hogy segit a
szakdolgozatok szerkesztésben. Lehetne egy elbadast tartam a didkoknak ezzel kapesolatban.
A Majalissal kapesolatban reklamot csindlt 2 telepiilésnek Mr. President.

Dr. Szemén Akos polgirmester elmondja, hogy kaptak tdjékortatds az Eziist Nvér nyugdijas
klubtdl, a Szépkoniak klubjatdl, a Taktaharkdinyi Kozségi Korustdl és Taktaharkanyi
Népdalkdridl is. Nincs olvan hét, hogy nem lenne valamilyen programjuk.

Szisz Elekné, a Szépkoriiak Klubja vezetiségi tagja elmondija, hogy olyan programokat,
milsorokat keresnek, szerveznek, amit kevés tisszeghfl is meg tudnak nézni, el mudnak mennd,
Megkszini az Onkormanyzat segitségél, a jbviben is szivesen veszik az Onkorményzat
thmogatisit, Egy kis csaladkeént élnek. J& a hangulat. A tovébbiakban is szeretnék elkeérni
tamogataskeént a kisbuszt. Mar febmudr van, de mar nagyen sok programon részt vettek.

Dr. Szemén Akos polgdrmester elmondja, hogy egymdst is feliiditik, minden kdzségi
rendezvényen otl vannak.

Szisz Elekné, a Szépkoriak Klubja veretiségi tagja elmondja, hogy igen, minden
rendezvényen részt vesnek, valamint lesz egy nagy rendezvényiik is.

Borbély Balidzs képviseld elmondja, hogy fonlos a kizdsség munka, Képaésre jirt, ahol sz
volt arrdl, hogy fontos az idésebb korosztdly jelenléte is, igy egymastdl tudnak tanulni.

Dr. Szemén Akos polgdrmester elmondia, hogy jovire nagy évfordulds rendezvényilk lesz,

Szdsz Elekné, a Szépkoriak Klubja vezetiségi tagja elmondja, hogy régen rendezvényeken
léptek fel, tincoltak, mulattak. Jelenleg nincs, aki betanitand nekik a néptancot, pedig minden
felszerelés megvan hozza.

Filiné Bodd Erzsébet alpolgdrmester elmondja, hogy modern iddsek, megmutatjdk az
értékeket. Az 10 nappali ellitas épiiletében =kar Ossze is tudnak jonni, kozdsségek
taldlkozhatnak ott.

Szdsz Elekné, a Szépkoriak Klubja vezetfségi tagja elmondjz, hogy kicsi mar nekik a

Polgarrség épiilete. Jelenleg 32 [owvel vannak. Régen is szerstte volna, ha két klub
osszeolvadna.

Pdjer Mihdlyné, a Szépkoriak Klubja vezetfiségi tagja elmondja, hogy jelenleg is készilnek
mizeum es kidllitas latogatasra.

Bukovenszkiné Bodnir Eva képviseld elmondia, hogy rém Gket hallgatni, 6 hangulatiak a
rendezvényeik. Taldlnak ki 0j dolgokat. Példaéntékiek.

Szisz Elekné, a Szépkoriak Klubja vezetiségi tagja ehmondja, hogy szerettek volna eljutni
Szarvasra, de vonattal nem tudjak megoldani. ahhoz meg kellene ot szallniuk.



Pijer Mihalyné, a Szépkoriak Klubja vezetiségi tagja elmondja, hogy Tiszatjviroshan is
voltak fiirdeni.

Szasz Elekné, a Szépkoriiak Klubja vezetiségi tagja elmondja, hogy jobban Debrecenbe
szeretnek menni fiirdeni, ott j6 a viz mindsége, sck a medence és kinny( eljutni.

Dr. Szemdn Akos polgirmester elmondja, hogy az Ezlistnyar Nyugdijas Klubtdl is kaptak
tajekoztatot. Nem tudja, hogy mas 3600 fos, nem varosban van-e ilyen és ennyi nyugdijas klub,
mint Taktaharkanyban? Mindenkinek készdni a beszamoldt.

Kéri a Képviseld-testiilet, hogy aki elfogadja a kulturdlis feladatokrdl sz616 beszimoldt, az
SZAVAZZON.

A Képviseld-testiilet 7 igen szavazaital, egyhangilag a kiivetkezt hatdrozatot hozza:
Taktaharkiny Nagykfeség Onkorminyzata Képviseld-testiileténck

9/2026. (1. 23.) hatdrozata

Tirgy: Beszdmold a kulturalis feladatok 2025, évi teljesitésérdl

A Képviselo-testiilet elfogadja a beszamoldt a kulturdlis feladatok 2025, évi teljesitésérdl.

Felelds: polgdrmester
Hatéridd; azonnal

2. Beszamolo a temetd 2025, évi mikddésérdl

Dr. Szemdn Akos polgdrmester felkérd Matvas Lajos temetbgondnokot, mondja el
beszdmoldjdt a temetd 2025, évi mikddéséril. A hagvoményos rivid, ambédr tartalmas
tajékoztatot megkaptuk.

Mityds Lajos temetégondnok elmondja, hogy nagy killdnbségek nincsenek az elbzd évhez
képest, csak 2020-ban és 2021-ben volt magasabb a halottak szédma, de ez kiiszinhetd volt a
covidnak. A tavalyi évben 56 személy hunyt el, ebbdl 30 nd és 26 férfi, hamvasztisos temetés
28, koporsds temetés 28 volt. Egyhdzi temetések tekintetében, katolikus temetés 28, reformatns
10, polgiri szertartds 12 & ceremdnia nélkQl temetés 6 volt. Elmondja, hogy a polghr
temetésck szama csbkkent, A temeld bevétele a temetdi 1étesitmények igénybevételébdl és a
temetd fenntartasi hozzajamilashol, valamint a sirmegvaltasbol tevbdik Hssze, melynek bsszege
Osszesen 538.000 Ft volt.

Dr. Szemin Akos polgdrmester elmondja, hogy a tiblizat é a diagramok sokkal
latvanyosabban mutatjdk az éveket. A koporsdés €s hamvasziisos temetések szama
folyamatosan csiiszik Hssze. Egyre elfogadetiabb lett a hamvasztisos temetds. A polgir
valdban kevesebb lett. A katolikus temetésck srama megndvekedett, A sajét bevétel nem
Jjelentds Gsszeg, a sirmegvaltas dija sem kiugrd. A kliztemetd timogatdsara kicsit tdbb, mint 3
millio forintot kapnak, amit az egy {5 alkalmazisa el is visz, igy nem nullds a kdztemetd
finanszirozdsa.



Nemes Dezsd képviseld elmondja, hogy Kirdm telepiilésen iskolasok okoztak kdrt a
temetbben, tibb millié forintos dsszeghen. Ezzel kapesolatosan a tavalyi évben tirtént nalunk
is virdg incidens, akkor nem miikbdiek a kamerak. Most mi a helyzet veliik?

Mityis Lajos temetdgondnok elmondja, hogy jelenleg sincs mitk8dd kamera a temeton.
Nemes Dezsé képviseld elmondja, hogy nem ingyen van a temetd, fizetni kell érte. Nem
magétl lesz rend. Emberek dolgoznak, szerszamokat, eszkéizdket kell biztositani nekik. Az
Onkorményzat és a dolgozdk mindent megtesmnek, hogy igy nézzen ki a temetd, ahogy most.

Mityis Lajos temetdgondnok elmondje, hogy a jévihéten Ssszeszedik a sirokrol a szél altal
lefitjt miivirdgokat, mivel nem tudjak, hogy melyik sirra valo.

Dr. Szeméin Akos polgirmester clmondja, hogy a tavalyi virdgeltinések okozdja egy nyil
volt.

Filiné Bodd Erzsébet alpolgarmester elmondja, hogy a temetdn rossz mindségiick a kukik,
az alja, kereke, teteje trétt vagy épp hianyzik. Van lehetdséy cserélni vagy javitani?

Dr. Szemdin Akos polgirmester elmondja, hogy a lakatosok hamarosan csindlnak egy halds
szemeét lerakit,

Mityis Lajos temetégondnok clmondja, hogy amikor a lakesok rendezik a sirokat, sokszor
folddel egyiitt rakjdk a szemetet a kukaba.

Bukovenszkiné Bodnir Eva képviselé clmondja, hogy a lehetdségekhez mérten mindent
megtettek. Felajanlanak a temetd padjaira szivacsckat, 17 darabot. Csak a temetések alkalmara
srantik. Kimoshatd, s6tét szind.

Mityis Lajos temetigondnok elmondje, hogy a székek is nagyon rosszak.

Dr. Szemin Akos polgdrmester elmondja, hegy hamarosan fognak venni Gjakat.

Filiné Bodé Erzsébet alpolgirmester elmondja, hogy a szinyegeket is ki kellene cserélni.

Dr. Szemén Akos polgirmester kéri a Képviseld-testiletet, aki elfogadja a beszimoldt a
temetd 2025, évi milkbdésérdl, az szavazzon.

A Képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, egvhangilag a kévetkezd hatarozatot hozea:
Taktaharkiny Nagykizség Onkorminyzata Képviseld-testilletének

10/2026. (I1. 23.) hatirozata

Tirgy: Beszdmold a temetd 2025, évi mikddésérdl

A Képviseld-testiilet elfogadja a beszdmoldt a temetd 2025, évi mikddéséral,

Felelfs: polgarmester
Hatéridd: azonnal
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3. Hatdrozati javaslar T Jagvkizsér Onkormanvzata 2026. évi kiz
terve tiroydban

Dr, Szemén Akos polgdrmester felkéri dr. Téth-Kovics Nikoletr jegyzit, hogy terjessze eld
a kivetkezd napirend] pontot.

Dr. Tith-Kovides Nikolett jegyzi clmondija, hogy a térvény alapjan minden év mdreius 31-ig
kiitelezd elkésziteni. Evkizben modosithatd. Jelenleg nemleges tartalommal tudjdk elfogadni,
hiszen igy a koltségvetési év elején még nincs tudomdsunk meginditani tervezett
kizbeszerzésekrdl.

Borbély Balizs képviseld kérdezi, hogy van valami kilatdsban?

Dr. Szemin Akos polgirmester elmondja, hogy egy meghatérozott tsszep felett kell
kiizbeszerzést lefolytatni, az alatt elég az drajénlat kérése is. Az cbrendészeti telepre a 10 millié
forintot jévahagytik, oda nem kell. A kulturilis negyed bovitése is a kbzbeszerzési Ssszeg alant
van, valamint a mikrobusz beszerzése is alatta van. Ami eléri a kizbeszerzési értékhatdrt, az a
Magtar felajitdsa lesz, akkor kell majd a kdzbeszerzési tervet modositani. Ebben az esetben
akdrki tud palydzni a feldjitdsra,

Dr. Szemén Akos polgdrmester kéri a Képviselt-testiletet, aki elfogadia a 2026. évi
kizbeszerzési tervet, az szavazzon,

A Képvisel-testiilet 7 igen szavazattal, egyhangiilag a kivetkezd hatirozatot hozza:

Taktaharkiny Nagykizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
1172026. (IL 23.) hatdrozata
Tirgy: Taktaharkdiny Nagykizség Onkorminyzata 2026. évi kizbeszerzési terve

tirgydban

A Képviselo-testilet clfogadia Taktaharkdny Nagvkozség lf)nkﬂnnényzam 2026, &
kizbeszerzési tervét.

Felelds: polgdrmester
Hatéridé: azonnal

Seirred!

4. Beszdmolé a Ta Poledrmesteri Hivatal 2025, évi munkdijardl
Dr. Szeman Akos polgirmester dtadja a szit dr. Téth-Kovées Nikolett jegyvzinek,

Dr. Téth-Kovies Nikolett jegyzd elmondja, hogy a helyi dnkormédnyzat, a Képviseld-testiilet
o szerveként a polgarmesteri hivatal fmkormdnyzati és dllamigazgatsi fgveket készit eld
dontesre ¢s kizremilkidik azok végrehajtisdban a jegysd vezetésével és a polgdrmester
iranyitasdval, szervezd, koordindeids tevékenységet fejt ki

A Hivatal jogi személyiséggel és Ondlld kiltségvetéssel rendelkezd, dndlldan gazdilkodd
kiltségpvetds: szerv,
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A Hivatal a 2025-8s évben i3 a rd irinyadd jopszabdlyok és a szervezeti és mikddési
szabdlyzata alapjan vegezte a munkdj4t. )

Gondoskodott Taktaharkdanmy MNapgykozség Onkorméanyzata ¢s a hozza tartozé aldbbi
kliségvetdsi szervek: Taktaharkdnyi Polgirmesteri Hivatal, Taktaharkanyi Szivirviny Ovoda
és Bolestde, Taktaharkdnyi Szocidlis Szelglatd Kdézpont, Dél-Zempléni Szocidlis
Onkorményzati Tarsulds, Taktakdzi Fejlesatési Onkormédnyzati Térsulds bevételeivel é&s
kiaddsaival kapesolatos tervezdsi, gazdilkoddsi, ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolpaltatasi,
beszamolasi, munkatigyi, dltalanos Ggyviteli, palydzati feladatainak elldtdsandl, tovabba ellitta
a polgdrmester, az flnkunm%n}rzat, valamint a jegyzd feladat- & hatdskdrébe tartozd ligyek
déintésre vald eldkészitésével és végrehajidsdval kapesolatos szakmai feladatokat.

A kordbbi évben kialakitott hivatali belsd szervezeti strukitira jél mitkiiddtt, azonban 2025, a
valtozds éve volt 2 Hivatal életében. 2023, januwar 1. napjatol jegyzdl mindségben vezetem a
Hivatalt. 2024, decembertdl kisebb munkamegoszidsi atszervezések thriéntek, melyek 2025,
évben folyamatosan folytatddtak, céljuk: a feladatellitisi hatékonysdg fokozisa, kollegdlk
helvettesithetbségének biziositisa; 0 feladatok jelentek meg (foépitdsz alkalmazisanak
kitelezettsége, telepililési dnazonossig védelme — 2025.08.25., otthontdmogatis — tajékoztatok
kikiildése dolgozdknak, formanyomtatvanyol készitése, kérelmek benyljtisa, vadkir miatti
eljaras); feladatok keriiltek el a Hivataltdl (lakcimnyilvéntartds vezetése); 1 G kiztisztviseld
kinevezése, 1 kollegand 30 éves jubileumidt tinnepeltiink a kzszférdban — 2025 decembere —
igveksziink gondoskodni a 20-30 éve dolgozdk kollegandk jovobeni helyettesitéséril,
utdnpdtlasandl, baby boom, biséges gyermekéldas hire érkezett Hivatalunkhoz, eczen
kollegandk  jovibeni  helyettesitésérdl  vald azonnali  gondoskodas  és  djabb
feladatitszervezések, Fejes Laszloné érkezett a szocidlis terliletre ¢s Vitelld-Liptdk Agnes a
pénziigyi terilletre, sziilési szabadségrol visazatér 2026, marcius 16-6n Csizmar Emike, aki a
pélyazati részen folytatja majd munkéjét, innen is ment el GYES-re. A felhalmozott szabadsag
problémdjinak rendezése — Oj pénziigyl munkatarsat keresiink kis csapatunkba.

2025 majusaban sikeres kbzigazgatdsi szakvizsgit tettem, tobb hét kemény felkészilés —
kollegakkal vald tdvban torténd kapcsolattartassal. 2025 decemberében Birtokvédelmi Szakmai
Napot tartottunk — 3 virmegye jegyzdi, birtokvédelmi fgvintéziit vartuk szeretetiel, eldaddnk
Gadl Janos, a Birtokvédelmi Kézikdnyy tirsszerzdje. Sikeres cgész napos program volt
ebéddel, tanuldssal és egymassal vald ismerkedéssel — mely szamomra kedvezd volt — és
szakmai tapaszialatcserével. Résrtvevdk szama: 25 dnkorményzat képviseltette magit 42 fovel
— polgdrmesterek, jegyzok, birtokvédelmi gyintézik. A szakmai nap megszervezésében —
hatbsdgi Ugyintézd kollegandm, Toth Imréné, a Konyha és Etkezde, a Mivelddési Haz és
Konyvtart vezetd kellégandm, Pilidn Delila és a rendezvényszervezd kollegandk: Bodndr
Laszloné Marika, Bakdné Gomiri Kitti, az informatikei segitségén Toth Addm kollegdnak
mondok kiszinet, és nem utolsd sorban polgdrmester dmnak, aki tAmogatott es biztatott a
szakmai nap megszervezésében. Taktaharkinyban és B.-A.-Z, vinmegyében sem volt még ilyen
rendexvény.

Hivatali létszém alakuldsa, személvi feltételek: 2025-ben 8 & kéztisztviseld dolgozott a
Hivatalban, akik @nmaguk nem lennének képesek eredményesen és hatdridbben elliini
feladataikat, ezért tovébbi 7 f6 munkavallald segiti munkdjukat. Ezen munkavallalok bérét
pélydzatokbdl, tdmogatisokbdl, kfzmunkébdl finanszirozzuk. A kollegdk dsszlétszama igy 15
{6, melybil 8 {0 felsofokd végzettséppel rendelkezik.

A Hivatali dolgozdk két nagy csoportot alkomak:

L Igazgatdsi é Ugyviteli Csoport: szecidlis igyek, népesség-nyilvantartassal kapesolatos
ligvek, anvakinyv, hatosagi igyek, munkaiigy, palyvazatok, titkarsag.

I1. Koltségvetési és Vagyongarddilkodasi Csoport: pénziigyi ligyek, adofigyek.

B
.l.\‘_.h..



A Hivatal térgyi feltételei: a Hivatalban a munkavégzes tirgyi feltételei biztositottak, minden
dolgozd szdmitdgéppel, internet-clérhetdségoel rendelkezik. Rendelkeziink tovdbba 3 nagy
teljesitményil fénymasold, szkenneld géppel, sit az iroddk tobbségében kisebb teljesitmény i
nyomtatok is talélhatoak,

A szamitdgépek cseréje 2017-ben tirtént, sajnes az informatikai eldrejelzések alapjdn a
Windows 10 program frissitései nem lesznek elérhetock, igy sziikséges minden gépre a
Windows] | programot telepitent, melynek futtatisara sajnos 4 szamitogeépiink nem képes, igy
ezek cseréje szikséges, terveim szerint évente 2 db keriilne beszerzésre.

JEGYZOI FELADATOK:

A jegyzd feladata az Onkorminyzat napi mikddésével kapcsolatos helyi dnkormanyzati,
dllamigazgatisi ¢és egyéb foladatok cllitdsdnak megszervezése (az allampolgirok
dllamigazgatisi Ogyeinek szakszenl intézése, ellitdsa biztosftott legven), a Polgdrmesteri
Hivatal munkajanak szakmai vezetése és koordindldsa, a munkéltatdi jogok gyakorldsa a
Hivatal k&ztisziviseldivel és dolgozdival szemben, dintésre elokeszit bizonyos ligyeket a
polgdrmesternek, illetve dint a jogszabdly dltal sajat hataskdrébe utalt allamigazgatisi
ligyekben, illetve a részére atadott, Képviselt-testiilet dltal ra delegdlt hatosigi figyekben,
valamint foganatositja azok végrehajtisat,

A jegyzinek beszamolasi kistelessége van a polgarmester és a Képviseld-testiilet felé.

A jegyzoi feladatok két részre oszlanak, vannak altalinos vagy kételezben ellitandd és a
Képviseld-testillet dltal a jegyzdre delegalt feladatok:

Altaldnos vagy kiitelezten ellétandd (jogszabily irja eld) feladatok

1. Polgarmestern1 Hivatal wvezetése, cbbol kévetkerden a konkrét munkaszervezési
utasitisok, feladatok kiosztésa a Hivatal dolgezdinak.

2 Munkéltatdi jogok gyakorlasa a Hivatal kiztisztviseldi és munkavillaldi tekintetében.
1.1.  ProBono rendszer miikddietése - A kiiztisztviseldk tovibbképzése

A kdztisztviselok vonatkozdsaban a Hivatal tovibbkeépzési tervvel rendelkezik, amelynek célja,
hogy szakmailag felkésziilt, a hatilyos jogszabdlyokat ismerd és azokat a gyakorlathan is
alkalmazni tudd kdztisziviselk ldssdk el a jogszabdlyban meghatdrozott feladataikal. E cél
megvalésitasa érdekében a kizszolgilat tisztviseldk tovibbképzésérbl szslo 27372012, (IX.
28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgdlati tisztviselbknek, képzési idbszakonként a
kormanyrendeletben meghatdrozott tamulményi pontszimot kell teljesiteniiik. Az 1 képzési
ciklus 2022. jenuér 1. és 2025, december 31. kdziitt folyik. Az elirt tovibbképzési
kitelezetiséaneX a négyéves képzési ciklus alatt kell eleget tennd.

2.2. Teljesitmény értckelési rendszer {TER)

A kbzszolgilati tisziviseldk egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése
elektronikus formdban torténik. A TER alapvets célia, hogy a kizszolgalati tisztviseldk
teljesitményének javitisa révén, a munkajuk veégzéséher szikséges kompetencidk
fejlesztésével, hathatosan hozzdjiruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez. A
teljesitményértékelés évente ismétlfdd, formdlis keretek kdzdtt zajld vezetdi tevékenység,
amelynek sordn az értékeld vezetd, azaz a jegyzd értékelt személy részére meghatdrozza a
teljesitménykivetelményeket. A teljesitményértékelés kivtelezt elemeit a vezetd értékell, majd
emol az értékelt személy részére érdemi wvisszajelzést ad. A  kozszolgilati egyéni
teljesitményértékelés évente két alkelommal elektronikus formébantdriénik a kizszolgalat
egészéndél kiépitett, kbzds modszertani alapokon nyugvd, egységes és integrilt kizszolgdlati
teljesitménymenedzsment  rendszer  segfiségével. A targyévben  legaldabb  két
teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a mindsitést. Ennek alapjdn a
teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység,

3. Gondoskodik az Onkorményzat mitktdésével kapcsolatos napi feladatok ellatasarol,
azok szakmai koordinalasrdl.



Javaslatol tesz az aljegyzd személyére és meghatdrozza feladatait.

A hataskorébe tartozd Ggyekben szabdlyozza a kiadményozis rendjét.

Dantésre elkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozd dllamigazgatasi Ggyeket.

: Dédnt azckban a hatGsdgi figyvekben, amelyeket a polgarmester rd rubéz, vagy melyeket
jogszabaly ir eld.

8. Gondoskodik — a belsd kontrollrendszeren belill - a belsd ellenbrzés mikodietésérdl az
dllamhdztartdsért felelés miniszier dltal kizedtett mddszertani itmutatok és a nemzetkzi belso
ellendrzési standardok figyelembevételével.

Q9. Belsd  kontrollrendszert miikfdtetése, amely biztositia a helyir  Gnkorményzat
rendelkezésére allé frrisok szabdlyszerli, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalisat.
10,  Vilasztasokkal kapesolatos feladatok elldtdsa — a Vilasztisi Iroda vezetdje.

11. Térvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartés Modul hasznalata (TFIK)

A modul igénybevételével megkiildi a kormdnyhivatalnak a helyi tnkorményzat Képviseld-
testitlete, a Képviseld-testillet bizottsdga, tirsulds Glésénel jegyzdkéinyvét az filést kivetd
tizentt napon bellil. Innen érkeznek a Kormanvhivatal kiildnbdzd adatszolgallatisra
térténdfelhivdsai, valamint az esetleges tirvénvességi észrevételel, vagy a bekiilddit
rendeletekkel, jegvzokdnyvvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételek, Szintén eren a
rendszeren ¢rkeznek a killdnbdzd utasitdsok, tdjdkoztatdzok, szakmai irdnymutatdsok és egyéb
észrevételek, melyeket munkdnk sordn figyelemmel kell lenni.

12.  Birtokvédelmi eljaris lefolytatisa

A birtokvédelem szabdlyait a Polgari Torvényktinyvrdl szolo 2013, évi V. torvény hatdrozza
meg. A birtokvédelmi cljarisok a legbonyolultabb hatdsigi dgyek kozé tartoznak, nagy
kiriiltekintést igényld, részletes bizonyitdsi cljdrds lefolytatisa szilkséges a dintések
meghozatala elbt.

2025-ben Osszesen 3 esetben jartunk el birtokvédelemmel kapcsolatos igyekben, mind a 3
kérelem elutasitasra keriilt, egy esetben nem volt megalapozott a kérelem, egy esetben hatdskor
hidnya miatt és egy esetben tartalmi hidnyossdgok miatt nem felelt meg a kérelem.

Fentieken til megjegyezzitk, hogy szdmos lakossdgl panasz, megkeresés érkezik telekhatdron
dtnyiild, drmyékot vetd, vagy a szomszédos épiilet faldl, tetbszerkezetét, vagy estvizelveretésdét
veszpélvertetd fis szérd nivények, valamint &llattartissal, kerités épitéssel kapcsolatosan.

A kialakult gyakorlat alapjan - amennyiben még nem érkezett be a Hivatalhoz irdsos beadvany
- elsddleges cél a birtokvédelmi eljaras nélkili, a felek kdzitti kilestnds kompromisszumokon
alapuld, hosszi tdvi egyezség létrehozisa. Amennyiben nem érkezik be az irdsos kérelem és
kialakithatd a felek kizitt egyezség, nem folytatjuk le a birtokvédelmi eljirdst. Megjegyzendd,
hogy jelentds idét és erdforrast igénvel a felek kézotti kompromisszum kialakitdsa is.

13. Rendbrhatésaggal, MNemzeti Addé-  és Vimhivatallal, Kémyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Hulladékgazddlkoddsi Foosztdllval vald egylitimilkiddés — illegdlis
autdbontd {zemeltetési tevékenyvségének bejelentése, pumiabroncsok fellelési helyeinek
bejelentése (feljelentések megtétele, taniként vald kiballgatisban vald részvétel, kamera
felvételek dtadasa). Feljelentésck megtételének szdma 2025. évben: 85 db.

14,  Kozérdeki munkabilntetés foganatositasa

Amennyiben a birdség dgy itéli meg, hogy a biintetési cél szabadsagelvonas nélkil is
megvaldsulhat, de ugvanez a pénzbiintetéstél nem varhato kdzérdek munkabiintetésre itéli az
elkivetdt, A korérdekii munka végrehajtasinak célja, hogy az clitélt a kiz érdekében alld
munk#dt vépezzen, €5 hogy az az clitélt binismétlése megelézésének és tdrsadalmi
beilleszkedésének az eldsegitését is szolgdlja. Legkisebb mértéke 48, legnagyobb mértéke 312
dra. A kbzérdekd munkdra {1élt személy kiteles a részére meghatdrozott munkat hetenként
legaldbb egy napon, a heti pihendnapon vagy a szabadnapjén dijazés nélkill végezni.
Kozérdekil munkabiintetések szama 2025, évben: 15 db.

15. Miikddési engedélyek megkérése — mukeng rendszer-en keresztil.
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16. Jotallasi, szavatossagi igények ervényesitése — 2025-ben ( db (Taktaharkanyi Szocidlis

Szolgaltatd Kbzpont tetbcserepe).

17. Medidtori eljdrisokon vald részvétel-békélietd tdrgyalasok-egyerséy

Hazdnkban 2007. januér 1. napjatdl nyilt lehetoség arra, hogy a felek a blncselekménybél

fakadd konfliktusukat kiizvetitti eljaris keretein belill rendezhessék, 2014. januwdr 1. napjddl

pedig mar a tarsadalomra keveésbé veszélyes cselekmeények (szzbilysértések) esetcben is

lehetdvé valt a kbzvetitoi eljaras alkalmazica

18. Adarvédelmi feladatok ellatisa — GDPR alkalmazédsa — koordindlésa

A 2018-ban hatdlyba lépett Eurdpai Unid 6792016 szim Altaldnos Adatvédelmi Rendelete (s

tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) altal eliirt kiitelezettségeknek a Hivatal eleget tesz. Killso

szakértd segitségével, mepbizis alapjidn megtartotta az adatvédelmi tisztviseld a szokdsos éves

oktatast a hivatali dolgozdlknal,

A Hivatalnak ktzérdeki{i adatigényléssel kapcsolatos feladat’ valasz 2025-ben 2 alkalommal

volt.

19. Otthontamogatdas (munkaligvi Ugvintézivel egyitt) — 2025.12.20-1g a kollegak altalanos

tajekoztatasanak megadésa, magardl a tamogatasi formarol, igénylési modrd]l — komplex

tajekoztatsd, formanyomtatvanyok elkészitése, a kérelmek benyijtasdhoz szlikséges jogosultsig

igénylése, a kérelmek befogadisival és tovibbitdsdval, valamint a tdmogatis kifizetésével

foglalkozd kollegand kijeldlése,

A Kormany a kdzszolgalatban dolgozékat otthontamogatasi programmal segiti. A 2026. januar

1-jével induld program egylsszegll, nettd 1 millid forint vissza nem téritendd tAmogatast

biztosit. A tdmogatist meglévt lakishite] wWrleszidsére vagy ) lakéashitel Gnerejéhez,

torlesztGiéhez lehet felhaszndlni.

20. Telepiilési Gnazonossaggal kapcsolatos feladatok (népesség-nyilvantartasi figyintézovel

egylit):

A 2025.08.25. napjatol hatilyba 1épd & telepillési Snazonossdg védelmérd] sxdld 772025, (VI

22.) dnkormanyzati rendelet alapjan

* a nem betelepilld, illetve beteleplild, de a térvény erejénél fogva mentességet élvezd
kérelmezd tigyeiben vald eljirds menetének komplex kidolgozdsa, formanyvomtatvinyok-,
&3 hatdsdigl bizonyitviny mintdk készitése kiaddsa: lakcimviltozds vagy ingatlanvisirlds
esetén

* betelepilldkkel kapcsolatos eljardsi rend kialakitasa.

21, Vadkdr eljérasok lefolytatdsa (hatdsagi tigyintézdvel egyiitt):

Teljesen 0j eljdrds, eddig még nem volt ilven a Hivatalnak (eljards feltételeinek és

dokumenticidjinak elkészitése)

A vadfajok dltal a mezd- és erdigazdilkodisban okozott kir elbirdlisa killsd karszakértd

bevondsaval, ha a Felek eldzetesen nem tudiak megegverni a kar okozas tényében vagy annak

mértékben, békéltetés a jegyzd részéril.

22, A Képviseld-testiller, bizottsdg és tarsulds miktidésével deszefilgpd feladatok:

s eliterjesztésekkel kapesolatos adminiszirativ teendék elldsdsa

e tandcskozdsi joggal részt vesz az Qléseken, felel az (és lefolyiatdsinak szabdlyszerliségérnt
(SZMSZ szerint), a jegyzOkOGnyvek fartalmi helyességéérl, a meghoroft dintések
torvényessépéert

= jelzi a Képviseli-testiletnek, a Képviseld-testiilet szervének &5 a polgdrmesternek, ha a
dimtésiik, mukddésiik jogszabalyséntd

« ¢rdemi valaszt ad a Képviscld-testillet {ilésén — vagy legkésobb harminc napon beliil
irishan — a képviseldnek Snkorményzat Ugyben feltett kérdésére

s a Képviseld-testileti hatdrozatok és a megalkotott rendeletek nyilvintartésanak vezetése

jogszabdlytervezetek, jogszabidlymodositisok elkészitése LocLex rendszerben és azoknak a
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helyben szokdsos médon trténd kifliggesztése, az wwwonithy (Nemzeti Jogszabdlytér)
portalon tirénd kizeététele. Képviseld-testiilet dltal a jegyzire delegdlt feladatok:
Taktaharkdny Nagyktizség Onkonmanyzata Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatird]l szdlo
18/2018. (VIIL 28.) dnkormanyzati rendelet 1. szdmi melléklete konjuktive felsorolja

Képviselt-testiilel a jepvaire ruhdzzs 4t
a) a kedvtelésbdl tartott dllatok tartisanak szabalyairol szolo Gnkormanyzati rendeletben

meghatdrozott egves feladatokat,

b) a kiiztisségi egyitiélés alapvetd szabdlyaird] és ezek elmulaszidsdnak jogkiivetkezményeind]
sz0l6 dmkorméanyzati rendeletben maghatdrozott egyes feladatokat,

¢) a kbzterliletek elnevezésének, valamint az slnevezésik megviltortatdsira iranyuld
kerdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairdl szolo onkormdnyzati rendeletben
meghatdrozott egyes feladatokat,

d) az chrendészeti hozzdjiruldsrdl szdld dnkormdnyzati rendeletben meghatirozott egyes
feladatokat,

¢) Taktaharkdny Nagyvkozség Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo
onkormanyzati rendeletben meghatérozott egyes feladatokat,

f) az tizletek éjszakai nyitva tartdsi rendiérol sz616 énkormdnyzati rendeletben meghatdrozott
egyes feladatokat,

g) a telepiiléskép védelméril dnkormédnyzati rendeletben meghatarozott egyes feladatokat.

Jemyzoi fel a 2025. évben
(titkarsdgi figyintézd is jelen van az fléseken, mint jegyzbkinyvvveretd):

Taktaharkény Nagyktzség Onkerményzata Képviselo-testiilete

2022, év 2023, ev 2024, ev 2025, &v
ilések szama 13 16 18 17
hatdroeatok ssdma 163 163 | 173 201
rendeletek szdma 26 21 17 16
kozmeghallgatis 2 2 2 2

Kiltségvetési és Szocidlis Bizottsig — szocidlis részleg is jelen a szocidlis targyn llescken,
vezeti a jegyzikiny veket.

222. v | 2023.év 2024. v | 2025 év
iilések szama 11 | 13 9 -' 22 =
hatrozatok szima 752 829 482 I_ 799

Taltakizi Fejlesztési Onkorményzati Tdrsulds

2022, év 2023, dv 2024 év 2025 év |
iilések szama 6 6 6 6 '
hatarozatok szama 14 16 14 19

Dél-Zempléni Szocidlis Onkorminyzati Tirsulis

2022, &y 2023. év 2024 év 2025. év |
tlések szima 6 6 (i) [ !
hatdrozatok szdma 17 21 19 17 |

i Igazgatisi és Ugyviteli Csoport

Hatdsagi tigyek



(hatosag Gpyvek munkatarsa - | {G)
1.  Temetd Nyilvantartis veretése — elektronikus nyilvintartas 2024, majusétdl:

2023-ban megvasarldsra keriilt a digitdlis temei§ nyilvdntartds program, melynek adatokkal
vald feltdltése a temetdben megtalalhatd Sirboltkdnyv és Temetd Nyilvintartas alapjén tirtént.
1454 sirhely adatait tartalmazza jelenleg a nyilvantartas:

- a papiralapd nyilvantartas szerinti elhunytak adataival,

- amegviltis adataival egyitt, illetve

- tartalmaz forddokumentdcidt a sirhelyekndl.

2025-ben 59 db 1ij adatlap keriilt beadasra ratemetés, sithelymegvaltis gyanant,

2024, évben 851.250 Fi bevétel keletkezett sithely megvaltasokbdl, ennek oka, hogy akkor jott
létre ez a nyilvantartds és a megvéltisok szorosabban ellentrzésre kerliltek, addig 2025. évben

mindfsszesen: 250,000 F1.

Sirhelyhasznalattal kapcsolathan vitatott rendelkezési jog miaft, 2025, évben 0 db folyamatban
lévi eljardsunk volt.

2.  Ebrendészeti feladatok ellitdsa (Eb d&sszeirds - eb  bejelentések-elhaldlozasok
nyilvéntartdsa - chip & oltds regisztricid - eb elhelvezéshen kdzremiikiidés- helyszini
szemlek - dllattartdssal kapesolatos felsezolitd levelek elkészitése- dllatvedelmi birsag
kiszabdsa - ebadd beszedése):

Kizséglinkben chdsszeirds 2023, év mirciusdban volt utoljéra, 2026. dprilisiban terveziink
tjabbat.

2023, évben 587 db kutya keriilt bejelentésre, ebben van, amit az allatorvos jelentett be
chippelés alkalmédval, van, amit a tulajdonos jelentett be.

Feltételezziik, hogy telepiilésiinkin sokkal téibb kutya van, mint ami regisztrdldsra kerillt ennek
oka: vagy més allatorvos regisziralja a chipet és hozzank nem érkezik le a bejelentés mondvan
chipelve van. vagy sajnos a rosszabbik eset, csak se oltva se chipelve nincs az eb és gazddja
kdbor ebként tartja magéndl.

A Hivatal hatdsdgi munkatirsa végzi az allatorvosi chip regisziraciot, illetve az oltdsok
érvényesitését a kirzeti dllatorvos adatai alapjan. Kollegandm lelkesen, dllatvédd szivvel
megaldva végzi munkdjdt, akér hétvégén is.

Célunk az elkdborolt cbek visszajuttatdsa eredeti tulajdonosdhoz (chip esetén), adott esethen 0y
gazdak szerzése (facebookon tériénd Srékbefogadds — chipezetlen eb), végst soron a gazdatlan
ebek ideiglenes befogaddhelyre/menhelyre vald szillitisa.

2025, év szimadatai ebek tekinteteben:

- 32 db kébor kutya keriilt elhelyezésre menhelyen (a sdrospataki Zemplén Help
Allatvédelmi Alapitviny -nyal dllunk szerzédésben — telephelye: a Mandulés hegyen
talalhatd Sdrospatakon),

- 3 db Gndlld életre képtelen kblyikkutydt helyertink el Baldzs Andrea monoki
szArmazdsi Allatvédingl,

- 6 db regiszirilt chippel rendelkezé kutvat juttatiunk vissza gazddjdhoz,

- 35 db elhullott eb bejelentéskeriilt feldolgozisra,

- Allatvédelmi birsag kiszabésdra 1 alkalommal keriilt sor, 450.000,- Ft Gsszeghen -nem
megfeleld tartdsi kérllmények miatt- {2024, évben a maximum 1350 000 Ft volt!),
melyet a tulajdonos részletfizetéssel megfizetett hatdridare,

"
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- & db felsz6litas keriilt kikiildésre nem megfeleld dllattartds miati, ebbdl 4 alkalommal
szabtunk ki egyenként 30.000,- Ft dsszeghen kbzigazgatdsi birsdgot (dnkéntes befizetés
vagy NAV alieli behajtds),

- tavalyl évhez képest 2-szer annyl, azaz 14 db felszolitds kerilt kakildésre veszélyes
kutyatamadas miatt, mely felszolitasok clértek céljukat.

Egy olyan kutvatulajdonos van, ahol ebharapds miatt kértik a B-A-Z Viarmegyei
Korményhivatal Elelmiszerlinc-biztonsdgi és Allategészségiigyi Foosztly hatosagi
dllatorvosdnak a segitségét és az ligy kivizspélisat. Elértik, hogy a gazda az ebet
oltassal és chippel lissa el, ezen kivill a hatoshg dllatorvos helyszim szemlén tartott
megallapitisa alapjdn a tulajdonos a .,jo gazda gondossdgival tartja ebét™, igy
semmilyen beavatkozdsra esetében nincsen szikség, 2026, janudr elején ezt a harapds
ebet elhoztuk a tulajdonosétdl, aki dnszantabol ideadta, azonnal elhelyeztik az Zemplén
HELP Alapitvianynal, ém egy honap utdn lanya drdkbe fogadta Legyesbenyerdl ¢s
visszahozla eredeti gazdijihoz.

- ghrendészeti hozzdjaruldshé] befolyt Gsszeg: 60.000 Ft,

- 2025. decemberében 6 bejelentés érkezett nem megfeleld Allattartdsi kirtilmények
miaft, janudrban & eb esetében tartottunk a jegyzdwvel helyszini szemlét és utdszemlét
dllartartdsi késrilményeket vizsgalva, mind sikeres volt az ebtartok egyllimilktddiek
voltak.

3. Rendezetlen telek (gazos porta, szemetes porta):

85 db ingatlan tulgjdonosnak keriilt kikiildésre felszolitas elhanyagolt, gazos porta miatt {15%-
os javulas az eldzd évhez képest).

54 esetben elst felszdlitdsra mepttrtént az ingatlan gyomtalanitasa.

9 ingatlen tulajdonos esetében kerillt kiszabdsra 30.000,- Ft -os kbzigazgatdsi birsag (2024,
évben még 25.000 Ft volt a birsdg Osszege, de mivel az énntetl ingatlantulajdonosok kire szinte
mindig vgyanaz, ezért visszatartisi célzattal emeltiik a birség Gsszegét, illetve), mert tobbszor
felszolitasra sem tette rendbe a portdjdt. Mind NAV-¢s behajtas alatt dllnak.

5 esethen kellent felszélitast kildeni szemetes porta miatt, felszdlitisnak eleget tettek,
jellemzben elégetik a szemetet.

| esetben keriilt erdészeti szakirinyitd személyzet szakmai véleménye alapjin elszaradt fa
kivigdsdra és elszdradt g gallyainak levighsira kitelezés.

14 alkalommal keriilt kikildésre felszdlitis szemetes portdra, Onkéntesen eleget tettek a
felszdlitasnak 11 alkalommal.

4. Ilegilis szemét elhelyezés és égetés:

2 esetben épitési thrmelék illegilis elhelyezés miatt kizigazpatasi birsag kiszabasdra keriilt sor.
2 esctben ismerctlen személy dltal killterfileten elhelyezett veszélves hulladék elszallitdsara
szdlitottik fel Onkormanyzatunkat, melyeket sajit k&ltségen drtalmatlanitd helyre szillitottunk.
3 alkalommal killdeink felszdlitist hulladékégetés miatt itt veszélyes hulladék is égetésre
keriilt, illetve szomszédok ingetlanéra dthajld gak esetében is indult eljards.

5. Kozkat:

2
(-



Nyilvéntartdsunk szerint 78 ingatlanndl haszmaljdk a kozkutat életvitelszeriien. Az Gsszegek
fiire és féléves rendszerességgel kerilltek megdllapitasra, de sokan kémek részletfizetést.
2025-ben 81 csaldd kapoit felszdlitdst be nem fizetett kizkit hasendlat miatti tartozdsinak
rendezeésére, melynek egyiittes Gsszege: cirka 2 millio Ft.

A Kkiscbb Osszegil tartozasok megfizetésre kerliltek, a nagyobb Osszepek megfizetésére
részletfizetést kértek, vagy a munkabérbdl letiltdsra keriiltek vagy sajnos munkabér hidnydban
behajthatatlanck maradnak.

6. Adok modjara behajtando koztartozas:

Adok médjara behajtandd kbztartozds azok a kbrtartozdsok, tovibba igazgatdsi & birdsdg
szolgéltatdsi dijak, amelyek bir nem addk, mégis a trvény az adék mdodjdra vald behajtist
rendeli el, innen ered a neve.

Az adok modjara behajtandé kbztartozasok esetében 2z énkormanyzati adéhatésdg nem a sajit
igyéhen jir el, hanem mds szerv, hatdsdg (kimutatd szerv) dltal megdllapitott fizetési
kitelezettséget (beszedést) érvényesiti ar Onkéntes teljesités elmaraddsa miatt végrehajtdsi
cljards keretében.

Az eljdrds a kimutatd szerv megkeresésével indul, melyben az Snkormédnyzati adohatdsig
feladata a kintléviség beszedésére korlatozddik.

2025 -ben 220 db végrehajtas keriilt meginditisra. A fizetési felszolitdsok hatdsirs a tartozdsok
kisebb része megfizetésre keriilt, nagyobb részilkre azonban letiltast kellett kérni,

7. Kiztertiletrdl gépkocs elszdllitdsa:

Kdazterilletrdl gépkocsi elszillitds -lzemképes, ill. lzemképtelen vagy hatdsag jelzéssel el nem
latott digyben- 13 esetben thrtént felszolitds. Egy esetben folyamatos volt a felszdlitdsok
kikiildése itt t8bb autd cserélidik rendszeresen, €s sajnes az autok afirdsa nem tortént meg
sosem, igy az lzembentartd, tulajdonos felelbsségét mindig kimentette adasvételi szerzidéssel.
A felszdlitdsoknak az emlitett egy kivételével mindenki eleget tett,

8. Vadkar eljarasa (jegyzovel egyiitt):

A vadfzjok altal a mezd- és erddgazdilkodisban okozoll kir elbirdldsa kiilsd kdrszakénd
bevondsdval, ha a Felek eldzetesen nem tudtak megegyezni a kdr okozds tényében vagy annak
mértékben, békéltetes a jegyzo részérdl.

2025-ben volt eldszir 2 db ilven eljardsunk, 4 gazddlkodd kért segitséget a helyi vadasztarsasag
és kbzittik folytatott vita lebonyolitdsdban, A vita tdogyat az elszaporodott vadnydl dllomény
okozta kir kepezte, vegiil sikerilt megegyezessel ¢s eljards megsziintetésével lezami az
igyeket.

9, Telepillesképi vélemény készitése:
4 alkalommal kértek az Gigyfelek a telepiilésképi vélemény kiadfsat.
10.  Erdégazdalkodassal kapesolates feladatok (Jegyzivel egyiitt):

- fakivigisok engedélyeztetése kapesolattartis az erddgazdilkodd- erdészeti
szakirinyitd- erddhatdadg kozitt,
- erddvé mindsitési eljardsok lefolytatdsa,



erddnyilvantartasok vezetése,
- nem megfeleld erdbpazddlkodas miatt kiszabésra keriilt birsag rendezése.

11. Jékarbantartdsi eljérds inditasa:

7 ingatlanon taldlhaté veszélyes épililet miatt inditottunk jokarbantartisi eljarast, ebbol 3
épiiletet teljesen elbontottak (itt a Magyar Allam volt a tulajdonos) a tereprendezés megtirtént.
Egy épiilet esetében 2026.02.28. nap a hataridd a teljes lebontasra ez is életveszélyes. 3 esetben
a tulajdonosokat személyesen kereste meg a B.-A -Z. Virmegyei Korményhivatal Epitésiigyi
és Orikségvédelmi Féosztaly munkatérsa.

12. Helvettes titkarsdgi feladatok ellétésa: titkdrnd szabadsagolisa vagy egych clfoglaltsaga
cscten.

MUNKAUGY 1.: (munkatigyi igyintézt — 1 &)
A munkaiigyi Ggyintézd feladata:
- & Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatisa

- kiztisziviselok, kozalkalmazottak, kizszolgilati dgvkezeldk, munkavallalok

kinevezéseinek, dtsoroldsainak és illetménymodositasi feladatainak elvégzése;

- akbzszolgdlati nyilvintartdsok naprakész vezelese;

- Hivatal koztisztviseldi képrési terveinek elkészitése és nyilvantartisa, valamint a

teljesitmény Erickelési rendszert tamogato feladatok ellatisa;

- dltalénos munkaiigyi feladatok eflitdsa az dnkormanyzaton til a hozzi tartozd kbeponti
kéltségvetési szervek esetében — Owvoda, Szocidlis Szolgéltatd Kdzpont, Térsuldsok
mindtsszesen; 127 {6

- digdkmunkédhoz kapesolédo munkatigyi feladatok ellatdsa;

- kizfoglalkoztatisi programkidolgozasa ¢s leadasa.

Kbztisztviseldk, kiozalkalmazottak és  munkavillalok foglalkortatasdhoz kapesolddo
munkailgyi feladatok (évkezdéshez, tdrgyévher kapesolddéd feladatok): szerzbdesck
eldkészitésével kapesolatos feladatok ellatasa, adategyertetések, munkaszerzbdések-, ahhoz
kapesolado szerzédésmadositisok elkészitése, M30-asok kiaddsa, szabadsig nyilvintartdsinak
veretése, személyi anyagok kezelése, cafeteria nyilatkozat bekérése, adeldleg nyilatkozatok
kezelése, jubileumi jutalommal-, munkabalesettel-, fizetési eldleggel-, reprezenticios
kiadfsokkal-, atikdltség igényekkel kapesolatos feladatok ellétdsa.

MUNKAUGY IL: (kdzfoglalkoztatdsi dgyintézd — 1 f&)
Kézfoglalkoztatotti 1étszdm: kb, 200-221 5. (rdvidebb 1 hiénapos programok és hosszabb

idétartami programok -pédr honapos)

1. Munkaiigyi adminisztricié és nyilvintartas

o Munksltatdi és jovedelemipazolisok folyamatos kidllitisa killénbdzG telepiilési
timogatdsi igényhez, egyéb ellitisokhoz és igyintézésekhez.

» Kozfoglalkoztatottak felvétele — munkafigyis regisziraciés lap, bizomyitvimyok,
okmanymasolatok bekérése —, kiléptetése, szerzddések elkészitése €s modositasa,
kerestiképtelenség lejelentése,

» Nyilvintartisok naprakész vezetése, viliozisok folyamatos atvezetése — kik dolgoznak,
hol, ki a munkavezetdjtik?

o Tktatési és dokumentumkezelesi feladatok jelentds Gigyiratszdm mellett.

2. Jogosultsag-cllendrzés és lgyiélkezelés



Belépés elotti jogosultsdgi feltételek ellendrzése (pl. GYET, gvermek életkora).
Orvosi alkalmassdgi vizsgalatok figyvintézése.

Letiltdsok és egyéb munkaviszonvhoz kapesolddd kitelezettséaek kezelése.
Folyamatos tajékoztatds és kapesolattartas 2 kzfoglalkoztatottakkal.

3. Intézményi és hatdsdgi kapesolattartas
» Kapcsolattartis a Foglalkoztatasi Osztillval és a Magyar Allamkincstérral.
+ Egylittmiikiidés az dnkorméryzati intézményekkel & szervezeti egyvségekkel (hivatali
fgvintézdkkel).

4. Bér- és programadminisztracid
e Bérkifizetések lebonyolitasdban vald kizremikadés.
* Bérelszimoldsok hatdridire tirténd elkészitése és megkiildése — fizetés kivetd 8.
napig meg kell killdeni a Munkatigyi Kozpontnak.
»  M30 és epyéb kiitelezd dokumentumok kiadasa.

* Programok lezdrisdhoz kapesolddd szakmai beszamoldk és dokumenticid elkészitése —
Programok letelte utdn ziard beszamold, és hozzd finyképek elkészitése és tovabbitasa
a Foglalkoztatisi Osztaly felé.

5. Munkaszerversdsi és koordindcios feladatok

» A kbzfoglalkoztatdsi alloméany folyamatos nyomon kvetése (létszam, munkavezetdk).
o Adminisztrativ és szervezeési feladatok dsszehangolisa, ellendrzdse.

PALYAZATOK: (2 f6 - 1 f pélyéizati igyintézh és 1 £5 pdlydzati munkatars)

2026, januér kdzepétdl pedig csak Szabd Jozsef litja el dtmenetileg a palvdrzati feladatokat,
mindaddig, mig a sziilési szabadsagibil Csizmdr Eméke vissza nem érkezik hozzdnk, Vitelki-
Liptdk Agnes kollegand a pénziigyi osztdlyon fogja helyettesiteni a lassan szilési szabadsdgra
késziild Kutas-JTémbor Zsdfidt, jelenleg betanul,

Palydzah csoport foglalkozik az Onkorményzatok, tirsulasok, és a 8db civil szervezetek
pélyazatainak elkészitésével, kizremikddnek azok pénziigyi elszdmolésaiban és ha médjuk
van a projektek megvalositasaban 1s kdzre miikddnek.

A civil szervezetek az elnyert timogatisckat: sajat programok megvalositisara, mikddési
kiltségek csiklkentésére, eszkizbeszerzésekre haszniljik fel.

Az elnyert tdmogatds Ssszege 2025, évben: 13.400.000 Ft.

Palyazati csoport feladatai:

1.} A kbzbeszerzési értékhatdrt el nem érd palyizatok, tenderek/ besrerzések esetében a
tendereztetési eljardsok eldkészitése, azok teljes kol lebonyolitisa az Snkormdnyzat hatdlyos
beszerzes1 szabalyzata szerint: tender felhivas elkészitése, ajanlatkérés lakildése, ajanlatok
bontdsa, értckeles, szerzodéskites.

2.)  Kizbeszerzési értékhatart elérd palydzatok esetében a kiizbeszerzési eljarast lebonyolité
cég, személy munkdjinak segitése:

- elokeészitd dokumentumok alairatasanak segitése, melyet emailben kapunk meg: birald
bizottsdgi tagok Osszeférhetetlensépi nyilatkozatinak, becsiilt érték és fedezetre
vonatkozd nyilatkozat aléfratisa

- birdlobizotisagi jegyeikonyvek aldiratisinak segitése

- eljarési koltségek rendezése — EKR rendszerhasznailati dij megfizetésének-, eredmény
tajekoztatd feladdsara vonatkozd dij megfizetésének rendezése a pénzigyl részleg
segitségével

b



- kiegészitd tijékoziatdsok megvilaszolasanak segitdése

- helyszini bejérdsok megszervezese, azon vald részvetel

- szerzodéskités esetén a szerzddéskités iddpontjanak egycziziése nyertes palyvazoval

- spereodés modositisok elkészilésének segitéae

- kivitelezivel valé kooperdcids eljarisok lefolytatdsa, kapesolattartds

- teljesitési igazolisok aldiratisdban vald segités.

3.}  Projektmenedsser munkdjinak scgitése unids pdlvazatokndl: a palyazatok
lebonyolitdsiban a projekimenedzsment szervezet munkdjanak segitése - E-mail-en és
telefonos kapesolattartds a projektmenedzserekkel, kiviteleztkkel, tervezdkkel, miiszaki
ellenérokkel, Magyar Allamkincstérral,

4.)  Palyazatok elszamolasiban vald kizremikédés: az elszamoldsokhoz szitkséges azt
aldlamasztd szakmai dokumentumok dsszegyijtése egyittmiikidve a pénzilgyi csoporttal.

5.) Palyazati programok Htletelése: milyen eseményt kivanunk megvaldsitani a majd
elnyert timogatashdl, és azt hogyan tervezziik megvalositani, elszamolni.

6.)  Fenti feladatokhoz kapesolodd hianypotlisi feladatok teljeskini ellatisa,

7)  EKR és EPTK felillet haszndlata — 2018, évtdl a kozbeszerzések az Elektronikus
Kizbeszerzési Rendszeren (EKR) folyiathatdak csak le, Palyazati e-ligyintézés (EPTK)
feltileten zajlik a pdlydzatok kdzbensd vagy utdellendrzési eljdrdsa.

8) A Taktsharkényi Sportegyesiilet TAO-g tdmogatési elszimolisokhoz szikséges
dokumentumok sszegyilijtése.

9.)  Onként villalt feladat- aktiv segitdk a rendezvényeinknek, mind a szervezéshen, mind
a lebonyolitisban és konferancié szerepben kdzremiiktidnek kollegdim.

Szabd Jozsef pdlydzati munkatdrs egyeb feladatai:

- a lakédsbérleti szerzddések s az azokhoz tartozd egyéb feladatok (pl: a szerzddések
aldiratisa a felekkel, felszolitasok, tdjékoztatdsok kikiildése, birtokbaadisi
jegvzokonyvek ¢s fotddokumenticick elkészitéséhez szikséges helyszini szemlék
szervezeése, észrevételek és az esetleges panaszok tovabbitasa, stb.) ellatasa;

- testiileti iilések, illetve kdzmeghallgatisok videdinak lementése, megvdgasa, illetve
megfeleld, lejatszhatd formatumba dtkenvertdlasa, tovabbités honlap karbantartonak.

Pélyazatok listija az megtaldlhatd az elfterjesztésben, mivel az éven mdr sokat esett erril szd,
ezt most nem részletezném.

SZOCIALIS UGYEK: (3 f: 110 szocidlis Ggyintézd, 1 6 szocialis munkatérs, 1 6 kisegitd
1ktatd)
Fé feladatuk:

- a térvényben meghatdrozott ellitisokkal éa intézkeddsekckel segitséget nyujtsanak a
gvermekek tirvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziiloi
kitelessegek teljesitéschez, illetve gondoskodjanak a gvermekek
vesrélvertetetisépének  megeldzésérd]l & megsziintetésérdl, a  hidnyzé  szildi
gondoskodds potlasardl, valamint

- a gvermekvédelmi gondoskoddsbél  kikertilt fiatal felndttek  tarsadalmi
beilleszkedésérdl, tovabba

- imtézkedéseikkel wvédjék és biztositsak a cselekvoképtelen, vagy Kkorlatozottan
cselekviképes nagykorniak személyl és vagyon érdekent;

ez mellett ell&tidk az énkorményzat dltal nytjtott 18 féle timogatdsi formanak az igényléséhez,
adminiszirdcitjdhoz, elbirilaséhoz, kifizetéséhez kapesoldds teendiket.

Munkavégzésilk soran folvamatos kapesolatot tartottak, a gyamhatosagi hatdskirdk elsodleges
cimzettjével
- 2 Szocilis és Gyambhivatallal, valamint



- a Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalattal,
- & telepiléseken mikddd koznevelési- €s egéseségiigyl intézmeényekkel, illetve azok
munkatarsaival.
Feladatok részletezése:
1. Iratkezelés: iratok érkestetése, iktatdsa, a szocidlis térgyd hatdrozatok elkészitése és
kikiildeése.
2. Csalidtdmogatdsok lekénése (CST-Info-n keresztil), NEAK ANYK feliletén a
ztositdsi jogviszony lekérdse
3. Megdllapitott tAmogatisok rogzitése a WEBIKSZ felilleten és tdblizathan tirténd
véglegesités, postazas.
4. Komyezettenulmany készitése:

a rendorség, birdsagi, gvamhivatali ligvekben kirnyezettanulményt készitenek, munkajukat a
HECS azaz a Helyi ellendraési csoport segiti 2 fével, illetve minden olyvan digyben helyszini
ellendraést tartanak, amely esetben felmeriithet a gvant a gyermekek életének, testi épségének,
cllatottsaganak veszélyeztetése tekintetében.

5. Elosk6do jelzések, a szilldi értekezletek adatainak fogadasa:
A védindi és dvodai és iskolai kapesolattartds sordn hozzdjuk fummak be az azonmali
Hoeavatkozist” igényld esetek, adatok.
0. Idézes ¢s jegyzikinyvek felvetele- csaladon belllli erdszak sordn tdriént Ggyekben.
7. Csaladlatogatdsok foganatositésa:
a telepiilésen silyosbodd problémék (kibitdszer fogyasztds) miatt gyakoribbak lettek a
csaladlatogatasok, ellendrzések, a felmerlld csaladi, gyermekek érdekeit sértd problémak
megoldisinak tisztdzdca miatt.
8. Helyi esélyegyenldség program készitése és annak feliilvizsgalata
9. Adatszolgéltatas — halmozottan hatranyos helyzetiek adatszolgaltatdsa:
Kozigazgatisi Informéciés Rendszerben (KIR) torténik a janudr 15-én és oktdber 1-jén
rendelkezésre a6 adatok feldolgozisa utdn minden év januér 31-ig és oktober 31-ig a hitrdnyos
¢5 halmozottan hatrdnyvos helvzeti ovodas- és  iskolaskoml gyermekek létszamanak
adatszolgaltatasa.
10. Kblségvetési és Szocidlis Bizetisdg jegyzikiinyveinek vezetése és a Bizotisdg fllésén
meghozott hatdrozatok elkészilése.
A Kdltségvetési ¢s Szocidlis Bizottsag 2025, évben 15 alkalommal ilt dssze 784 hatdrozatot
hozott.
11. Egyéb villalt feladatok:
11.1. KS5H és Viziigyi statisztikak (éves és negvedéves, féléves statisatikak),
11.2. Beszamolok készitése
Szocialis kerekasztal, Jelzdrendszeri értekezletek.
11.3. A szennyvizbekiitésekkel kapcsolatban a bejelentések, a bekiitési igényldlapok
vezetese, az ezzel kapesolatos igarolisok kiadasa.
11.4. Postazas! feladatok ellatisa:
A szocidlis osztily litja el az Snkorményzat epészének postazasi feladatait. Ez mar elektronikus
postakBnyvvel tirténik.
A kikiilditt €s postiazott alszdmok szama 4280 db, ugyanakkor egyéb kikilldott levelek,
kirnyezettanulményok, tdjékoztatisok, felszdlitisok, igazoldsok szima 683 db,
Szocidlis Csoport munkija szdmokban a 2025, évben:

Az év folyaman 1462 db iktatott Ggyirat keletkezett kérelemre induld, avagy hivatalbdl induld
cljdras kezdbirataként, az figvek szamszaki alakulasa az eléterjesrtésben lathatd,
UTALVANYOK:

- IDOSEK utalvdny 1 alkalommal Ssszesen 2605 db utalvény 521 {6 részére
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- Osszesen 3437 db utalvany késztllt vdltozd értékben (idfsek, pedagdgus, jutalom,
polgérir, Semmelweis nap, sth,), melyek nyomtatisa, daraboldsa, utcéra kicsomagolasa,
boritékoldsa zajlik.

NEPESSEG- NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS UGYEK, ANYAKONYV:
{anyakinyvvezetd, népesség-nyilvantartdsi Ggyintézd — 1 )

Az anyakdnvvveretd a  sziletés, héarassaghkdiés, clhalilozdas anyakdnyveazdsével,
hézassapkitéssel, sziletési, valamint hazassdgi csaladi és utonéy modositdsdval, teljes hatalyd
apai elismerd nyilatkozattétellel, dllampolgarsdgi eskil szervezésével, anvakdnyvi valtozisok
dtvezetésével (vilds, névviltozds, dllampolghrsdg valtozdsa, csalddi dllapot wvaltozisa),
valamint magyar Allampolgarok kilfdldon  tortént  anyakdnyvi  eseményének
jegyzokinyvezdsével és Kormédnyhivatalhoz térténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
litja el.
1. Allampolgirsag figyek, valamint a névviltoztatis kérelmek intézése:
Az fllampolgdrsdgi Ggyek intézése, a magyar allampolgarsagrol szolo 1993.6vi LV. tv. szerint
torténik. Allampolgarsagi eskil; BM-nek felterjesztett, honositasi, névvaltozdsi kérelem 2025,
évben nem volt.
2. Anyakinyvi Ggyek/Egységes Anyakinyvi Szolgiltatd Rendszer alkalmazisa:
Az elektronikus anyakinyvezés bevezetésével a rendszerben folyamatosan térténik az 1 895-16]
vezetetl szilletési, hdzassdgi és halileset anyakonyveiben bejegyzett anvakdnyvi események
rogzitése elektronikusan, személyhez kititten.
2025-ben 278 rogzitésre kerlilt sor é8 254 db anyakdnyvi kivonat kiadaséra.
3, Telepiilési dnazonossdggal kapesolatos feladatok (népesség és lakeim nyilvantartdsi
feladatok helyett):
2025, februdr 1-t6] az Snkorményzati hivataloknak nincs hataskdriik a lakcimbejelentéssel
kapesolatosan. A lakcimbejelentéssel kapcesolatos eljérasban, a polgérok személyi adatainak és
lakeimének nyilvintartisardl szold 1992, &vi LXVI. tdrvény végrehajtisardl szolo 14671993,
(X. 26.) Korm, rendelet 17.§ (1) bekerdés a) pontja alapjin a jarési hivatal (barmelyik
kormaéanvablak) jér el.
Hatosagi bizonyitvanyt az egy lakeimen éldkrol, illetve a személyi és lakeim adatokndl a Hivatal
mér nem jogosult kidllitani, ebben az Ggyben is a Jardsi Hivatalhoz kell fordulni.
A 2025.08.25, napjdtd] hatilyba lépl a telepfilési Snazonossdg védelmérdl szold 772025, (VI
22.) dnkormanyzeti rendelet alapgan
- & nem betelepiild, illetve betelepiild, de a torvény ergiénél fogva mentességet élvezd
kérelmezd digyeiben vald eljards -hatdsdgi bizonyitvanyok kiadasa:
- lakcimvaltozdssal kapesolatos hatdsag bizomyitviny kiallitasa: 42 db
. ingatlamvasérldssal kapesolatos hatdsdgi igazolasok kidllitdsa: 6 db
- betelepiilok ingatlanvasdrlisi kérelme és ligyintézése: 9 db.

4. Kozponti Cimregiszter (KCR):
Az anvakdnyvvezetd vezeti az elektronikus cimnyilvantartist 2008-tdl.
A Kérponti Cimregiszterben (KCR) torténik a telepiilés cimeinek folyamatos feliilvizsgilata,
javitdsa, modositisa, 2025-ben 47 cim feldlvizsgilata toricnt.
A rendszer keretein belill kerlil sor, évente, illetve egy-egy vilasztdsi, szavazisi eljarast
megeliizien a teleplilési szavazidkdndk besorolasanak, cimeinek felillvizsgilatira, a szavazdkin
korzetek kialakitasara.

5. Hagyatéki, pothagyatéki dgyek:



A hagvateki ligyek intézése a hagyatéki eljérds egves cselekményeirdl szald 2972010, (XI1.31.)
KIM rendelet alapjan tortént.

Elhalalozas esetén az elhaldlozd, drikhagvd tulajdondnak rendezése, szétosztisa az drikisok
kizdtt (hagyaték),

Hagyatéki/pothagyatéki ligyel szdma: 74 db.
6. Eldre meghatarozott, idoszekosan jelentkezd tovabbi feladatok:
a. Polgari védelemmel kapesolatos feladatok:

(telepiilési wveszélvelhdritési terv, vizkérelhéritdsi terv, kitclepitési és befogatasi terv
aktualizilasa, naprakész vezetése felkésziilve arra az esetre, ha a telepiilést valamilyven elemi
kir, csapés, bel-, darviz én, az azonnali beavatkozishoz és kirhelyredllitishoz, kir
minimalizilishoz szikséges intézkedésck eldzetes rigzitése, a srilkséges személyi, tdrgyi
feltételek birtositisa mellett egyilittmiikédve a katasztrofavédelmi, polgari védelmi
szervezelekkel; ehhez szikséges a kbzbiztonsdgi referens, illetve honvédelmi referens
képzéseken vald részvétel)

o Veszélyelhdritasi terv elkészitése, aktualizalasa
A veszelyelharitasi tervezés elsddleges célja, hogy a killdnbézd hazai veszélyeztetd tényeadk
kockizatainak azonositisa és elemzése Utjin cgységes dokumentumrendszer alakuljon ki,
amely a kataszptrofavédelemi feladatokat és intézkedéseket a szikséges személyi, anvagi és
technikai eszkézik hozzdrendelésevel tartalmazza,

» Vizkdrelharitisi terv elkészitése, aktualizilisa

A helyi vizrendezés, dr- s belvizelvezetés és a telepiilési vizkdrelharitdsi feladatainak ellatdsa
a helvi dnkorminyzat dolga, A vizkér-elhiritisi terv a telepiilés veszély-elhritdsi tervének
mellékletét képezi.

= Kitelepités: és befogatasi terv aktualizalasa, naprakesz vezetése.
b. TAKARNET Faldhivatali Informaciés Rendszer 2005, augusztustd] E-ING
rendszer  kezelése, tulajdoni lapok, térképmasolatok  lekérése,
nyilvaniartasanak vezetése.

c. Vélasztasi feladatok:
Az Furbpai parlamenti, helyi dnkormdnyzati és nemzetiségl dnkormdnyzati vélasztdsok
elokészitésével, vilasztds lebonyolitdsdval kapesolatos feladatok elvépzése:
- kiirzetesitési feladatok
- szavazokordk feliilvizsgilata
- igazgatisi és informatikai prébiak elvégzése
- atjelentkezési kérelmek, mozgdurna kérelmek feldolgozasa
- ajanldivek kiaddsa, ajénlisok rigzitése, feldolgozdsa, illetve a vilasztasi torvényben elbint
tovabbi feladatok hatdridéire triénd elvégzése
- Terlileti Vilasztdsi Troda részére rendszeres adatszolgdltatdsi feladatok teljesitése.
2026. dprilis 12-én tartandd orszdggyiilési képviseldk vélasztisnak elékészitési feladatai,
szavazokor korzetesitési feladatok elvégzése novemberben,

d. Foépitésszel vald kapesolattartds:
2024, oktober 1-jét kivetden minden telepiilésnek kitelezben foépitészt alkalmazni, a kizségi
jogéllasi teleplilés vagy sajdt telepillési fiiépitészt alkalmaz, vagy a telepiilés fekvése szerinti
jarasban lévd mas dnkorméanyzattal tdrsuldsban, kizdsen alkalmaz térségl Dépitészl.
Kapcsolattartds a Szerencsi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds dltal alkalmazott foépitésszel. Az
gy fél telepiiléskép-védelmi tdjékoztatds és konzultdcio kérésének tovabbitasa a foépitész felé.
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A foépitész dltal kidlliton szakmai konzultdeid, tijékoztaris megkiildése az tigyfél részére.
2025-ben 10 szakmai konzultacio kerlilt kiallitasa a foepitész reszerdl.

TITKARSAG: (titkarsagi tigyintézs - 1 )

A kollegand hatalmas munkaterhének készinhetden az iktatdsi feladatok nagy részét & lagja el,
az ASP iratkezelési szakrendszer o tuddja 6.

1. Iktatds, irattirozds

Az iktatis a kbzipazgatis egyik legfontosabb része, mely az ASP rendszeren zajhk, mely
kitelezden alkalmazandd iktatd program a kfzigazgatisi intézmények csetében.

Az iktats, dltalénos flgyviteli tevékenysép kiterjed az Onkorményzatra és a hozzd tartozd
kisltségvetési szervekre: Hivatalra, Térsulasolkra, Szocidlis Szolgltatd Kézpontra, Ovoddra.

2. A Képviselt-testilleti, Bizottsagi és Tdrsulasi tilések targyalt napirendi pontjaihoz tartozd
eléterjesztésck bekérése &5 kikilldése az érintett feleknek.

3. JegvzOkényv vezetési feladatok elldtdsa és azok feltdltése a TFIK (Torvényességi Feliigyelet
irisbeli Kepcsolattartds Modul) feliletre, ahol a Borsod-Abaidj-Zemplén Varmegyei
Komédnyvhivatal Hatosdgi Foosatdly Torvényességi Feliigyveleti Osztdlya ellentrzi a
jegyzikonyvek jogszabilyoknak vald megfeleléségét. 2025- ben elkeszitett jegyzokidnyvek
szama: 30 db.

Rendelettervezetek eldkészitésének szerkesziési feladatai azok a Loclex rendszerbe tdrténd

betdltése és Nemzeti Jogszabdlvtirba tGrténd publikdldsa, valamint azok a TFIK) felilleten

tirénd megkiildése a Borsod-Abaij-Zemplén Varmegyel Kormanyhivatal Hatosag: Foosztaly

Torvényességi Feligyeleti Osztalya felé, 2025- évben: 16 db rendelet.

4. A Képviseld-testilleti hatdrozatok és a megalkotott rendeletek nyilvintartdséinak vezetése.

5. Képvisclo-testiilési és thrsuldsi tandcesi iléseken meghozott hatdrozatok elkészitése: 2025,
évben 1035 db (Onkormanyzat, Tarsuldsok),

6. Statisztika feladatok ellatasa:

6.1. OSAP 1229 éves hatdsagi statisztika: a helyi dnkorményzat allamigazgatisi és
tnkorményzati hatdsagi dgyvekben hozott elsifoki diintéseinek Gsszefoglald adatai
Agazgatok szerint.

6.2. OSAP 1621 éves statisetike; az NJT-TFIK (Torvémyességi Feliigvelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modul) feliileten az dnkormdnyzati kizérdekbdl nyilvinos tbrzsadatok
feliilvizsgdlata, modositasa, jovahagyasa.

6.3. Kozérdeki adatigénylési statisztika leaddsa a NAIH f2lé: Az informécids Snrendelkezési
jogrdl és az informécidszabadsigrol sx0lé 2011, évi CXIL Wrvény (Infotv.) eldirdsai
alapjén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) részére minden
év janudr 31. napjaig a kizérdeki és a kizérdekbil nyilvinos adatok megismerésére iranti
igényekril statisztikai adatot kell szolgaltami.

7. MOHU Parner Portdl feltlletének kezelése. Iddszakos hulladékszillitasi (elektronikai
hulladék, hulladék gumiabrones) megrendelések leadasa, elszallitis megszervezése.

8. TESZEDD! szemétszedd akcid idején a regisztrdcid elvégzése, csoportok létrehozisa, az
dsszegyiitint szemét lerakds] pontjinak megkiildése, az elszillitas leszervesdse.

. Kbzviligitdsi hibdk bejelentése lakossdgi megkeresés alapjin és a Polgarbrség
meghigvelései alapjén.

10.  MVM Next Energiakereskedelmi Zn. felé az aram vezeték hibainak, vezetékbe érd
fadgakkal kapcsolatos bejelentésck megtétele.

11.  Aram-, viz-, & gizszolgiltatis kapesdn fogyasztéviltozds bejelentése.

12. MEKH fehilet kezelése — épilletek épliletenergetikai rendszer jellemzoinek rigzitése.

13.  Hivatali-, és Cégkapu hasznilata: a kollegdk tobbségének a Magyar Allamkincstar,
Nemzeti Adé- és Vimhivatal, egyéb intézményeck felé clekironikusan tovdbbitott
dokumentumok elkiildése, ANYK, formanyomtatvinyon, e - papiron.



14, Selejtezéssel kapcsclatos feladatok ellatdsa -évente 1 kdtelezd selejlezds az tigyiniézds
soran készilt dokumentumokral.

IL KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI CSOPORT
ADO UGYEK
(adotigyi Ggyintézd — 1f5)

1. Adochatdsagi és addipazgatisi feladatok:

Az addligyi Ugyintézd 14tja el jegyz6i hatdskérbe utalt - aldbbiakban felsorolt - ad6hatésdgi és
addigazgatas feladatokat.
Ennek keretében elvégzi:
a) & helyi addkkal;
b) & talajterhelési dijjal;
¢} az dnkormanyzati adohatbsigndl fizetendd dllamigazgatisi eljdrasi illetékkel (amelyet
nem illetékbélyegben kell leroni) dsszefliggd feladatok;
d) elldtja a jegyzdi hatdskorbe tartozd kbzigazgatdsi hatdsdgi cljardsban kiszabott
birsagok (eljarési birsdgok) kezelésével kapcsolatos feladatolkat.

Az addhatdsag adoiigyl és mas delegalt feladatanak s hatdskirének megfeleloen:

a)biztositja a hataskbrébe utalt (helyl és a kozponti) addjogszabalyok érvémyesitesét,
ennek keretében elldtja a helyi addkrd] sz6lé tirvény, gépidrmiiaddordl, az illetékekrdl,
a kirmyezetierhelési dijrdl, mds egvéb Wrvények, illetve a Képviseltd- testillet
adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat;

b)intézi a hatiskdrébe tartozd kdzponti adokkal. valamint a helyi adokkal bsszefiiggd
bejelentéseket, bevallisokat, kérelmeket, joporvoslatokat, teljesiti a hatéskrébe
tartozo Ggyekkel kapesolatos megkereséseket, adatszolgiltatasokat;

c)vezeti a jogszabdlyokban elbirt nyilvantartisokat, kimutatisoka: €s az informacio
szolgiltatis meghatdrozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit és tovibhit;

d) killdn jogszabdly rendelkezése alapjdn, az {igyfél kérelmére vagy hatdsig
megkeresésére laalliya, illetdleg megkiildi az add- és énékbizonvitvanyt, illetve
hatosagi bizonyitvanyokat;

e) tdjékeztatja a telepiilés lakossdgat és a gazdilkods szervezeteket adokitelezettségiik
teljesitésének elbsegitése érdekében az addjogszabdlyok eléirdsaindl, viltozdsairdl,
folyamatosan kizzétesz ar elektronikusan és kézzel kittlthetd arlapokat, bevallasokat
és ezek kitbltéséhez sziiksépes segédleteket;

fyellendirzi az addjogszabdlyok érvényesiilését, az addkdtelezentség teljesitését, valamint
az add befizetések és elszdmoldsck helyességét;

g) miiklidési terliletén ellatia a hatiskBrébe tartozé adok kivetésével, kbzlésével,
nyilvéntartasdval, beszedésével, kezelésével, elszimolasival, ellenbrzésével és az
informacid-szolgdltatissal kapesolatos feladatokat;

h) az adokitelezettsée megdllapitisa érdekében adatokat gvljt, thékoztatist kér,
helyszini szemlét és ellendirzést tart;

i)az adbjogszabdlvokban meghatirozott esetekben elvépzi az addkivetést, addelbirast,
addjoviirdst, végn a befizetések  lekdnyvelését és  jogszabdly  srerinti
nvilvintartisainak vezetését;

jifelhivja az addalanyokat az addkdtelezettség idbben tUrténd teljesitésére, szilkség
srerint . Fizetdsi felhivisokat”, | Folyészimla egyenlegeket” bocsdt ki;

k)meginditja az adébehajtdsi eljdrist a jogerfisen megdllapitont és a késedelmi
potlékmentes fizetési hatdriddben nem teljesitet addtartozdsokra, illetdleg a
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szabdlyszeriien behajtisra kimutatott mas kSztartozdsokra;

1) nyilvéntartja az adozmdkat és azckat az addzdnak nem mindsilld személyeket, akiknek,
amelveknek jogat, kbtelezettségdt valamely térvény ira eld, az addy add-
visszatéritést, add-visszaigénylést megallapitjia, az addt, az adok mdodjara behajtandé
kéztartozast beszedi, végrehajtja, az adokttelezetiségek teljesitését ellendra, az ado-
visszaigénylést, az adb-visszatéritést kiutalja, és vezeti az addzok addszimldjdr;

m)az adokotelezettségek érvényesitéss és az ezckisl kapesolatos adozol jogok érvényre
juttatisa érdekében kezdeményezi a befizetések és kiutalasck teljesitéschez sziikséges
szamldk megnyithsdt, kdzzéteszi azok szdmat, rendszeresiti a kbtelezetiségek
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyckat és biztositja az addztatas feltételent.

2. Addigazolis kiaddsa:
Az ligyfél kérelmére kétféle adohatosdgi igazolds keriilkidllitdsra: dltaldnos addigazolds, vagy
nemleges addigazolas.
2025, évben 27 db addigazolds, hatdsdgi bizenyitviny kidllitisdra kerlilt sor.

3. Ado- és énteékbizonyitviny kisllitasa:
Add- é&s értékbizonyitvany kidllithsdra Ggyfél kérelmére vagy hatdsig megkeresésére, killon
jogszabadlyi rendelkezés alapjan van lehetbség. A kiaddsra nyitva allé hatandd 8 nap.
A becsillt forgalmi énték meghatirozdse alapos elbkészitést és kirliltekinté dintéshozatalt
1gényel.
Az elmilt években a pardasagi kiimyezet valtozdsa kivetkertében érezhetben megndvekedtck
a végrehajrési eljérds céljdbdl megkért és kidllitott add- és értékbizonyitvinyok szdma. 2025,
évben 206 db.

4. Belkereskedelm 1gazgatas.
A kereskedelemrtl szdlé 2005, évi CLXIV. thrvény, a szolgaltatisi tevékenység
megkerdésének és folytatdsinak altalinos szabdlyairdl szdld 2009, évi LXXVIL torvény,
valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésénck feltételeind] sz616 210/2009. (TX.29.) sz
Korm. rendelet 2. §. b.) alapjin, a jegyzd ellitta az fizletben folytatott kereskedelmi
tevekenység, mozgdbolt Gfan folytatotl kereskedelmn tevékenység, a vasdron vagy piacon
folytatott kereskedelm! tevékenység, & kizterileti értekesités, az Gzleten kivili kereskedelem
bejelentésével, engedélyezésével és nyilvantartisaval kapesolatos feladatokat.
Bejelentéskbteles kereskedelmi tevékenységek szdma: 34 db.
Milktvdesi engedéllyel rendelkezl Ozletek szama: 7 db.
Telepengedélvek szama: 15 db.
2025, évben mikadési engedéllvel kapesolatos igyek: 21 db.

5. Hirdetmeények:
A mezh- és erdogazdasagi foldek forgalmérd] sz0ld 2013, évi CXXII. thrvénnyel dsszefliged
illetve a hatilva ald esd termd&fbldnek mindsild fBldrészletek adds-vetelével &s haszonbérbe
adésival kapesolatos teendok elldtasa.
Szerzbdések kezelése, masoldsa, szkennelése, titkositisa Kormanyzati portalon vald kizzététel
szerkesziése, személyes és hivatali kapu haszndlata, hirdetmények figyelemmel kisérése.
Polgirmesteri Hivatal nyilvinos hirdetftiblijin a hirdetmények kezelése: kiffippesztése,
levétele,
Az elovételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok egyeztetése, ellendrzése. Hatdndok
figyvelemme] vald kisérése.
Lejért hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladok értesitése, Uigyvédekkel egyertetés,
személyes és telefonos konzuoltacidk. Nemzeti Agrargazdasag Kamaraval valo kapesolattartas,
helyi szervezetével konzultdcid. Postizdsok, mésolatok készitése.
2025-ben 70 db folddel kapcsolatos hirdetmény (adis-vétel, haszonbérlet) és 61 db egyéb
hirdetmény (kfriizés, drverés) kifiiggesztésére keriilt sor.
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6. Szillishely szolgiltatisi tevékenységhez tartozd engedélvezések, nyilvantartisok
vezetése:

A jegyzivel egvetemlegesen ellitja a szillashely-szolgaltatdsi tevékenység folytatasinak
részletes feltételeird]l és a szillashely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérél szold
239/2009.(X.20.) Kormanyrendelet alapjin, az egyéb szdllishelyekre (vendéghaz) vonatkozd
engedélyezési, nyilvintartési feladatokat.
Nyilvantartasban szerepld szallashelvek szama: 2 db.

7. Nem klasszikus add feladatok ellitésa:

7.1. Pénztiri feladatok ellatdsa;

o az Onkorményzal hizipénadrinak vezelése;

o Lkifizetések foganatositasa (illetményeldleg, beiskoldzasi timogatds,
gvermekvédelmi tamogatas, telepllési tdmogatdsok, kbzioglalkoztatotiak
munkabérének kifizetése).

7.2. Kozmunkaprogram:

* kbzmunkaprogram kbzvetlen kiltségeinek nyilvantartisa (excel tabla),
szamldk és elszdmolisok feltdltése az internetes felilletre,, szdmlak feltbltése internetes
felfiletre,

* kizmunka programokhoz elszimolasok készitése a Munkaiigyi Kézpont
telé: 3 program, 21 elszamolas

7.3, Mezbdri jdrulék:
e  mezdon jarulék nyilvantartdsaval kapesolatos feladatok ellatasa;
* mezbiri jdrolék megfizetésére valéd felszolitisok elkészitése és az
tsszegek befizetésének ellenfirzése,
2025, évben az adoigy1 lgyintézb lfeladatal szamokban:
- illetményeldleg kiadasa és azok visszafizetézének kontrollja 280 db.
- szamlakivonatok feldolgozdsa: 307 db
- talajterhelési dij bevallasok feldolgozésa: 19 db
- iparfizési adobevallisok feldolgozdsa: 164 db
- mezbiri jarlékfelhivas befizetésre: 156 db
- maganfizésre szolgild desztilliloberenderdssel kapesolatos tigyek: 2 db
- méhészek nyilvintartisa: 14 db )
- mehészek értesitése vegyszeres gyomirtasrél (MAV), szinyoggyeéritésril: & alkalom
- téjekoztatd lakdingatlan lefoglalésardl: 202 db
- gépjarmi menatlevé] nyilvantartas vezetése: 7 gépjarmii x 12 honap
- egyenleg értestd készitése: 503 db
- K8H jelentés, adatszolgdltatas: 6 db
- bejelentkezés, viltozis bejelentés (iparfizési add): 401 db
- addzdrasok késritése: 4 db
- gépjarmiladd utalds adatszolgiltatds (éves): 1 db

PENZUGY: (4 o — 1 {0 csoportvezetd, 1 0 gazdalkoddsi tigyintézd, 2 {6 pénziigyi ligyintézd)
gazdalkodasi, kltségvetési és pénziigyi feladatok

A gazdilkoddsi és pénziigyi feladatok egéseének ellitisa az Onkorményzat és ahhoz tartozo
kifltségvetési szervek esetében — Hivatal, Tarsulasok, Szocidlis Szolgdltato Kézpont, Ovoda.
2024-ben plusz feladatkeént jelent meg a Magvar Allamkincstar ellendrzési tevékenysége, mely
keretében 2 éven 4t ellendriznd fogjak Onkorményzatunkat és azokhoz tartozd koltségvetési
szervek gazdalkodasat, penziigyi tevekenységét.
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2024, évben a 2024, évet ellendriziék, 2025, évben a 2023, év keriilt pénzligyi vizsgalatra, mely
ellendrzés alapjdn intézkedési terv kerillt kiboesétdsra, ahol a megéllapitott hidnyosségok
feltdrdsra keriiltek, s felszolitist kaptunk az abban rogzitettek hataridore torténd teljesitésére.
2025, december 31. napjaig mar részben eleget tettink az intézkedési tervben foglaltaknak,
melyrdl beszamold kerlilt benvijtisra a MAK felé, a 1. beszimoldsi részhataridd: 2026, februdr
25-g.

Ezt kiivetben véirjuk az ellendrzés végleges lezdrisdt, mely soran utdjelentés keriil kibocsdtdsra,
melyben a MAK réjgziti az tfogd ellendrzésse] kapesolatos végleges megéllapitésait.

Fentiek miatt 2025. évben és jelen pillanatban is folvamatos kapcsolathan vagyunk az
ellendrdkkel.

Valamennyi hatiriddhdz koton  kiltségvetési, gazddlkoddsi, pénzligyi feladat, idében
megvaldsult.

1. Az cllatott feladatok (Gsszetettségik miatt csak felsorolas jelleggel):

« az onkormédnyzat adott évi kiltségvetés elkészitése (kiltségvetési rendelet) marcius
31. napjaig, a kiltségvetési rendeletek év kdzbem modositasa,

= zérszidmadds elkészitése (zdrszamadasi rendelet) majus 31. napjaig — az eldzd év
gazdilkodd=ard] - Mi valosult meg a kéliségvetéshil ténylegesen?

« havonta idékdzi kiltségvetési jelentés készitése,

= kaltségvetési eldirinyzatok folvamatos figyelemmel kisérése és modositasa,

* havi, évkizi, éves beszimolok és médegjelentések készitése az allamhiztartis
informacids rendszerében,

= tamogatas igénylesek — mezoorni €5 normaltiv thmogatas

» ajévihagyott eldirdnyzatok terhére tirténd katelezettségvillalisok nyilvantartisa,

= a gazdasigi események szamviteli rigzitése és a kbliségvetds végrehajtasirol sz6l0
beszdmolok elkészitése,

» az illetményszémfejiéssel, ado- és jivedelemigazoléssal kapcsolatos feladatok
ellatisa,

= az onkorményzati vagyon nyilvdntartdse, (tirgyi eszkdenyilvintartd karton vezetése)
gondoskodtak annak fikonyvi adatokkal vald egyezbségéril,

» Ingaflanvagyon Kataszer vezetése - ingatlanvagyon nyilvantartas,

» a bevételek beszedésével kapesolatos pénziigyi teenddk intézése: smamlakibocsdtas,
beérkezd szamlik nyilvantartdsa, fizetési kitelezettség érvényesitése és a pénzligyi
teljesités,

» kifizetések bonyolitdsa: a héripénztir mikidietése, banki forgalom bonyolitisa —
elektronikus terminalon at (Elektra, MAK Frontend - napi utaldsok) .

« az AFA-val kapcsolatos feladatok ellitisa - pénziigyi és nyilvéntartds vezetés, AFA
bevallisck elkésztése,

» gondoskodds a hatdlyos jogszabélyok alapjan & segélyek folyositdsarol, a kifizetett
segélyek alapjan az dllami tdmogatis megigénylésérdl és modositasardl (normativ
timopatasok, valamint & segélyeket terheld SZIA és TB kitelezettséggel kapesolatos
pénziigyi feladatok megvaldsitésa,

» pilydzatokon elnyert timogatésok lehivdsa, nyilvintartdsa s elszdmolass, a befejezett
beruhdzdsok nyilvantartiss, aktivalasa,

» leltar készités,

» rendszeres adatszolgiltatis - az év folyaman t8bb alkalommal szolgdltattak adatot a
MAK elektronikus informécids portéljdn (eAdat) (foktnyvi kivonatok megkiildése;
ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmiiadd megosztis, adoerbképesség kimutatdsa, stb.),

« operativ pazddlkoddsi jopkorok cliatdsa — pénzigyi ellenjegyzés, crvinmyesités,
utalvanyozas,
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+ az Aht., Avr. és a koltségvetési tirvény altal behatdrolt dnkormanyzati finanszirozas
fokozott nyomon kdvetése, tekintettel az alapelidtishozr kapcsolodé feladat-
finanszirozdsra és annak felhasznaldsdra,

2. Operativ gazdalkodisi jogkdrik

Ugyintézik ellattik — munkak&rilknek megfelelden, illetve killon felhatalmazis alapjan - az
aldbbi operativ gazdalkodasi jogkbriket:

Penziigyi ellenjegyzés

Az Aht. 37, § (1) bekezdésének megfelelten kitelezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés
utdn, a pénriligyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet,

A pénziigyi ellenjegyvzinek meg kell gydzddnie arrol, hogy a szabad elfirdnyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetcs: idopontokban a pénziigyi fedezet biztositoft, és a kitelezetiségvillalds
nem sérti a gazddlkoddsra vonatkezd adatokat.

Ew&g}'eﬁ{ﬁs

Az Avr. 38, § szerint kifizetések esetén a teljesités ipazolisa alapjdn az érvényesitbnek
ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd dgymenetben
az Aht., az Avr. és a belsd szabdlvzatokban foglaltakat meglantottik-¢,

Kitelezetségvillalds, utalvinyozis

Ugyintézok elvégezick a jogkdrdk eredeti cimzettjel altal - dsszeférhetetlenség miatt - adott
felhatalmazdsok alapjan, a felhatalmazdsuk erejéig terjedd feladatokat,

Kivetkezt évi feladatok: A pénzligyi & szdmviteli feladatok ellitdsdnak hatékonysdga
érdekében, az Aht. Avr. és a klségvetési torvény 4ltal behatérolt dnkormbnyzati
finanszirozas fokozott nyomon kivetése, tekintetlel az alapellatashoz kapesolodd feladat-
finanszirozdsra és annak felhaszndlasdra,

Kiilon kiszdnet: Kristof Mité, Heffler Istvim kollegdimnal, akiknek kiszinhetjik

s az autdink mikddését, Gzemanyagfogyasztasuk rendszeres ellendrzését,

» sajit kamerdnk figyelését (akar hétvégén is),

s intézményeink javitisi- és karbantartisi munkainak ellitist,

o hivatali igyiratok szillitisat.

Bukovenszki Jozsef ,a belteriillet szeme™ és Benedek Jozsef ,.a killteriilet szeme™.

- akik nélkiil ,nem léthatndnk ennyi mindent meg”,

- kutyabefogasokban vald kizremikddéseket,

- illegdlis szemételhelyerések nyomon kivetése,

Kosziinet Mityds Lajosnak és Benedek Jorsefnek az erddinkben végzett erdémiivelési
feladatok ellitdsdén, illetve nekik és Kristdf Mdaténak a téli idbszakban gyakran hétvégén és
éjszaka a telepiilés egészén vépzett hoeltakaritasi munkak elvégréséén,

A beszamold készitésében segitségemre volt a Hivatal valamennyi dolgozdja, akiknek ezdton
khsziindm segitd kimmemiikddésiiket,

Dr. Szemén Akos polgirmester elmendja, hogy jegyzd asszony mindent slmondott.

Nemes Dezsid képviseld elmondja, hogy vegyes érzései vannak. Az emberek 90%6-dt nem
erdekli, amit elmondott, hogy mit csindlnak. Viszont élvezet volt hallgami az eldaddst és olvasni
a beszimoldt Senki nem akar belelétni, hogy mennyi mindent vimak el az Onkorményzattdl
felsdbb szervek. Sok mindent tesemek, hogy a falu mikddni tudjon. Tékéletes nincs, nem is
lesz. Mindenkinek nem lehet megfelelni. Barmennyit tesz az Onkormdnyzat, mindig lesz, akit
nem lehet megfogni.

Filiné Bodd Erzsébet alpolgarmester elmondjn, az intézménye nevében kiszini az itt
elvégzett munkét. Ha nincs bent egyik fondk sem, akkor is el van wvégezve a munka.
Lelkiismeretes, becsiiletes munkdt végeznek. Vannak stabil emberek.
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Szatmdri Simon képviselé clmondja, hogy biven kifejtésre keriilt, hogy mi timénik a
Hivatalban. Sok minden latszik. Megktszdni a munkdjukat, A videdvéagas is tGbb ora.

Bukovenszkiné Bodnir Eva képviseld elmondja, hogy gordillékeny ligyintézés, segitGkészek
¢és még az ligyfélfogadds mellett is tudnak segiteni. A szocidlis ireddban dolgozdk empatikusak,
sokrétliek.

Dr. Szemén Akos polgirmester elmondja, hogy biiszke a kollégaira. Sosem kevesebb a
munka, évrdl évre. Mikadtetni kell a feladatokat.

Dr. Szikszai Elek Sindor képviselé hirom szdban jellemz a beszdmoldt és a hivatali
feladatekat: bonyolult, sokrétl €s problematikus.

Dr. Szemén Akos polgirmester kéri a Képviseld-testiiletet, aki elfogadja a beszimolét a
Taktaharkdnyi Polgérmesteri Hivatal 2025, évi munkdjérd], az szavazzon.

A KépviselO-testillet 7 igen szavazattal, egyhangilag a kbvetlezd hatdrozatot hozza:

Taktaharkiny Nagvkizség Onkorminyzata Képviscli-testilletének
12/2026. (IL. 23.) hatarozata
Tirgy: Beszdmold a Taktaharkdnyi Polgdrmesteri Hivatal 2025. évi munkijarél

A Képviselo-testiilet elfogadja a beszémoldt a Taktaharkényi Polgarmesteri Hivatal 2025, évi
munkajarol.

Felelés: polgdrmester

Hatandd: azonnal

5. Egvebek

Nemes Dezsd képviselé elmondja, hogy a rdzsikat meg kellene ritkitani és metszeni. A
szemétszedok tényleg szedhetnék a szemetet.

Dr. Szemén Akos polgdrmester elmondja, hogy van egy térkép, ami 4-5 munkacsoport
teriileteit mutatja be eltérd szinekkel. Szdmonkérhetd a munkavezetin a feladat el nem végzése.
Eddig is be volt osztva, de most latvanyosabb. Maradt két utca, amit egyik munkavezetd sem
tud a magdénak, de azok mindig tisztak.

Nemes Dezst képviselé elmondja, hogy mindig elfelejt csindlni fényképet a kéthetes
szemetrdl. A kerékpdrindl a mélyedésekben all a viz, le kellene engedni.

Dr. Szem#n Akos polgirmester elmondjs, hogy mér megtirténet a viz leengedése.

Nemes Dezst képviseld elmondja. hogy olyan szervezddéssel talilkozott més telepiilésen,
hogy az utca szélén parkold autéknak megtiltontik a parkoldst az Onkorményzat uicdin,
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Dr. Téth-Kovies Nikolett jegyzd elmondja, hogy a 1éli idészakban a szemétszallitd szolt, hogy
akkor viszik el a szemetet, ha rendben és megkzelithetd lesz az utca.

Filiné Bodd Erzsébet alpolgérmester kérdesi, hogy tériént-e valami a sremétszigetek
kialakitdsdval, mint az (veggvijto edényzet?

Dr. Szemin Akos polgdrmester elmondja, hegy nines réla informasidia,

Nemes Dezsii képviseld elmondja, hogy olvasott egy cikket a MOHU vezetdjérsl, hogy tervben
van a hulladékszigetek megtervezése, az dnkormanyzatokkal fogjak felvenni a kapcsolatot,
mivel nagy terillet kell nekik, A visszavaltis népsreriisége 90%-o0s.

Filané Bodd Erzsébet alpelgdrmester javasolja, hogy az ebéd utdn is menjenck egy kirt a
szemét szedok, foleg az iskola kdrnyékén a Damjanich €s a Széchenyi utea irénydba.

Dr. Szemdn Akos polgirmester elmondia, hogy az iskola szomszédsigiban meg szoktik
csindlni, de javasolni fogja, hogy tegyék &t délutinra. Megkdszdni a megjelenteknek a
részvetelt es a nyilvanos {lést bezdrja.

Dr! Téth-Kovies Nikolett
i jegyzd
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Bukovenszkiné Bodnir Eva
Jegyzikinyv-hitelesitd






Beszamolo a kulturalis feladatok

2025. évi teljesitésérol

Taktaharkany, 2026. februar 14. Készitette:
Pilian Delila




1. Bevezetés

Hazankban ,,Magyarorszag Alaptorvénye ,,XI. cikk. (1) és (2) pontja deklaralja, hogy ,,Minden
magyar allampolgarnak joga van a miivelddéshez. Magyarorszag ezt a jogot a kozmiivelddés
kiterjesztésével ¢€s altaldnossa tételével torvényben meghatarozottak szerint anyagi

tamogatasaval biztositja”.

A kulturélis tevékenység jogi hatterét biztositdo, A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL torvény 73. § (1) (2) kimondja,
hogy ,,A kézmiivelédéshez vald jog gyakorldsa kozérdek, a kozmiivelddési tevékenységek
tdmogatasa kozcél. A kdzmiivelddés feltételeinek biztositasa alapvetden az allam és a helyi

Oonkormanyzatok feladata”.

A fenti torvény 2017. évi mddositasdban (2017.¢vi LXVII térvény a muzedlis intézményekrol,
a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL torvény €s egyes
kapcsolodo torvények modositasarol) a torvény végrehajtasi rendelete az alabbiakban hatdrozza

meg a kozmiivel6dési alapszolgaltatasokat:

- miivel6do kozosségek 1étrejottének eldsegitése, miikodésiik timogatasa, fejlédésiik segitése,

a kozmiivelddési tevékenységek és a miivelddd kozosségek szamara helyszin biztositasa,
- kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

- az egész ¢letre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositasa,

- a hagyomanyos kozosségi, kulturalis értékek atorokitése, feltételeinek biztositasa,

- az amatOr alkoto-¢€s eldado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

- a tehetséggondozas-és -fejlesztés feltételeinek biztositasa,

- a kulturalis alapu gazdasagfejlesztés.

A Miivelddési Haz a szabadidd eltoltésének tobbfunkcios tere, amely egyszerre valdsitja meg a
kozmiivelddés kozosségi és a szorakoztatas kozonségi terét. Szolgal és szolgaltat, helyet ad a
kreativ tevékenységnek, teret biztosit a miivészeti produkcidknak, hozzaférést ad a tudashoz és

¢lményt nyujt.




2. Szervezeti koriilmények
2.1 Az intézmény személyi feltételei, human eroforras

Az intézmény személyi ellatottsaga foallasban 3 f6. Ebbdl 1 6 latja el a kdzmiivelddési
feladatokat és koordinalja a Miivel6dési Haz miikodését, valamint a Miivel6dési Hazhoz tartozo
Tajhaz miikodtetését. Az intézményben 2 f6 kozmiivel6dési munkat segité munkatars dolgozik.
Egy intézmény, ¢s annak mitkodése csak akkor lehet sikeres, ha az ott dolgozok fontosnak érzik,
hogy a toliik elvarhato legmagasabb szinten végezzék munkajukat, és teszik mindezt Ggy, hogy
szeretik is, amit csinalnak. Ez az allitds a Mivelddési Haz dolgozoéirodl teljes mértékben
elmondhat6. Nagy rendezvényeink lebonyolitasanal onkéntes, segité munkatarsak, valamint
civil szervezeteink és onképzodd koreink is vallalnak részt a feladatokbol, ezzel biztositva a
gordiilékeny munkavégzést, lebonyolitdst. Az 0Osszetett, sokrétli tevékenységstruktura
sziikségessé teszi a csapatmunkat, a kreativitast, a megszerzett informaciok atadasat, és az

egylittmiikddést.

2.2.Az intézmény targyi, technikai feltételei és fejlesztésiik

Az intézmény targyi eszkdzrepertoarjat folyamatosan a lehetdségek fiiggvényében bovitjiik. gy
modernebbé ¢és a mai kor igényeinek, kovetelményeinek megfelelobb eszkoztarral
rendelkeziink. A kiilonbz0 tipusu beszerzések forrasait palyazatok és tdimogatasok biztositjak.
A kulturalis kozosségi szintér kialakitasa, belso terei esztétikus szép kornyezetet biztositanak

programjainkhoz. Kiemelt feladatunk még az allagmegdrzés €s a vagyonvédelem biztositasa is.
3. Az intézmény gazdalkodasa

A Miivelddési Haz dnkorményzati miikodtetésti kozosségi tér. A miikddésre és tevékenységre
fordithatd pénziigyi keret egy részét az allami tdmogatés, masik részét pedig palyazati forrasok

biztositjak. Sajat bevétele nincs.

4. Az intézmény szakmai tevékenysége




4.1 Rendezvények, események
2025-ben megvalosult programok

1. Ujévi koszontd

2. Kommunizmus dldozatainak emléknapja
3. Nonap

4. Miarcius 15.

5. Fiatalok felvonuldsa majus 1-jén

6. Majalis (nagyrendezvény)

7. HOsok Napja

8. Nemzeti Osszetartozas Napja

9. Muzeumok éjszakéja (filmvetités)

10. Lecsofesztival (nagyrendezvény)

11. Zempléni Fesztival

12. Allamalapito Szent Istvan kiraly és Uj Kenyér Napi Unnep
13. Iddsek Napja

14. Oktober 6.

15. Oktober 23.

16. Rakoczi faklyas felvonulas

17. Polgérmesterek talalkozoja

18. Gydrfi Pal eldadasa

19. Mikulas latogatasa

20. Adventi gyertyagyujtasok (4 db)

Ezeken kiviil helyet biztositunk a helyi Népdalkor és Korus, tovabba a nyari idészakban a
Senior tancosok probainak. Vannak zartkord, illetve a telepiilés lakoinak csak kisebb részét
érintd rendezvényeink is, melyekre ugyanugy késziilniink kell.

4.2 Rendezvényekhez kapcsolodo onkéntesség, egyiittmiikodés

Az onkéntesség ¢€s a telepiilés intézményeivel, civil szervezeteivel valo egyiittmiikddés és
segitségnyujtas, mely kolcsondsségen alapul, fontos szerepet jatszik a programjaink
megvalosulasaban. A kultara teriiletén dolgozé munkatarsak (3 f6) nem tudnanak kiszolgélni
egy nagyobb rendezvényt, hiszen tobb fobdl allo kiszolgadlo személyzetet igényel. Az 6nkéntes

segitségnyujtasban részt vesznek:

képviselO-testiilet tagjai,
hivatali dolgozok,

oktatasi-nevelési intézmények dolgozoi,

vV V VYV V

szocialis szolgaltatd dolgozai,




kozfoglalkoztatottak,

civil szervezetek,

ontevékeny korok,

Taktaharkanyi Polgarér Szervezet,

a telepiilés lakosai részérdl is érkezik segitségnyujtas,

YV V. V V V V

helyi kisvallalkozok bekapcsolodasa
Kozmiivelddési munka szerves része a kapcsolati tokénk folyamatos bovitése, apolasa.
4.3 Tanulmanyok, képzések

Részt vettem egy TOP+ palyazatokhoz kapcsolédd tovabbképzésen, valamint folytattam

tanulméanyaimat a Miskolci Egyetem Egészségtudomanyi Karan.

5. Bérbeadasok
A Mivelédési Haz nemcsak szervez, de helyszint is biztosit privat rendezvények, egyéb
intézmények kulturalis programjanak megtartasara. Tobben veszik igénybe a bérlés lehetdségét
eskiivikre, csaladi események, tanfolyamok, tovabbképzések rendezéséhez. Sajnos ez azzal is
jar, hogy a bérbe adott eszk6zdok kopnak, elhasznalodnak. Ennek kivédésére, és adott esetben
potlasara kauciot kériink a bérloktdl, melynek Osszegét képviselo-testiileti rendelet hatarozza

meg.
6. Osszegzés

Osszefoglalva a fent leirtakat elmondhat6, hogy a személyi allomany 2025-ben nem véltozott,

1+2 £6.

Rendszeres, allando segitdink voltak a tavalyi évben: Kovacs Georgina, Szilagyi Petra, Vitelki-
Liptak Agnes, Bodnar Laszlo, Kis Gergd, Kristof Maté, Radics Ottd, Szabd Jozsef, Szeretva
Sandor, Sziics Gyorgy.

Alkalmi Onkénteseink az onkormanyzat munkatarsaibol tevédnek Ossze: hivatali dolgozok,
kozfoglalkoztatottak, 6voda dolgozoi, szocidlis szolgaltatd dolgozoi (konyha!), polgardr
egyesiilet, valamint az Onszervezddd koreink tagjai. Toreksziink arra, hogy ezeknek az
embereknek az 6nként végzett munkdjukat elismerjiik és megkodszonjiik, akar egy-egy résziikre

szervezett vendéglatas, vagy kitiintetések forméjaban.




2025-ben is torténtek eszkdzbeszerzések a Miivelddési Haz szaméra és zajlanak jelenleg is,
koszonhetden kiilonbozdé palyazati forrasoknak és tdmogatdsoknak (sorpad garnitarak,
asztalok, korasztalok, asztalszoknyak, székszoknyak, egyéb dekoracidés elemek,

infokommunikacids eszk6zok, takaritogép, catering eszkozok, ...).

A rendezvények, programok megvalositasa szintén palyazati és tamogatasi forrasokbol valosult

meg. Tobbek kozott a kovetkezo projektek keretein beliil valosultak meg:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.

Interreg (Eurdpai Teriileti Egylittmtikodés)

Konyvtar - feln6tt és gyermek programra felhasznalhato keretébdl
NEA tamogatas

TOP+ palyazatok

vV V. V V V V

Megyei Polgarérszovetség tdmogatasaval

Az Onkormanyzat 4ltal fenntartott Miivelddési Haz a helyi kdzdsségi kultira meghatarozo
intézménye. A kulturalis tevékenység szervezettséget és alapos logisztikai munkat igényel mind
a szakmai, mind a technikai kisegitdi teriileten. A munkéankat az egyiittmikddésen alapulod
kozos gondolkodas hatdrozza meg. Eredményes munkdat ugy lehet végezni, ha egyiitt, egy

célért, egy iranyba haladunk.




Beszamolo a Nagykozségi Konyvtar

2025. évi tevékenységerol

KESZITETTE:
Pilian Delila
konyvtaros



A taktaharkdnyi Nagykozségi Konyvtar 13 kornyezd telepiiléssel kardltve 2013-ban
csatlakozott a Konyvtarellatasi Szolgaltatd6 Rendszerhez (tovabbiakban KSZR).
Ehhez a Rendszerhez val6 kapcsolddas sok elonnyel jart/jar a konyvtar szamara.

- 2025-ben is 230.000 Ft-ot kapott a II. Rakoczi Ferenc Konyvtartdl a telepiilés
programok szervezésére, sajnos ez €vek Ota ugyanaz az 0sszeg, pedig idokozben
mindenféle szolgaltatas, program ara nott.

- Ebbdl az 6sszegbdl 2025-ben a Majalis nevii rendezvénylinkre egy komplett, 9 részbdl
allo jatszohaz érkezett.

- Szintén a KSZR-nek koszonhetéen minden konyvtadr pénzodsszeget kap, melyet
eldzetes rendelés és egyeztetés alapjan a I1. Rakdczi Ferenc Konyvtar szerez be és szallit
el konyvtarunkba. 2025-ben 83 db konyvet vasaroltak a résziinkre 269.613 Ft értékben.

- Folyoirat allomany (2014-t6l folyoiratok kdlcsonzésére is van lehetdség), a 2024-es
évben:

* Magyar Nemzet
* Mandiner

* Hihetetlen

* Rubicon

* Kiskegyed

2025-ben a taktaharkanyi Nagykozségi Konyvtar beiratkozott olvasdinak szama 404 6
volt (360 f6 volt 2024-ben). Tovabbra is ellatogatnak hozzank az iskoldba késziild
o6vodésok és a kisiskoldsoknak is tartunk a konyvtarat bemutatd orat. Az altalanos
iskolatdl valo tavolsag tovabbra is érezhetd.

- Fut6 palyazataink miatt IS még szorosabbra fontuk a Miivelddési Héazzal valo
kapcsolatot, illetve kollégandm tavozasa oOta én szervezem a telepiilés rendezvényeit,
tehat ennél szorosabb mar nem is lehetne a kapcsolat. Emellett 2024-ben sikeresen
felvételiztem a Miskolci Egyetemre, ahol a tanultakat szintén tudom kamatoztatni a
kozosségszervez6i munkdm sordn, ugyanis tanulok tobbek kozott marketinget,
rendezvényszervezést is.

- 2025-ben részt vettem egy TOP+ palyazatokhoz kapcsolodo tovabbképzésen.

- Az ¢érettségihez sziikséges 50 6ra kozszolgalati munka elvégzéséhez a tavalyi évben 4
diak jelezte szandékat.

- A kiilonboz6 tligyintézések java része attevodott online feliiletre, ezért az emberek mar
nemcsak a konyvek miatt, hanem informatikai segitség kérése miatt is betértek a
konyvtarba 2025-ben is. Ugyfélkapun vald regisztracid, addbevallassal kapcsolatos
problémak, hivatalos dokumentumok nyomtatasa, kiildése mind-mind a konyvtar



tevékenységi koréhez tarsult, onéletrajzok szépitése, készitése is rendszeres feladataim
kozott van.

- Az emberek becsalogatisa a konyvtarba még mindig fontos €s folyamatos feladatom.
Az éltalanos iskolaban tanitd pedagogusokkal egyeztetve kiilonb6z6 6rak megtartasa is
zajlik a konyvtarban.

Az allomany folyamatos, tervszerli bovitésével probalom fenntartani az emberek
érdeklddeését, kérdezgetem Oket igényeikrdl és kikérem véleményiiket. Elmondhatom,
hogy minden témaban naprakészek vagyunk, szakirodalomban, regényekben egyarant.
A megjelent jdonsagokat szinte azonnal keziikbe is vehetik az olvasok. A konyvtarkozi
kolesonzésnek koszonhetben mara ott tartunk, hogy nem igazdn létezik olyan
dokumentum, amit ne tudnanak az olvasok a keziikbe venni és elolvasni.

- A tavalyi évben is mikodott az irodalomkutatds szolgaltatds és a témafigyelés,
megkonnyitve ezzel a felsdoktatasban tanulok munkéjat. Itt szintén fontos szerepet kap
a konyvtarkozi kdlesonzés. Ezen tul a szakdolgozatokban hasznalt hivatkozasok helyes,
szakszerli megirdsdhoz, elkészitéséhez is tobben kértek segitséget.

Taktaharkdny, 2026. februar 11.
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Taktaharkany Polgarmesteri Hivatal
Dr. Téth-Kovéacs Nikolett jegyzdasszony!

Tisztelt Jegyzbasszony!

A Taktaharkanyi Kozségi Korus a 2025-0s évi munk4ja az alabbiak szerint alakult:

Hetente egy alkalommal szerdan tartjuk a préobakat. A korus 1étszama jelenleg 21 6 a
2 6 Mez6zomborrdl jaro férfi korustagunkkal. Sajnos csokken a korus 1étszdma még
ugy is, hogy a Népdalkorbdl jott hozzank harom 1 tagunk.

Igyeksziink a jelentds allami iinnepek miisoranak szinvonalat az énekkar részvételével
emelni. 2025-ben az énekkar az aldbbi linnepségeken vett részt:

- Marcius 15 az 1848-49-es forradalom ¢és szabadsagharc emlékének
megiinneplése.

- Ma4jus 1-jén az Onkormanyzati Napon az Ipolysag- és Taktaharkiny
Onkormanyzata egyiittmiikodési megallapodas alairasa alkalmabol rendezett
linnepségen.

— M34jus utols6 vasarnapja a Hoésok napja.

— Augusztus 20. Az allamalapitas és Szent Istvan kirdlyunk {innepe, valamint
az 1) kenyér megszentelésének linnepe.

— Oktober 23-an az 1956-0s forradalom, valamint a Magyar Koztarsasag1989-
es kikialtasdnak napjat tinnepeltiikk meg.

— November 1-jén a katolikus templomban Juhasz atya emlektablajat
koszortztuk meg.

— Decemberben a szokasos harmadik adventi vasdrnapon a kérus hagyomanyos
Adventi hangversenye sajnos elmaradt Nagy Attila karnagy Ur betegsége
miatt. De a harmadik gyertyagytjtason énekeltiink egy par éneket és az
Id6ések otthonaban Filané Bodo Erzsébet tagunk kérésére szintén eléadtunk
egy rovidebb miisort, amit 6k egy kis megvendégeléssel halaltak meg. De
ettd] fliggetleniil a Polgadrmesteri Hivatal megvendégelte a korus tagjait egy
vacsoraval, amit ezaton koszoniink Dr. Szeman Akos polgarmester irnak.

Roviden igy alakult a Taktaharkanyi Kozsegi Korus 2025-0s éve.

Udvozlettel: Czidor Jozsefné



2025. évi Beszamolo
,Szépkordak kiubjo” Taktaharkdny

2007 jan 15-én alakultunk 33 fé-vel. Azdta szorgalmasan végezzitk a kiiztsségi munkankat.

Ahogy Gregsziink egyre fontosabb, hogy testileg és szellemileg is karban tartsuk
egésrségiinket.

Programunkban nagyon sok hasznos tevékenységet végzink. Havi 2 alkalommal jGviink
Gssze, ahol hasznosan tiltjik el az iddnket.

Kreativ tevékenyeégekkel igyeksziink elkerlini az Bregkori demendcia megakaddlyozdsat.
Nagyon sokat kirdndulunk, szinhdzba jirunk, kozdsség rendezvényeken részt veszlnk.
Programok rividen:
2025.01.11. Debreceni firddzés.
02.05. sziiletésnap Unneplése
02.20. Szinhéz ldtogatis
03.08. Nénap megilinneplése.
03.15. Kozségl rendevény
03.18. Operett szinhdz Budapest
03.22. Flrdés Debrecen
013,29, névnaposok imneplése.
04.26-27. Tematésen vald részvétel, Kocsis Lajosné klubtagunk és Bodd Jdzsefné Kortdrsunk
JNyugodjanak békében"
04.28.  Cipd éneked emlékest” Tiszallc MivelSdési haz.
05.01. mdjus 1 Gnnepség
Ipolysdggal meghkotitt barét kapcsolat. Mr. President adott szinvonalas misort.
05.08. Vona Liszléné B0. éves szilletésnapjdt Gnnepeltiik. Vacsora, kdla, kave, siitemnény.
05.10. Miskold virdgbdrzére litogattunk.
05.14. Szalonnasiites polgdrGrikkel egyltt.
05.28. Kiziis fozés vendégekkel egyiitt.
06.04. Kiizségi rendezvény — Ssszetartozas Unneplése. Makdfabvi polgérmester kitOntetése
06.06. K5zmeghallgatas.



06.16-19, zalakarosi Gd(ilés 8 f6

06.24. Fiirdés MezSkSvesd

06.25. Klubfoglalkozas.

06.26. Beteglétogatds - Vona Liszioné és Kovacs Liszioné

06.28. Hazassdgi évforduld Unneplése.

06.30. Kiziis vacsora Napkéizi otthon, meghivott vendegekkel 55 6.
Jilius - nyarisziinet.

08.11. Saxophone koncert- Reformdtus templam.

08.20. Alkotmanyunk Gnneplése- Kozségl rendezvény.

08.27. Dobos J6zsefné 80. éves szlletésnapjdt Unnepeltik.

08.30, A masodik féléves név- és sziiletésnaposok lnneplése meghivott vendégekkel 65

Ajandék, virdg, vacsora, zene |6 hangulat. Klubtagjalnk misorral szdrakoztattak
meghivott vendégeinket. Kabaréjelenet: Erdeiné Agi, Petrdciné Piroska Sanzont
&nekelt Vona Laszidné. lakodalmas jelenstet adtak elf a klubtagjaink. Nagy sikerilk
volt. Kiszinjik az dnkormanyzat tamogatdsdt.

Tovabbi timogatdink: Dr. Szemén Akos, Dr. Téth Nikolett, Dr, Szikszal Elek, Fila
Janosné, Szatmdrl Siman, Tardczing Bodnar Eva, Borbély Balazs, Nemes Dezsd, Szdsz
Elek, Hutds Jozseing, Pajer Mihdly.

09.10. Klubfoglalkozds, Rendezvény kiértékelése.

09.18. Szalonnasiites.

09,25, vezetSségi Ulés: A felmerit problémék megbeszélése, Hogyan tovabb?

jelen vannak: Pdjer Mihdly, Pajer Mihdlyné, Hutds ldzsefné, luhdsz Jozsefne.

09.26. Klubfoglalkozds. U] tagok: Motkd Eva, Szirmaing, Cseresznye Jozsefné, Kaldsz Andras,
Kaldsz Andrésné, Léka Lajosné, Daruka Arpad, Homér Jozsef, Vona Laszld

10.18. Budapesti kirdndulds. Vigadé megtekintése vezatéssel. Nagyon szép volt.

10.21. Klubfoglalkozas.

11.15. Magyarndta- Operett est Felsdzsalca

11.27. GBS Kardcsonyi hiz megtekintése, Séta a kastely parkban

12.03. Mikulds napi vacsora a napkSziben.

12.04. Klubtagunk temetése- Gyurdn imréne 88 éves JNyugodjon Békében”

12.13. Kariti szinhdz latogatas Megyas2d

12.17. Debrecen Kardcsonyi vasar.

12.28. Miskolc esti kivikigitas Kardcsony



12.30. Oév blcsiiztatds —vacsora, zene, kivé, kila, siitemeny stb. Zenét srolgditatta Pajer
Mihaly

A 2025- fs évet lezdrva, szeretnénk ugyanennyl fével és timogatassal a 2026 dvetis az
elkészitett munkaterviinkkel megérni.

Mindenkinek nagyon kiiszBnjiik a timogatdst, segitséget, tiszteletet.
Kivanunk nagyon boldog 2026-05 évet.

uwmr’éﬁ'ﬂ
vezretdség

4 f
f.;,c;:? ..:‘—’M D% | .
! g | 1'\..-

Pajer Mihdly @é]iim'fhil?% al

*’i,-sir_ﬁ.,j e g "
dokin fewelu oo Yorschd

Hutds Jozsefné Juhdsz Jozsefné




2025, évi temetii beszamolo

A mindennapi munkak: fiinyiras, takaritds és szeméd srelekiilas,

2014. evben 67 sremély hunyt el, ebhdl 33 nd &= 34 érfi.
A temetések kiziil 17 hamvasetasra és 50 koporsos temetésre kertilt sor.

2015, évben 58 személy hunyt el, ebbal 30 nd és 28 férfi.
A temetések kbzlll 17 hamvasztisra €5 41 koporsds temetésre keriilt sor.

2016, évben 47 személy hunyt el, ehbdl 26 nd és 21 férfi.
A lemetések kiziil 16 hamvasztasra és 31 koporsios temetésre kerlilt sor.

2007. evben 69 személy hunyt el, ebbdl 23 nd és 41 fécfi.
A temetések kizill 30 hamvasetdsra ¢s 39 koporsds temetésre keriilt sor.

2018. évben 69 személy hunyt el, ebbdl 28 ndi é541 &li
A temetések kbzlil 28 hamvaszidsra és 41 koporsds lemetésre keriilt sor.

2019, évben 55 személy hunyt el, ebbd] 21 nd és 34 férfi.
A temetések kbziil 22 hamvasztasea és 33 koporsds temetésre keriilt sor.

2020, évben 70 személy hunyt el, ebbdl 37 nd és 33 férfl.
A tlemetések kizll 35 hamvasztisra és 35 Koporsos temetésre kerlili sor.

2021, évben 69 sremély hunyt el. ebbdl 36 nd és 33 ferfi.
A temetések kbizlil 24 hamvasztbsra és 44 koporsds temetésre keriill sor.

2022, évben 535 személy hunyt el, ebbdl 25 nd &5 30 férfi.
A temetésck kbzill 26 hamvasztisra és 29 koporsds temetésre kerdllt sor.

2023, évben 55 személy hunyt el. ebbd] 28 nb és 27 férfi.
A temetesek kbziil 23 hamvasztasra és 32 koporsas temetésre keriilt sor.

2024, évhen 49 személy hunyt ¢l, ebbdl 28 nd éa 21 férfi,
A temetések kizil 25 hamvasziasra és 24 koporsos temetésre keriilt sor.

2025, évhen 56 személy hunyt el. ebbdl 30 nd és 26 férfi.
A temetések kizll 28 hamvaszidsea és 28 koporsds temetésre keriilt sor.

Egvhazon beliili temetésel szama:

o Katolikues 28
= Relormatus 10
* Polgari 12

& elhunyiat ceremonia nélkiil helveztek el.

A temetd bevélelei kiizdtt 2025, évben a temetdi ktesitmények igénvbevételének dijaként és a temetd
fenntartasi hozzajarulasi dij 344.000 Ft érkezett, sirmegvaltas cimen 194.000 Ft érkezett, dsszesen 538.000 Fi
bevétel keletkerett az Onkorményzamak,

Takharkdny, 2026, februir 5. « £ .An'rr; »::-":.::‘7;1{,

Mityés Lajos
temetdgondnok
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Taktaharkany, 2025. februar 19.

Készitette:

Dr. Toth-Kovacs Nikolett
Jegyzd



Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz0 évente beszamolni koteles a Képviseld-
testiiletnek a polgarmesteri hivatal munkajarol.

A helyi onkormdnyzat, Képviselo-testiilet f6 szerveként a polgdarmesteri hivatal
onkormdnyzati és _dllamigazgatdsi iigyeket készit elo dontésre és kozremiikodik azok
végrehajtasaban a jegyzo vezetésével és a polgdarmester iranyitdasdval.

A hivatal jogi személyiséggel és onallo koltségvetéssel rendelkezd, ondlloan gazdalkodo
koltségvetési szerv.

A hivatali feladatok ellatdsa érdekében szervezd, koordinacios tevékenységet fejt ki az
Onkorményzati fenntartasi intézmények, a nemzetiségi onkormanyzat, a civil szervezetek,
tarsuldsok iranyaba.

Miikodésére kihato6 jogszabalyok: a kozponti és a helyi jogszabalyok, a Képviseld-testiilet €s
bizottsag dontései, a belsd szabalyzatok €s utasitasok.

A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok, a jegyzo
¢s a tarsulas mellett — a Képviselo-testiilet szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat Képviseld-testiilete az dnkormanyzat muikddésével,
valamint a polgérmester, illetdleg a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz
létre. A polgarmesteri hivatal kdzremiikodik az dnkormanyzatok egymads kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egytittmiikodésének 0sszehangolasaban. Az Motv. 67. (1) bekezdés a)
pontja értelmében a Polgdarmesteri Hivatalt a polgarmester a Képviselo-testiilet dontései
szerint és sajdat hataskorében irdnyitja, melyet az Motv. 81. §-a értelmében a jegyzd vezet,
valamint ellatja a torvényben meghatarozott feladatokat.

A Hivatalban torténik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa is.

A Hivatal a 2025-es évben a rd iranyado jogszabdlyok és a szervezeti és miikodési szabdlyzata
alapjan végezte a munkdjat.

Gondoskodott Taktaharkdny Nagykozség Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkormdnyzat) és
a hozza tartozo alabbi koltségvetési szervek:
- Taktaharkanyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
- Taktaharkdnyi Szivarviny Ovoda és Bilcséde (tovabbiakban: Ovoda)
- Taktaharkanyi Szocidlis Szolgaltato Kozpont (tovabbiakban: Szocidlis Szolgadltato
Kozpont)
- Dél-Zempléni  Szocidlis Onkormdnyzati  Tarsulds, Taktakizi  Fejlesztési
Onkormanyzati Tdarsulds (tovibbiakban: Tarsuldsok)

bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozdsi,
adatszolgaltatdsi, beszamoldsi, munkaiigyi, daltalanos iigyviteli, palyazati feladatainak
ellatisardl, tovibba elldtta a polgdrmester, az Onkormdnyzat, valamint a jegyzd feladat-és
hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
szakmai feladatokat.



A Hivatal éltal ellatott feladatok szdma a korabbi évekhez hasonldan jelentds volt, azonban a
rutinos, kell tapasztalattal rendelkezd kozigazgatasi/hivatali apparatus zokkendmentesen
ellatta mindennapi feladatat, melyben a minden napi tigyvitel mellett, meg kell emliteniink a
rendszeres évi, honapos statisztikakat is, melyek tobbletmunka terhet jelentenek kollegaim
szamara.

2025. a valtozas éve volt a Hivatal életében:

2025. januar 1. napjatol jegyzoi minoségben vezetem a Hivatalt.

2024. decembertol kisebb munkamegosztdasi dtszervezések torténtek, melyek 2025.
¢vben folyamatosan folytatodtak, céljuk: a feladatellatdsi hatékonysdg fokozasa,
kollegak helyettesithetdségének biztositasa;

uj feladatok jelentek meg (foépitész alkalmazasanak kotelezettsége, telepiilési
onazonossdag védelme — 2025.08.25., otthontamogatis — tdajékoztatok kikiildése
dolgozoknak, formanyomtatvanyok készitése, kérelmek benyujtiasa, vadkar miatti
eljaras);
feladatok keriiltek el a Hivataltol (lakcimnyilvantartds vezetése);

1 uj koztisztviselo kinevezése, 1 kollegand a 30 éves jubileumat iinnepeltiink a
kozszféraban -2025. decembere- igyeksziink gondoskodni a 20-30 éve dolgozok
kollegandk jovobeni helyettesitésérél, utanpotlasarol,

baby boom, boséges gyermekdldas hire érkezett Hivatalunkhoz, ezen kollegandk
Jjovobeni helyettesitésérol valo azonnali gondoskodas és ujabb feladatdtszervezések —
Fejes Ldszloné érkezett a szocidlis teriiletre és Vitelki-Liptik Agnes a pénziigyi
teriiletre, sziilési szabadsagrol visszatér 2026. marcius 16-an Csizmar Emdke, aki a
palyazati osztalyon folytatja majd munkdjdt, innen is ment el GYES-re
felhalmozott szabadsag problémdjanak rendezése --- 1 pénziigyi munkatarsat
kerestink kis csapatunkba;

2025. madajusdaban sikeres kozigazgatdsi szakvizsgdt tettem, tobb hét kemény
felkésziilés- kollegakkal valo tavban torténd kapcsolattartassal;

2025. decemberében Birtokvédelmi Szakmai Napot tartottunk — 3 varmegye jegyzoi,
birtokvédelmi iigyintézdit vartuk szeretettel, eloadonk Gaal Janos, a Birtokvédelmi
Kézikonyv tarsszerzdje.

Sikeres egész napos program volt ebéddel, tanuldissal és egymdssal valo
ismerkedéssel -mely szamomra kedvezo volt- és szakmai tapasztalatcserével.

Résztvevok szama: 25 onkormanyzat képviseltette magat 42 fovel - polgarmesterek,
jegyzok, birtokvédelmi iigyintézok. A szakmai nap megszervezésében — hatosagi
iigyintézé kolleganém Téth Imréné, a Konyha és Etkezde, Miivelédési Hdz és
Konyvtarvezeto kolleganom Pilian Delila és a rendezvényszervezd kollegandk:
Bodnar Laszloné Marika, Bakoné Gomori Kitti, az informatikai segitségért Toth
Addm kolleganak mondok kiszonet, és nem utolsé sorban polgdrmester tirnak, aki
tamogatott és biztatott a szakmai nap megszervezésében. Taktaharkanyban és BAZ
varmegyében sem volt még ilyen rendezvény.

Hivatali 1étszam alakulasa, személyi feltételek

2025-ben 8 fo koztisztviselo dolgozott a Hivatalban, akik 6dnmaguk nem lennének képesek
eredményesen €s hataridoben ellatni feladataikat, ezért tovabbi 7 f6 munkavallalo segiti
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munkdjukat. Ezek munkavallalok bérét palyazatokbdl tamogatasokbol, koézmunkabol
finanszirozzuk. A kollegak osszlétszama igy 15 f6, melybdl 8 {6 felsofokt végzettséggel
rendelkezik.

A Hivatali dolgozok két nagy csoportot alkotnak:

I Igazgatasi és Ugyviteli Csoport
- szocialis iigyek
- népesség- nyilvantartassal kapcsolatos iigyek, anyakonyv
- hatésagi iigyek
- munka igy
- palyazat
- titkarsag

IL. Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Csoport
- pénziigyi iigyek
- adoiigyek

A Hivatal targyi feltételei

A Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak, minden dolgoz6 szamitogéppel,
internet elérhetdséggel rendelkezik. Rendelkeziink tovabba 3 nagy teljesitményii
fénymasolo, szkennel6 géppel, sot az irodak tobbségében kisebb teljesitményli nyomtatok is
talalhatoak.

A mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett, adott esetben jogszabaly altal
eldirtan kotelezden alkalmazandé szamitéogépes programok segitségével, hivatali és
cégkapu hasznalattal torténik. A Hivatal kdzel 20 szamitogépes programot hasznal, melyeket
meghatarozott id6k6zonként frissiteni sziikséges. A szamitogépek cseréje 2017-ben tortént,
sajnos az informatikai eldrejelzések alapjan a Windows 10 program frissitései nem lesznek
elérhetéek, igy sziikséges minden gépre a Windowsl1l programot telepiteni, melynek
futtatasara sajnos 4 szamitogépiink nem képes, igy ezek cseréje sziikséges terveim szerint
évente 2db keriilne beszerzésre.

JEGYZOI FELADATOK

A jegyz6 feladata az Oonkormanyzat napi miikodésével kapcsolatos helyi dnkormdanyzati,
allamigazgatasi ¢és egyeéb feladatok ellatdsanak megszervezése (az allampolgarok
allamigazgatasi ligyeinek szakszeri intézése, ellatdsa biztositott legyen), a polgarmesteri
hivatal munkajanak szakmai vezetése és koordinalasa, a munkaltatéi jogok gyakorlasa
a hivatal koztisztviseloivel és dolgozoival szemben, dontésre elokészit bizonyos iigyeket a
polgarmesternek, illetve dont a sajat jogszabaly altal sajat hataskorébe utalt
allamigazgatasi iigyekben, illetve a részére atadott, Képviselo-testiilet altal ra delegalt
hatésagi ligyekben, valamint foganatositja azok végrehajtasat.

A jegyzOnek beszamolasi kotelessége van a polgarmester és a Képviseld-testiilet felé.



https://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81llampolg%C3%A1r
https://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81llamigazgat%C3%A1s
https://hu.wikipedia.org/wiki/Polg%C3%A1rmesteri_hivatal
https://hu.wikipedia.org/wiki/Polg%C3%A1rmesteri_hivatal

A jegyz06i feladatok két részre oszlanak, vannak altalanos vagy kotelezden ellatando és a
KépviselO-testiilet altal a jegyzore delegalt feladatok:

Altalanos vagy kételezden ellatando (jogszabaly irja el6) feladatok

1. Polgamesteri Hivatal vezetése, ebbdl kdvetkezden a konkrét munkaszervezési
utasitasokat, feladatok kiosztasa a Hivatal dolgozdinak.

2. Munkaltatéi jogok gyakorlasa a Hivatal koztisztvisel6i €s munkavallaloi
tekintetében.

2.1.  ProBono rendszer miikodtetése - A koztisztviselok tovabbképzése

A koztisztviselok vonatkozasaban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek
célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdalyos jogszabdlyokat ismerd és azokat a
gyakorlatban is alkalmazni tudo koztisztviseldok lassdk el a jogszabalyban meghatdrozott
feladataikat. E cél megvalositasa érdekében a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl
sz6l6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselOknek,
képzési idészakonként a kormanyrendeletben meghatarozott tanulményi pontszamot kell
teljesiteniiik. Az 0j képzési ciklus 2022. januar 1. és 2025. december 31. kozott folyik. Az
eldirt tovabbképzési kotelezettségnek a négyéves képzési ciklus alatt kell eleget tenni.

2.2. Teljesitmény értékelési rendszer (TER)

A kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése
elektronikus formaban torténik. A TER alapvetd célja, hogy a kozszolgalati tisztviselSk
teljesitményének javitasa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikkséges kompetenciak
fejlesztésével, hathatésan hozzdjaruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez. A
teljesitményértékelés évente ismétlodo, formalis keretek kozott zajlo vezetdi tevékenység,
amelynek soran az értékeld vezetd, azaz a jegyzd értékelt személy részére meghatdrozza a
teljesitménykovetelményeket. A teljesitményértékelés kotelezd elemeit a vezetd értékeli, majd
err6l az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad. A kozszolgélati egyéni
teljesitményértekelés évente két alkalommal elektronikus forméabantorténik a kozszolgalat
egészénél kiépitett, koz0s modszertani alapokon nyugvo, egységes és integralt kozszolgalati
teljesitménymenedzsment  rendszer  segitségével. A targyévben  legalabb  két
teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a mindsitést. Ennek alapjan a
teljesitményértékelés rendszeres €s tervezhetd tevékenység.

3. Gondoskodik az oOnkormanyzat miikodésével kapcsolatos napi feladatok
ellatasarol, azok szakmai koordinalasrol.

4. Javaslatot tesz az aljegyz6 személyére és meghatarozza feladatait.
5. A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
6. Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket.

7. Dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester rd ruhdz, vagy
melyeket jogszabaly ir eld.


https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Munkaszervez%C3%A9si_utas%C3%ADt%C3%A1s&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Munkaszervez%C3%A9si_utas%C3%ADt%C3%A1s&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Munk%C3%A1ltat%C3%B3i_jogok&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/wiki/K%C3%B6ztisztvisel%C5%91
https://hu.wikipedia.org/wiki/Helyi_%C3%B6nkorm%C3%A1nyzatok_Magyarorsz%C3%A1gon
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Kiadm%C3%A1nyoz%C3%A1s&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/wiki/Hat%C3%A1sk%C3%B6r
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Hat%C3%B3s%C3%A1gi_%C3%BCgyek&action=edit&redlink=1

8. Gondoskodik — a bels6 kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés miikodtetésérol
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a
nemzetkdzi belso ellenérzési standardok figyelembevételével.

9. Belsé kontrollrendszert miikodtetése, amely biztositja a helyi dnkormanyzat
rendelkezésére allo forrasok szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

10. Valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa - a vdlasztdsi iroda vezetdje.

11. Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartais Modul hasznalata
(TFIK)
A modul igénybevételével megkiildi a kormanyhivatalnak a helyi Onkormaényzat
Képviselo-testiilete, a Képviseld-testiilet bizottsaga, tarsulds iilésének jegyzokonyvét az
iilést kovetd tizendt napon beliil. Innen érkeznek a Kormanyhivatal kiilonboz6
adatszolgaltatasra torténdfelhivasai, valamint az esetleges torvényességi észrevételei,
vagy a bekiildott rendeletekkel, jegyzokonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai
észrevételek. Szintén ezen a rendszeren érkeznek a kiilonb6z06 utasitdasok, tajékoztatasok,
szakmai iranymutatdasok és egyéb észrevételek, melyeket munkdank sordan figyelemmel
kell lenni.

12. Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

A birtokvédelem szabdlyait a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Uj Ptk.). A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatésdgi iigyek kozé
tartoznak, nagy koriiltekintést igénylo, részletes bizonyitdsi eljards lefolytatasa sziikséges a
dontések meghozatala el6tt.

2025-ben osszesen 3 esetben jartunk el birtokvédelemmel kapcsolatos ligyekben, mind a 3
kérelem elutasitasra kertilt, egy esetben nem volt megalapozott a kérelem, egy esetben hataskor
hianya miatt és egy esetben tartalmi hianyossagok miatt nem felelt meg a kérelem.

Fentieken tul megjegyezziik, hogy szamos lakossagi panasz, megkeresés érkezik telekhatdaron
dtnyulo, arnyékot vetd, vagy a szomszédos épiilet faldt, tetoszerkezetét, vagy esovizelvezetését
veszélyezteto fas szaru novények, valamint dallattartassal, kerités épitéssel kapcsolatosan.

A kialakult gyakorlat alapjan - amennyiben még nem érkezett be a Hivatalhoz irasos beadvany
- elsédleges cél a birtokvédelmi eljaras nélkiili, a felek kozotti kolcsonds kompromisszumokon
alapul0, hosszu tava egyezség 1étrehozasa. Amennyiben nem érkezik be az irasos kérelem és
kialakithato a felek kozotti egyezség, nem folytatjuk le a birtokvédelmi eljarast. Megjegyzendo,
hogy jelentds 1d6t és erdforrast igényel a felek kozotti kompromisszum kialakitasa is.

13. Rendorhatosaggal, Nemzeti Ado- és Vambhivatallal, Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Foosztallyal valo egyiittmitkodés — illegalis
autobontd lizemeltetési tevékenységének bejelentése, gumiabroncsok fellelési helyeinek
bejelentése (feljelentések megtétele, tantként vald kihallgatasban vald részvétel, kamera
felvételek atadasa). Feljelentések megtételének szama 2025. évben: 85 db.

14. Kozérdeki munkabiintetés foganatositasa

Amennyiben a birosag ugy itéli meg, hogy a biintetési cél szabadsdagelvonas nélkiil is
megvaldsulhat, de ugyanez a pénzbiintetéstol nem varhato kozérdekii munkabiintetésre itéli
az elkovetot. A kozérdekli munka végrehajtasanak célja, hogy az elitélt a koz érdekében dllo


https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/
https://tfik.njt.hu/

munkdt végezzen, és hogy az az elitélt biinismétlése megelozésének és tarsadalmi

beilleszkedésének az elosegitését is szolgalja. Legkisebb mértéke 48, legnagyobb mértéke 312

ora. A kozérdekli munkdra itélt személy koteles a részére meghatarozott munkat hetenként

legalabb egy napon, a heti pihendnapon vagy a szabadnapjan dijazas nélkiil végezni.
Kozérdeki munkabiintetések szama 2025. évben: 15 db.

15. Miikodési engedélyek megkérése — mukeng rendszer-en keresztiil.

16. Jotallasi, szavatossagi igények érvényesitése — 2025-ben 0 db (Taktaharkanyi
Szocialis Szolgaltaté Kozpont tetOcserepe).

17. Mediatori eljarasokon valo részvétel-békélteté targyalasok-egyezség

Hazankban 2007. janudar 1. napjatol nyilt lehetéség arra, hogy a felek a
biincselekménybdél fakado konfliktusukat kozvetitoi eljards keretein beliil rendezhessék.
2014. januar 1. napjatdl pedig mar a tarsadalomra kevésbé veszélyes cselekmények
(szabalysértések) esetében is lehetdve valt a kozvetitoi eljaras alkalmazasa.

18. Adatvédelmi feladatok ellatisa — GDPR alkalmazasa — koordinalasa

A 2018-ban hatalyba 1épett Eurdpai Unid 679/2016 szami Altalanos Adatvédelmi
Rendelete (atovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) altal eldirt kotelezettségeknek a Hivatal
eleget tesz. Kiilsé szakérto segitségével, megbizas alapjan megtartotta az adatvédelmi
tisztviseld a szokdsos éves oktatast a hivatali dolgozoknak.

A Hivatalnak kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos feladat/ valasz 2025-ben 2
alkalommal volt.

19. Otthontamogatas (munkaiigyi iigyintézével egyiitt) — 2025.12.20-ig a
kollegak altalanos tajékoztatasanak megadasa, magarol a tamogatasi formardl, igénylési
modrol - komplex tajékoztato, formanyomtatvanyok elkészitése, a kérelmek
benyujtasahoz sziikséges jogosultsag igénylése, a kérelmek befogadasaval ¢és
tovabbitasaval, valamint a tAmogatas kifizetésével foglalkozo kollegané kijelolése.

A Kormany a kozszolgélatban dolgozokat otthontdmogatéasi programmal segiti. A 2026. januar
1-jével induld program egyoOsszegii, nettd 1 millid forint vissza nem téritendd tdmogatast
biztosit. A tamogatast meglévd lakashitel torlesztésére vagy 1) lakashitel Onerejéhez,
torlesztdjéhez lehet felhaszndlni.

20. Telepiilési onazonossaggal kapcsolatos feladatok (népesség- nyilvantartasi
ugyintézovel egyiitt):

A 2025.08.25. napjatol hatalyba 1ép6 a telepiilési onazonossag védelmérol szolo 7/202S.
(VIL. 22.) onkormanyzati rendelet alapjan

- a nem betelepiilo, illetve betelepiilo, de a torvény erejénél fogva mentességet élvezo
kérelmezo  iigyeiben  valo  eljaras  menetének  komplex  kidolgozdsa,
formanyomtatvanyok-, és hatosdagi bizonyitvany mintik készitése kiaddasa:
lakcimvaltozés vagy ingatlanvasarlas esetén

- betelepiilokkel kapcsolatos eljarasi rend kialakitdsa.

21. Vadkar eljarasok lefolytatasa (hatosagi iligyintézovel egyiitt):
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Teljesen Uj eljards, eddig még nem volt ilyen a Hivatalnak (eljaras feltételeinek és

crer

A vadfajok altal a mezo- és erddgazdalkodasban okozott kar elbiralasa kiilsé karszakértd
bevonasaval, ha a Felek elézetesen nem tudtak megegyezni a kar okozas tényében vagy annak
mértékben, békéltetés a jegyzo részeérdl.

22. A Képviselo-testiilet, bizottsag és tarsulas miikodésével Osszefiiggo
feladatok:

o cldterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa

e tanacskozasi joggal részt vesz az iiléseken, felel az {ilés lefolytatasanak
szabalyszertiségért (SZMSZ szerint), a jegyzokonyvek tartalmi helyességéért, a
meghozott dontések torvényességéért

e jelzi a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet szervének ¢és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd

e ¢rdemi valaszt ad a KépviselO-testiilet iilésén — vagy legkésObb harminc napon
beliil irasban — a képviselonek dnkormanyzati ligyben feltett kérdésére

e a Képvisel6-testiileti hatarozatok és a megalkotott rendeletek nyilvantartasanak
vezetése

e jogszabalytervezetek, jogszabdly moddositasok elkészitése LocLex rendszerben
¢s azoknak a helyben szokdsos modon torténd kifliggesztése, az www.njt.hu
(Nemzeti Jogszabalytar) portalon torténd kozzététele, jogalkotassal kapcsolatos
joganyagok vizsgalata, tanulméanyozasa.

A Nemzeti Jogszabalytar (NJT) a Borsod-Abauij-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatallal
torténd torvényességi feliigyeleti kapcsolattartasra is szolgal. A Képviselo-testiileti, a
bizottsdgi és a nemzetiségi Képviselo-testiileti iilések jegyzokonyveit és azok mellékleteit
15 napon beliil, az elfogadott onkormadnyzati rendeleteket a kihirdetést koveto 3
munkanapon beliil kell feltolteni a Nemzeti Jogszabdlytdarba.

A feltoltés kifejezetten jogi eldképzettséget és jogalkotasi ismereteket igényel, kiillonos
tekintettel arra, hogy a rendeleteket indokolassal kell ellatni, és a folyamat tobb 1épésbdl
tevdodik Ossze, igy a feladat sok 1d6t vesz igénybe. Fokozottan igaz ez a rendeletek
feltoltésére, kiilonds tekintettel a 2021. aprilisatol bevezetett 01j rendszerben alkalmazott
szovegszerkesztd modul (melynek elnevezése: Loclex) hianyossagaira €s rendszeresen
fellépd miikodési zavaraira.

Képviselo-testiilet altal a jegyzore delegalt feladatok

Taktaharkdny Nagykdzség Onkormédnyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo
18/2018. (VIII. 28.) 6nkormanyzati rendelet 1. szama melléklete konjuktive felsorolja

Képviselo-testiilet a jegyzore ruhazza at:

a) a kedvtelésbol tartott dllatok tartasanak szabdlyairol szolo 6nkorményzati rendeletben
meghatéarozott egyes feladatokat,

b) a kozosségi egyiittélés alapveto szabdlyairdl és ezek elmulasztasanak jogkdovetkezményeirol
sz6l6 dnkormanyzati rendeletben maghatarozott egyes feladatokat,


https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Tan%C3%A1cskoz%C3%A1si_jog&action=edit&redlink=1
http://www.njt.hu/
http://www.njt.hu/

c) a kozteriiletek elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvdaltoztatasara iranyulo
kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairol szolo onkormanyzati rendeletben
meghatarozott egyes feladatokat,

d) az ebrendészeti hozzdjarulasrol szolo Onkorményzati rendeletben meghatarozott egyes
feladatokat,

e) Taktaharkany Nagykdzség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdarél szol6
Oonkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes feladatokat,

f) az iizletek éjszakai nyitva tartasi rendjérol szolo 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott
egyes feladatokat,

g) a telepiiléskép védelmérol onkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes feladatokat.

Jegyzoi feladatok szamokban a 2025. évben
(titkarsagi tigyintézo is jelen van az iiléseken, mint jegyzokonyvvezeto):

Taktaharkany Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

2022. év 2023. év 2024, év 2025. év
ilések szama 13 16 18 17
hatarozatok szama 165 163 173 201
rendeletek szama 26 21 17 16
kozmeghallgatas 2 2 2 2

Koltségvetési és Szocialis Bizottsag — szocidlis részleg is jelen a szocialis targyu iiléseken,
vezeti a jegyzOkonyveket.

2022. év 2023. év 2024. év 2025. év
ulések szama 11 13 9 22
hatarozatok szama 752 829 482 799

Taktakozi Fejlesztési Onkormanyzati Tarsulas

2022. év 2023. év 2024. év 2025. év
ulések szama 6 6 6 6
hatarozatok szama 14 16 14 19

Dél-Zempléni Szocialis Onkormanyzati Tarsulas

2022. év 2023. év 2024. év 2025. év
ulések szama 6 6 6 6
hatarozatok szama 17 21 19 17




I.  Igazgatasi és Ugyviteli Csoport

HATOSAGI UGYEK
(hatosagi iigyek munkatarsa - 1 o)

1. Temeté Nyilvantartas vezetése — elektronikus nyilvantartas 2024. majusatol:

2023-ban megvasarlasra keriilt a digitalis temeto nyilvantartas program, melynek adatokkal
valo feltoltése a temetdben megtalalhatd Sirboltkdnyv és Temetd Nyilvantartas alapjan tortént.
Az adattartalommal valo feltoltés 2024. majusadban befejezddott, azota a program kozhiteles
adatbazisnak szamit — valtozasok, frissitések folyamatosan atvezetésre keriilnek-, s
mindennapos hasznalatban van.

Jol miikodik, élen jarunk az dnkorményzatok kozott, akik rendelkeznek ilyen parhuzamosan
vezetett nyilvantartassal.

1454 sirhely adatait tartalmazza jelenleg a nyilvantartas:
- apapiralapu nyilvantartas szerinti elhunytak adataival,
- amegvaltas adataival egyiitt, illetve
- tartalmaz fotodokumentaciot a sirhelyekrdl.

2025-ben 59 db 1) adatlap keriilt beadasra ratemetés, sirhelymegvaltas gyanant.

2024. évben 851.250,- Ft bevétel keletkezett sirhely megvaltasokbol, ennek oka, hogy akkor
jott 1étre ez a nyilvantartas és a megvaltasok szorosabban ellendrzésre keriiltek, addig 2025.
évben mindosszesen: 250.000 ,- Ft.

Sirhelyhasznalattal kapcsolatban vitatott rendelkezési jog miatt, 2025. évben 0 db folyamatban
1év6 eljarasunk volt.

2. Ebrendészeti feladatok ellaitasa ( Eb oOsszeiras- eb bejelentések-elhalalozasok
nyilvantartasa -chip ¢és oltas regisztracio- eb elhelyezésben kozremitkodés-
helyszini szemlék - allattartassal kapcsolatos felszolitdo levelek elkészitése-
allatvédelmi birsag kiszabasa- ebado beszedése):

Ko6zséglinkben ebosszeiras 2023. év marciusadban volt utoljara, 2026. aprilisiban terveziink
ujabbat.

2025. évben 587 db kutya keriilt bejelentésre, ebben van, amit az allatorvos jelentett be
chippelés alkalmaval, van, amit a tulajdonos jelentett be.

Feltételezziik, hogy telepiilésiinkon sokkal tobb kutya van, mint ami regisztralasra keriilt ennek
oka: vagy mas allatorvos regisztralja a chipet és hozzank nem érkezik le a bejelentés mondvan
chipelve van. vagy sajnos a rosszabbik eset, csak se oltva se chipelve nincs az eb és gazdaja
kobor ebként tartja maganal.

A Hivatal hatdsdgi munkatarsa végzi az allatorvosi chip regisztraciot, illetve az oltasok

érvényesitését a korzeti allatorvos adatai alapjan. Kollegandm lelkesen, allatvédd szivvel
megaldva végzi munkdjat, akar hétvégén is.
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Célunk az elkéborolt ebek visszajuttatasa eredeti tulajdonosahoz (chip esetén), adott esetben 1j
gazdak szerzése (facebookon torténd orokbefogadas — chipezetlen eb), végsd soron a gazdatlan
ebek ideiglenes befogadohelyre/menhelyre valo szallitasa.

2025. év szamadatai ebek tekintetében:

3.

32 db koébor kutya kerilt elhelyezésre menhelyen (a sarospataki Zemplén Help
Allatvédelmi Alapitvany -nyal allunk szerz6désben — telephelye: a Mandulas hegyen
talalhato Sarospatakon),

3 db 06nallo életre képtelen kolyokkutyat helyeztiink el Baldzs Andrea monoki
szarmazasu allatvédonél,

6 db regisztralt chippel rendelkezd kutyat juttattunk vissza gazddjahoz,

35 db elhullott eb bejelentéskeriilt feldolgozasra,

allatvédelmi birsag kiszabasara 1 alkalommal kertilt sor, 450.000,- Ft 6sszegben -
nem megfelel6 tartasi koriilmények miatt- (2024. évben a maximum 150 000 Ft
volt!), melyet a tulajdonos részletfizetéssel megfizetett hataridore,

8 db felszolitas kertilt kikiildésre nem megfeleld allattartas miatt, ebbdl 4 alkalommal
szabtunk ki egyenként 30.000,- Ft 6sszegben kdzigazgatasi birsagot (6nkéntes befizetés
vagy NAV éltali behajtas),

tavalyi évhez képest 2-szer annyi, azaz 14 db felszélitas kertiilt kikiildésre veszélyes
kutyatdmadas miatt, mely felszolitdsok elérték céljukat.

Egy olyan kutyatulajdonos van, ahol ebharapis miatt kértik a B-A-Z Varmegyei
Korményhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Foosztaly hatosagi
allatorvosanak a segitségét és az iigy kivizsgalasat. Elértiik, hogy a gazda az ebet
oltassal és chippel lassa el, ezen kiviil a hatdsagi allatorvos helyszini szemlén tartott
megallapitdsa alapjan a tulajdonos a ,j0 gazda gondossagaval tartja ebét”, igy
semmilyen beavatkozasra esetében nincsen sziikség. 2026. januar elején ezt a harapos
ebet elhoztuk a tulajdonosatdl, aki 6nszantabol ideadta, azonnal elhelyeztiik az Zemplén
HELP Alapitvanynal, am egy honap utan lanya 6rokbe fogadta Legyesbényérdl és
visszahozta eredeti gazdajahoz.

ebrendészeti hozzajarulasbol befolyt sszeg: 60.000,- Ft,

2025. decemberében 6 bejelentés érkezett nem megfeleld allattartasi koriilmények
miatt, januarban 6 eb esetében tartottunk a jegyzdvel helyszini szemlét és utdoszemlét
allattartasi koriilményeket vizsgalva, mind sikeres volt az ebtartok egylittmiikoddek
voltak.

Rendezetlen telek (gazos porta, szemetes porta):

85 db ingatlan tulajdonosnak kertilt kikiildésre felszolitas elhanyagolt, gazos porta miatt (15%-
os javulas az el6z6 évhez képest).

54 esetben elsd felszolitdsra megtortént az ingatlan gyomtalanitasa.

9 ingatlan tulajdonos esetében kertilt kiszabasra 30.000,- Ft -os kozigazgatasi birsag (2024.
évben még 25.000,- Ft volt a birsag Osszege, de mivel az érintett ingatlantulajdonosok kore
szinte mindig ugyanaz, ezért visszatartasi célzattal emeltiik a birsdg Osszegét, illetve), mert
tobbszori felszolitasra sem tette rendbe a portdjat. Mind NAV-os behajtas alatt allnak.
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5 esetben kellett felszolitast kiildeni szemetes porta miatt, felszolitasnak eleget tettek,
jellemzden elégetik a szemetet.

1 esetben keriilt erdészeti szakiranyitd személyzet szakmai véleménye alapjan elszaradt fa
kivagasara és elszaradt ag gallyainak levagésara kotelezés.

14 alkalommal keriilt kikiildésre felszolitas szemetes portira, donkéntesen eleget tettek a
felszolitasnak 11 alkalommal.

4. Illegalis szemét elhelyezés és égetés:
2 esetben épiteési tormelék illegalis elhelyezés miatt kdzigazgatasi birsag kiszabasara kertilt sor.

2 esetben ismeretlen személy altal kiilteriileten elhelyezett veszélyes hulladék elszallitasara
szolitottak fel Onkorméanyzatunkat, melyeket sajat koltségen artalmatlanit6 helyre széllitottunk.

3 alkalommal kiildtiink felszoélitast hulladékégetés miatt itt veszélyes hulladék is égetésre
keriilt, illetve szomszédok ingatlandra 4thajlo dgak esetében is indult eljaras.

5. Kozkut:

Nyilvantartdsunk szerint 78 ingatlannal hasznaljak a kozkutat €letvitelszeriien. Az 0sszegek
fore és féléves rendszerességgel keriiltek megallapitasra, de sokan kérnek részletfizetést.

2025-ben 81 csalad kapott felszolitast be nem fizetett kozkut hasznalat miatti tartozasanak
rendezésére, melynek egyiittes 0sszege: cirka 2 milli6 Ft.

A kisebb 0Osszegli tartozdsok megfizetésre keriiltek, a nagyobb 0Osszegek megfizetésére
részletfizetést kértek, vagy a munkabérbdl letiltasra keriiltek vagy sajnos munkabér hidnyaban
behajthatatlanok maradnak.

6. Adok médjara behajtando koztartozas:

Adok moédjara behajtandd koztartozas azok a koztartozasok, tovabbé igazgatasi és birdsagi
szolgaltatasi dijak, amelyek bar nem adok, mégis a torvény (Art.) az adok modjara vald
behajtast rendeli el, innen ered a neve.

Az adok mddjara behajtandd koztartozasok esetében az onkorményzati adohatésag nem a sajat
tigyében jar el, hanem mas szerv, hatdésag (kimutatd szerv) altal megallapitott fizetési

kotelezettséget (beszedést) érvényesiti az Onkéntes teljesités elmaradasa miatt végrehajtasi
eljaras keretében.

Az eljaras a kimutatd szerv megkeresésével indul, melyben az 6nkormanyzati adohatosag
feladata a kintlévéség beszedésére korlatozodik.

2025 -ben 220 db végrehajtas keriilt meginditasra. A fizetési felszolitdsok hatasara a tartozasok
kisebb része megfizetésre keriilt, nagyobb résziikre azonban letiltast kellett kérni.

7. Kozteriiletrol gépkocsi elszallitasa:
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Kozteriiletrél gépkocsi elszallitas -lizemképes, ill. lizemképtelen vagy hatdsagi jelzéssel el nem
latott ligyben- 13 esetben tortént felszolitas. Egy esetben folyamatos volt a felszolitasok
kikiildése itt tobb autd cserélddik rendszeresen, és sajnos az autdk atirdsa nem tortént meg
sosem, igy az lizembentarto, tulajdonos feleldsségét mindig kimentette adasvételi szerzodéssel.
A felszolitasoknak az emlitett egy kivételével mindenki eleget tett.

8. Vadkar eljarasa (jegyzovel egyiitt):

A vadfajok altal a mez6- és erdégazdalkodasban okozott kar elbiralasa kiilsé karszakértd
bevonasaval, ha a Felek el6zetesen nem tudtak megegyezni a kar okozas tényében vagy annak
mértékben, békéltetés a jegyzd részérdl.

2025-ben volt el6szor 2 db ilyen eljarasunk, 4 gazdalkodoé kért segitséget a helyi vadasztarsasag
¢s kozottiik folytatott vita lebonyolitasaban. A vita targyat az elszaporodott vadnyul allomany
okozta kar képezte, végiil sikeriilt megegyezéssel ¢€s eljaras megsziintetésével lezarni az
ligyeket.

9. Telepiilésképi vélemény készitése:

4 alkalommal kérték az ligyfelek a telepiilésképi vélemény kiadésat.

10. Erdogazdalkodassal kapcsolatos feladatok (jegyzovel egyiitt):

- fakivagasok engedélyeztetése kapcsolattartas az erddgazdalkodo- erdészeti
szakirdnyitd- erdhatdsag kozott,

- erd6veé mindsitési eljarasok lefolytatasa,

- erddnyilvéantartasok vezetése,

- nem megfelel6 erddgazdalkodas miatt kiszabasra keriilt birsag rendezése.

11. Jokarbantartasi eljaras inditasa:

7 ingatlanon talalhato veszélyes épiilet miatt inditottunk jokarbantartasi eljarast, ebbdl 3
épiiletet teljesen elbontottak (itt a Magyar Allam volt a tulajdonos) a tereprendezés
megtortént. Egy épiilet esetében 2026.02.28. nap a hatdridd a teljes lebontasra ez is
¢életveszélyes. 3 esetben a tulajdonosokat személyesen kereste meg a B-A-Z Varmegyei
Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly munkatérsa.

12. Helyettes titkarsagi feladatok ellatdsa: titkdrnd szabadsdgoldsa vagy egyéb
elfoglaltsaga esetén.

MUNKAUGY L.
(munkaiigyi ligyintézo — 1 £6)

A munkaiigyi iigyintézo feladata:
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- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa
o koztisztviselok, kozalkalmazottak, kozszolgalati tigykezel6k, munkavallalok
kinevezéseinek, atsorolasainak és illetménymaodositasi feladatainak elvégzése;
e akozszolgalati nyilvantartdsok naprakész vezetése;
e Hivatal koztisztviseldi képzési terveinek elkészitése és nyilvantartasa, valamint
a teljesitmény értékelési rendszert tamogat6 feladatok ellatasa;

- altalanos munkaiigyi feladatok ellatisa az onkormanyzaton til a hozza tartozo
kozponti koltségvetési szervek esetében — Ovoda, Szocidlis Szolgdltaté Kozpont,
Tarsulasok ----- mindosszesen: 127 fo

- didkmunkahoz kapcsol6d6 munkaiigyi feladatok ellatésa;

kozfoglalkoztatasi programkidolgozasa és leadésa.

Létszamadatok intézményenként
Taktaharkany Nagykozség Onkormanyzata

a) El6 jogviszony osszesen: 59 f6
- 8 {6 vélasztott tisztségviseld
- 4 {6 kozalkalmazott
- 8 f6 munkavallalo
- 2 f6 megbizasi jogviszony
- 37 6 didkmunka
b) Uj jogviszony ebbél:
- 37 6 didkmunka
¢) Megsziint jogviszony ebbdl:
- 37 6 didkmunka

Taktaharkanyi Polgarmesteri Hivatal

a) KIé jogviszony osszesen: 10 6
- 8 6 koztisztviseld
- 2 {6 munkavallal6
b) Uj jogviszony ebbél:
- 116
¢) Megsziint jogviszony ebbdl:
- 116

Taktaharkanyi Szivarviany Ovoda Es Bolcsode

a) KIé jogviszony osszesen: 29 6
- 22 {6 koznevelési foglalkoztatasi jogviszony
- 6 16 kozalkalmazott
- 1 {6 megbizasi jogviszony
b) Uj jogviszony ebbél:
- 516
¢) Megsziint jogviszony ebbdl:
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- 216

Taktaharkanyi Szocialis Szolgaltato Kozpont

a) K16 jogviszony osszesen: 22 6
- 10 f6 kozalkalmazott
- 11 f6 munkavallalo
- 1 f6 megbizési jogviszony
b) Uj jogviszony ebbél:
- 516
) Megsziint jogviszony ebbdl:
- 416

Dél-Zempléni Szocialis Onkormanyzati Tarsulas

a) El6 jogviszony dsszesen: 7 f6
- 6 16 kozalkalmazott
- 1 f6 munkavallalo

b) Uj jogviszony ebbél:
-116

1. Koztisztviselok, kozalkalmazottak ¢és munkavallalok foglalkoztatasahoz

kapcsolodé munkaiigyi feladatok

1.1. Evkezdéshez kapcsol6dé feladatok:

- Adatszolgaltatas koltségvetéshez. Minden dolgozorol munkabér és potlék kimutatés

készitése.
- Jubileumi jutalmak esedékességének és 0sszegének megallapitasa.

- Személyi iratok iktatdsa, eldadoi iv nyomtatésa, leflizése a személyi anyagba.

Szerzodések modositasa, a modositasok iktatasa, alairatds munkaltatoval és
munkavallaloval, leflizése a személyi anyagba

Adoeldleg nyilatkozatok kitdltetése, ellendrzése, iktatdsa, megkiildése a MAK felé,
leflizése a nyilvantartasba.

El6z6 évi jovedelemigazolasok (M30) érkeztetése, iktatdsa, aldiratdsa
munkaltatéval és munkavallaloval, kiosztdsa, postazasa, igazold dokumenticid
megkiildése a MAK felé, majd a dokumentacié lefiizése a nyilvantartasba.
Cafeteria nyilatkozatok kitdltetése, aldiratasa, dokumentaci6 leflizése.

Szabadsag megallapitisa alairatasa a munkaltatoval és munkavallaloval, kiosztéasa,
lefiizés a személyi anyagba.

Utazasi kedvezmény elkészitése, aldiratds a munkaltatoval, kiosztdsa, atvételi lista
alairatasa, leflizése a nyilvantartasba.

1.2.Targyévet érint6 feladatok:

Uj szerzOdések, szerzddésmodositasok, szerzOdés megsziintetések, elkészitése,
iktatasa, alairatasa, tovabbitasa a MAK felé, lefiizése a személyi anyagba.

NAYV be- és kijelentések, munkaltatdi tajékoztatok, szabadsagértesitok, cafeteria
nyilatkozatok, utazési igazolvanyok, munkaltatéi igazolasok elkészitése, iktatasa,
alairatasa, leflizése.
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- Adoeléleg nyilatkozatok atvétele, iktatdsa, nyilvantartasa és tovabbitasa a MAK
fele.

- Kozalkalmazotti és koztisztviseldi nyilvantartas, betekintési nyilvantartas, valamint
a koztisztviselok képzési és mindsitési nyilvantartasanak vezetése.

- Tavollét, fizetett szabadsag, fizetés nélkiili szabadsag, munkabér letiltas
nyilvantartdsa és a hozza kapcsolodo levelezés lefolytatasa.

- Uzemei balesettel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, iizemi baleseti nyilvantartas
kezelése. (Baleseti jegyzOkonyv ¢és baleseti nyilatkozat, balesettel kapcsolatos
dokumentéacid beszerzése, iktatasa, nyilvantartasa. Baleseti jegyzokonyv
megkiildése az illetékes szervek részére.

- Negyedéves ¢€s éves statisztikai adatszolgaltatas.

- Havi létszamstatisztika.

- Jubileumi jutalomhoz elismerhetd idok vizsgalata.

- Orvosi alkalmasségi vizsgalatok megszervezése.

- Jogviszonyhoz kapcsolodo egyéb iigyek kezelése (pl. szolgalati id6 elismerés,
nyugdijkérelem, adoiigyek stb.).

- Letiltasi tigyek intézése (levelezés lebonyolitasa, nyilvantartasa).

2. Szamfejtési feladatok:

- Cafeteria havonta

- Jutalom

- Fizetési eldleg

- Reprezentécios kiadas

- Utikoltség térités, cégtelefon
- Mozgodbérek és bérpotlékok
- Folyo6szamla koltségtérités

3. Otthontamogatas:

A Kormany a kdzszolgélatban dolgozokat otthontamogatasi programmal segiti. A 2026. januar
1-jével induld program egydsszegii, nettd 1 millié forint vissza nem téritendd tamogatast
biztosit. A tdmogatist meglévd lakashitel torlesztésére vagy uj lakashitel Onerejéhez,
torlesztdjéhez lehet felhaszndlni.

- Kérelmek atvétele, iktatdsa, benyujtésa.

- Téamogatas szamfejtése.

4. Allaspalyazatok kozzététele:

Ko6zalkalmazotti és koztisztviseldi jogviszony betdltéséhez sziikséges allashirdetések
kozzététele a kozigallas.gov.hu weboldalon.

5. Diakmunka:

A diakmunkéval kapcsolatos munkaiigyi feladatok:

egyeztetés diakokkal és a Foglalkoztatasi Osztéllyal

jelentkezOk  felvilagositasa, regisztraldsa, személyi anyaghoz sziikséges
dokumentumok atvétel

a kérelem megirasa, benyujtasa

didkok toborzasa, értesitése, tdjékoztatasa, folyamatos kapcsolattartas
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Uj szerzOdés elkészitése

személyi anyag dokumentumainak elkészitése, iktatasa, nyilvantartasba vétele
munkaid6 nyilvantartas vezetése

szerzddés megsziintetése ¢€s elszamolo lap készitése

bérelszamolas a Foglalkoztatasi Osztaly felé.

Diakmunkasok létszama (julius és augusztus honap): 37 £6.

6. Kéozmunkaprogramokhoz kapcsolodo feladatok:

A kozmunkaprogramok adatai:

a)
b)

c)

osszlétszam: 221 6

hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatasi program: 173 fo
start program:

Ertékteremt 38 £6

Szocialis program 10 {6

6.1. A kozmunkaprogramok tervezési feladatai:

a kérelem kidolgozasa - 1étszam, kézvetlen koltség és munkaterv rogzitése
egyeztetés a munkatigyi kozponttal, Foglalkoztatasi Osztallyal
kérelem benytjtasa, azon a sziikséges modositasok elvégzése

crer

kozvetlen koltség elszdmolas, bérelszamolas.

MUNKAUGY II.
(kozfoglalkoztatasi iigyintézé — 1 f6)

Kozfoglalkoztatotti 1étszam: kb. 200-221 {6. (rovidebb 1 honapos programok és hosszabb
id6tartam programok -par honapos)

1. Munkaiigyi adminisztrdcio és nyilvantartds
o  Munkaltatoi és jovedelemigazolasok folyamatos Fkidllitasa kilonbozo telepiilési
tdmogatasi igényhez, egyéb ellatasokhoz és ligyintézésekhez.

o Kozfoglalkoztatottak felvétele — munkaligyis regisztracios lap, bizonyitvanyok,
okmanymasolatok bekérése —, kiléptetése, szerzodések clkészitése és modositasa,
keresoképtelenség lejelentése.

e Nyilvantartasok naprakész vezetése, valtozasok folyamatos atvezetése — kik dolgoznatk,
hol, ki a munkavezetdjiik?

o [Iktatasi és dokumentumkezelési feladatok jelentOs tigyiratszam mellett.

2. Jogosultsag-ellenorzés és iigyfélkezelés
e Belépés elotti jogosultsagi feltételek ellendrzése (pl. GYET, gyermek életkora).

17



e Orvosi alkalmassagi vizsgalatok ligyintézése.
o Letiltasok és egyéb munkaviszonyhoz kapcsolodo kotelezettségek kezelése.
e Folyamatos tajékoztatas és kapcsolattartas a kdzfoglalkoztatottakkal.

3. Intézményi és hatosagi kapcsolattartas
e Kapcsolattartas a Foglalkoztatdsi Osztdllyal és a Magyar Allamkincstarral.

o Egyiittmikodés az onkormdnyzati intézményekkel és szervezeti egységekkel (hivatali
tigyintézokkel).

4. Bér- és programadminiszgtrdacio
o Beérkifizetések lebonyolitasdban vald kozremiikddeés.

o Bérelszamoldsok hataridOre torténd elkészitése és megkiildése — fizetés kovetd 8.
napig meg kell kiildeni a Munkaiigyi Kozpontnak.

e  M30 és egyéb kotelezd dokumentumok kiadésa.

e Programok lezarasdhoz kapcsolddo szakmai beszamoldok és dokumentacio elkészitése —
Programok letelte utin zaro beszamolo, és hozza fényképek elkészitése és tovabbitdasa
a Foglalkoztatasi Osztaly felé.

5. Munkaszervezési és koordindcios feladatok
o A kozfoglalkoztatasi allomany folyamatos nyomon kovetése (1étszam, munkavezetdk).
e Adminisztrativ és szervezési feladatok 0sszehangolasa, ellenérzése.

Osszegzés:

A kozfoglalkoztatas ligyintézése 2025-ben jelentds adminisztrativ terhelés mellett, folyamatos
ugyfélkapcsolattal és hatosagi egyiittmitkodéssel valosult meg, biztositva a programok jogszerti
¢s hataridében torténd miikodtetését.

PALYAZATOK
(2 1o - 1 16 palyazati ugyintézo és 1 f6 palyazati munkatars)

2026. januar kozepétdl pedig csak Szabd Jozsef latja el atmenetileg a palydzati feladatokat,
mindaddig, mig a sziilési szabadsagabol Csizmar Emdke vissza nem érkezik hozzank, Vitelki-
Liptak Agnes kollegand a pénziigyi osztalyon fogja helyettesiteni a lassan sziilési szabadsagra
késziild Kutas-Jambor Zsofiat, jelenleg betanul.

Palyazati csoport foglalkozik az onkormdnyzatok, tirsuldasok, és a 8db civil szervezetek
palyazatainak elkészitésével, kozremiikodnek azok pénziigyi elszamoldsaiban és ha modjuk
van a projektek megvalositisaban is kozre miikodnek.

A civil szervezetek az elnyert tamogatdsokat: sajdat programok megvalositasdara, miikodeési
koltségek csokkentésére, eszkiozbeszerzésekre hasznaljak fel.
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Az elnyert tamogatds dsszege 2025. évben: 13.400.000,- Ft.
Palyazati csoport feladatai:

1.) A kozbeszerzési értékhatart el nem éré palyazatok, tenderek/ beszerzések esetében a
tendereztetési eljarasok elokészitése, azok teljes kori lebonyolitasa az onkormanyzat
hatalyos beszerzési szabalyzata szerint: tender felhivas elkészitése, ajanlatkérés kikiildése,
ajanlatok bontésa, értékelés, szerzédéskotés.

2)) Kozbeszerzési értékhatart eléré palyazatok esetében a kozbeszerzési eljarast
lebonyolito cég, személy munkajanak segitése:

- elokészitd dokumentumok alairatasanak segitése, melyet emailben kapunk meg: biralo
bizottsdgi tagok Osszeférhetetlenségi nyilatkozatanak, becsiilt érték és fedezetre
vonatkozo nyilatkozat alairatasa

- biralobizottsagi jegyzokonyvek aldiratdsanak segitése

- eljarasi koltségek rendezése — EKR rendszerhaszndlati dij megfizetésének-, eredmény
tajékoztatd feladasara vonatkozd dij megfizetésének rendezése a pénziigyi részleg
segitségével

- kiegészito tajékoztatasok megvalaszolasanak segitése

- helyszini bejarasok megszervezése, azon valo részvétel

- szerzOdéskotés esetén a szerzodéskotés idopontjanak egyeztetése nyertes palyazoval

- szerz0dés modositasok elkészitésének segitése

- kivitelezdvel valo kooperacios eljarasok lefolytatasa, kapcsolattartés

- teljesitési igazolasok aldiratdsaban vald segités.

3) Projektmenedzser munkajianak segitése unidos palyazatoknal: a palydzatok
lebonyolitdsdban a projektmenedzsment szervezet munkajanak segitése - E-mail-en ¢és
telefonos kapcsolattartds a projektmenedzserekkel, kivitelezOkkel, tervezdkkel, miiszaki
ellenérokkel, Magyar Allamkincstérral.

4.) Palyazatok elszamolasaban valé kozremiikodés: az elszdmolasokhoz sziikséges azt
alatdmasztd szakmai dokumentumok 0sszegylijtése egyiittmitkodve a pénziigyi csoporttal.

5.) Palyazati programok otletelése: milyen eseményt kivanunk megvaldsitani a majd
elnyert tAmogatasbol, és azt hogyan tervezziik megvalositani, elszamolni.

6.) Fenti feladatokhoz kapcsolddo hidnypétlasi feladatok teljeskori ellatasa.
7.) EKR és EPTK feliilet hasznalata — 2018. évtdl a kozbeszerzések az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszeren (EKR) folytathatoak csak le, Palyazati e-ligyintézés (EPTK)

feliileten zajlik a palyazatok kozbensd vagy utoellenorzési eljarasa.

8.) A Taktaharkanyi Sportegyesiilet TAO-s tamogatasi elszamolasokhoz sziikséges
dokumentumok dsszegyiijtése.

9.) Onként vallalt feladat- aktiv segiték a rendezvényeinknek, mind a szervezésben, mind
a lebonyolitasban — és konferancié szerep- kozremiikddnek kollegaim.
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Szabo Jozsef palyazati munkatars egyéb feladatai:

- a lakésbérleti szerz6dések és az azokhoz tartozd egyéb feladatok (pl: a szerzédések
aladiratdsa a felekkel, felszolitasok, tdjékoztatasok kikiildése, birtokbaadasi
jegyzokonyvek ¢és fotodokumentéaciok elkészitéséhez sziikséges helyszini szemlék
szervezeése, észrevételek és az esetleges panaszok tovabbitasa, stb.) ellatasa;

- testiileti llések, illetve kozmeghallgatasok videdinak lementése, megvagasa, illetve
megfeleld, lejatszhatd formatumba atkonvertalasa, tovabbitas honlap karbantartonak.

Palyazatok listaja

TOP_Plusz-1.1.1-21-BO1-2022-00031

Helyi gazdasagfejlesztés - konyha- Konyha ¢és étkezde infrastrukturdlis fejlesztése
Taktaharkany Nagykozségben — A projekt megvaldsult, zard helyszini ellendrzésre is sor kertilt
2025. november 6-an. Tamogatas: 36.144.600,- Ft

TOP_Plusz-3.3.2-21-BO1-2022-00004
Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktira fejlesztése (Iddsek nappali ellatdsanak bovitése
Taktaharkanyban) — A projekt megvaldsult. Tamogatas: 225.278.014,- Ft

TOP_Plusz-1.2.3-21-BO1-2022-00004
Belteriileti kozutak fejlesztése (Honvéd, Vordosmarty) — A projekt megvalosult. Tamogatas:
99.916.600,- Ft

TOP-1.1.3-15-BO1-2019-00039
Helyi gazdasagfejlesztés - Hlitdhaz épitése Taktaharkanyban — Tamogatés: 180.000.000,- Ft
A projekt meghitsult, visszafizetés alatt.

TOP-2.1.3-16-BO1-2017-00014

Belteriilet védelmét szolgald vizelvezetd-halozat fejlesztése, rekonstrukcidja Taktaharkany
Nagykozségben a belviz és helyi vizkar veszélyeztetettségének csokkentése érdekében -
belteriileti vizrendezés Csapadékviz I. iitem — megvaldsult — Vizjogi lizemeltetési engedélyezés
folyamatban a 2. iitemmel egyiitt. 150.000.000,- Ft

TOP-2.1.3-16-BO1-2019-00068

Telepiilési kornyezetvédelmi infrastruktura-fejlesztések - Taktaharkany telepiilés belteriileti
vizrendezés Csapadékviz II. iitem — A projekt megvaldsult. Vizjogi tizemeltetési engedélyezés
folyamatban a 1. iitemmel egyiitt. 109.862.210,- Ft

TOP-2.1.3-16-BO1-2021-00131
Csapadékviz (Kazinczy utca) III. iitem — A projekt megvaldsult. Tamogatas 99.718.000,- Ft

RRF-1.1.2-21-2022-00097

Bolcsddei nevelés fejlesztése — A projekt megvalosult, helyszini ellenérzésre kertilt sor 2026.
januar 20-an - 173.768.000,- Ft

20



VP6-7.2.1.1-21 Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése (Onkormanyzat) Taktaharkany
Nagykozség Onkormanyzata 014/9, 066, 0117 — 299.242.140,- Ft  Onerd: 15.749.592,- Ft —
Helyszini szemlére kertilt sor 2026. januar 27-én.

VP6-7.2.1.1-21 Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése Taktakdzi Szennyvizelvezetési ¢és
Szennyviztisztitasi Tarsulas 035, 029 hrsz. — A projekt megvalosult, helyszini szemlére is sor
keriilt 2025. oktober 8-an. 299.243.517,- Ft  Onerd: 15.749.664,- Ft.

Kisprojekt Alap-Interreg:

Egyiittmiik6dés kiviragoztatasa Taktaharkany és Ipolysag telepiilések kozott

Onkormanyzati nap (rendezvény)-2025. majus 1-én megvaldsult a rendezvény, ahol a felek
egylttmitkodési megallapodast kotottek egymadssal. A projekt 100%-ban elfogaddsra és
elszamolasra kertilt. Elnyert 6sszeg: 26.431,25 eurd.

SM10-MIN-1-104:
Svéjci Alapos palyazat, célja a roma lakossag digitalis felzarkoztatdsa. Elnyert tdmogatas:
36.000.000,- Ft.

Ebrendészeti telep kialakitasa:

Ko6zos Ugyiink Az Allatvédelem. Ebrendészeti telep kialakitasa. 30.000.000,- Ft. A kivitelezés
jelenleg is tart.

MFP-FAE/2025:

Felelos allattartas elosegitése. 1.492.989,- Ft. Kutyadk ¢és macskak ivartalanitasa, oltasa ¢€s
chippelése. A beavatkozdsok a kdzeljovOben fognak megtdrténni.

Testvértelepiilési tamogatasok:
Testvértelepiilési kapcsolatok kiviragoztatasa Taktaharkany és Ipolysag telepiilések kozott.
1.700.000,- Ft. A palyazat jelenleg is folyamatban van.

Versenyképes Jarasok Program:
e Kozbiztonsag fejlesztése: 4.740.000,- Ft. Uj kamerak beszerzése. A palyazat
folyamatban van.
e Kozszolgaltatasok fejlesztése: 9.000.000.- Ft. Uj fogorvosi kezeldegység beszerzése. A
palyazat folyamatban van, az j egység néhany héten beliil keriil kiszallitasra és
beiizemelésre.

Civil Szervezetek Palyazatainak Listaja 2025. Evben:

(Taktaharkanyi Reformatus Egyhadzkozség, Taktaharkanyi Szocialis és Kulturalis Egyesiilet,
Taktaharkany Nagykozségeért Egyesiilet, Taktaharkanyi Sportegyesiilet, Taktaharkanyi
Romatiiz Egyesiilet, Taktaharkanyi Civilek Szovetsége, Taktaharkanyi Reformadtus
Templomért Alapitvany)

EKCP-KP-1-2025/1-000115:
A Taktaharkdnyi Reformatus Egyhazkozség palyazott. Elnyert tamogatas 6sszege: 200.000,-
Ft, melybdl a nyari ifjusagi tdbor koltségeit finansziroztak.

NEAO-KP-1-2025/4-001178:
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A Taktaharkany Nagykozségért Egyesiilet palyazott. Elnyert tdimogatas dsszege: 2.700.000,-
Ft, melybdl az egyesiilet miikodési koltségei, illetve az idei rendezvénylink kiadasainak egy
része lett fedezve.

NEAO-KP-1-2025/4-000866:

A Taktaharkdnyi Civilek Szovetsége palyazott. Elnyert tdmogatas 6sszege: 3.500.000,- Ft,
melybdl az egyesiilet miikodési koltségei, illetve az idei rendezvényiink kiadasainak egy része
lett fedezve.

FCA-KP-1-2025/1-000703:
A Taktaharkanyi Civilek Szdvetsége palyazott. Elnyert tdmogatas 6sszege: 7.000.000,- Ft,
melybdl a Vadaszhaz mogott taldlhato gazdasagi épiilet tetoszerkezete kertilt felajitasra.

SZOCIALIS UGYEK
(3 f6: 116 szocialis iigyintézo, 1 f6 szocialis munkatars,
1 f6 kisegit6 iktato)

Foé feladatuk:

- a torvényben meghatarozott ellatdsokkal és intézkedésekkel segitséget nyujtsanak a
gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a sziil6i
kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodjanak a gyermekek
veszélyeztetettségének megel6zésérél és megsziintetésérél, a hidnyzo sziil6i
gondoskodas potlasarol, valamint

- a gyermekvédelmi gondoskodasbol Kkikeriilt fiatal felnéttek tarsadalmi
beilleszkedésérol, tovabba

- intézkedéseikkel védjék és biztositsak a cselekvoképtelen, vagy korlatozottan
cselekvoképes nagykoruak személyi és vagyoni érdekeit;

ez mellett ellatiagk az onkormdnyzat dltal nyujtott 18 féle tamogatdasi formdanak az
igényléséhez, adminisztrdaciojahoz, elbirdlasahoz, kifizetéséhez kapcsolodo teenddket.

Az Onkorményzatunk éltal nyujtott telepiilési tiamogatasok célja a helyi lakosok segitése, mely
a kornyék egyik legdsszetettebb €s a legtobb tamogatasi formdjat foglalja magéban. Ezeknek a
biztositasa, ellendrzése nyomon kovetése nagy odafigyelést és pontossagot kovetel meg.

Munkavégzésiik soran folyamatos kapcsolatot tartottak, a gyamhatosagi hataskorok
elsddleges cimzettjével
- a Szocialis és Gyamhivatallal, valamint
- a Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalattal,
- a telepiiléseken miikodd koznevelési- és egészségiigyi intézményekkel, illetve azok
munkatarsaival.

Figyelmet érdemel, hogy az életviszonyok valtozasaval az iigyek 0Osszetettebbek,
bonyolultabbak lettek, emellett az 0j ¢élethelyzetek, 1 ligyeket produkaltak és produkalnak,
rutinszeri ligyintézésre nem kertilhet sor.

Feladatok részletezése:
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1. Iratkezelés: iratok érkeztetése, iktatdsa, a szocidlis targyl hatarozatok elkészitése és
kikiildése.

2. Csaladtamogatasok lekérése (CST-Info-n keresztiil), NEAK ANYK felilletén a
biztositasi jogviszony lekérése

3. Megallapitott tamogatasok rogzitése a WEBIKSZ feliileten ¢és Excell tablazatban
torténd véglegesités, postazas.
4. Kornyezettanulmany készitése:

a rendOrség, birosagi, gyamhivatali iigyekben kornyezettanulmanyt készitenek, munkajukat a
HECS azaz a Helyi ellendrzési csoport segiti 2 fovel, illetve minden olyan iigyben helyszini
ellendrzést tartanak, amely esetben felmeriilhet a gyanu a gyermekek életének, testi épségének,
ellatottsdganak veszélyeztetése tekintetében.

5. Eléskodé jelzések, a sziil6i értekezletek adatainak fogadasa:
A védondi és ovodai és iskolai kapcsolattartas sordn hozzajuk futnak be az azonnali
,beavatkozast” igényld esetek, adatok.

6. Idézés és jegyzokonyvek felvétele- csaladon beliili erdszak soran tortént iigyekben.

7. Csaladlatogatasok foganatositasa:

a telepiilésen sulyosbodd problémdk (kabitoszer fogyasztas) miatt gyakoribbak lettek a
csaladlatogatasok, ellendrzések, a felmeriild csaladi, gyermekek érdekeit sértd problémak
megoldasanak tisztdzasa miatt.

8. Helyi esélyegyenléségi program készitése és annak feliilvizsgalata

9. Adatszolgaltatias — halmozottan hatranyos helyzetiiek adatszolgaltatasa:

Kozigazgatasi Informaciés Rendszerben (KIR) torténik a janudr 15-én és oktober 1-jén
rendelkezésre allo adatok feldolgozdsa utan minden év janudr 31-ig és oktober 31-ig a
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii ovodas- és iskolaskoru gyermekek létszamanak
adatszolgaltatdsa.

10. Koltségvetési és Szocialis Bizottsag jegyzokonyveinek vezetése ¢s a Bizottsag iilésén
meghozott hatarozatok elkészitése.

A Koltségvetési és Szocialis Bizottsag 2025. évben 15 alkalommal {ilt 6ssze 784 hatarozatot
hozott.

11. Egyéb vallalt feladatok:
11.1. KSH és Viziigyi statisztikak (éves €s negyedéves, féléves statisztikak),

11.2. Beszamolok készitése
Szocialis kerekasztal, Jelzorendszeri értekezletek.

11.3. A szennyvizbekotésekkel kapcesolatban a bejelentések, a bekotési igényldlapok
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vezetése, az ezzel kapcsolatos igazoldsok kiadasa.
11.4. Postazasi feladatok ellatasa:

A szocialis osztaly latja el az onkormanyzat egészének postazasi feladatait. Ez mar elektronikus
postakonyvvel torténik.

A kikiildott és postazott alszamok szédma 4280 db, ugyanakkor egyéb kikiildott levelek,
kornyezettanulmanyok, tajékoztatasok, felszolitasok, igazolasok szama 683 db.

Szocialis Csoport munkaja szamokban a 2025. évben:

Az év folyaman 1462 db iktatott iigyirat keletkezett kérelemre indulo, avagy hivatalbol
indul6 eljaras kezddirataként.

2023. év /db 2024. év /db 2025.év /db
Szocidlis ligy 1273 1838 1289
Lakasfenntartasi 45 47 50
Hivatali irat 1 1 7
Gyamdiigyi irat 73 76 88
Egyéb irat 28 13 28

A szocialis iigyeket az alabbi lebontasban tekinthet6k meg:

Szocidlis ellatas ‘ Fdszam (db) ‘ Alszam (db) | Osszeg (Ft)
Otth(’)(z’teremteSI tamogatds — novekedés 15 35 3100 000
duplajara!

Kelengye tAmogatés 21 54 570 000
Apolasi timogatas 1 8 287 768
Kozqugyellatas: tamogatds — novekedés 36 268 6395 000
duplajara!
Kegyeleti tdimogatas 13 28 250 000
Megvaltozott munkaképességiick 4 14 220 000
Tanévkezdési tamogatas 99 206 2525000
Iddsek tAmogatdsa 45 87 5500 000
Jovedelempotlo tAmogatds 48 295 15107 000
Rendkiviili tamogatds --- felére csokkenés!
12 549 689
342 1023 2024. evben
25 964 000
Koztemetés 16 49 1 062 000
R’ends.zeres gyermekvédelmi tamogatas 138 638 4 470 500
(allami)
Szocialis szén (allami) 279 700 9586214
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Lakdasfenntartdsi timogatds 52 99 3292 500
Gyermekétkeztetési tamogatas 64 123 8 120 303
Gyamiigyi, hivatali és egyéb iratok 123 442
Tarsadalmi felzarkozast segité tdmogatas — 4700 000
25 189 d
Gondnokoltak timogatdsa 2 6 370 500
Fiitési tamogatas 7 16 35000
Osszesen | 78 141 474 Ft

A fenti ligyekben 6sszesen 4280 db alszam keriilt iktatasra.

UTALVANYOK:
- IDOSEK

utalvany 1 alkalommal 6sszesen 2605 db utalvany 521 {0 részére

- Osszesen 3437 db utalvany késziilt valtozo értékben (iddsek, pedagogus, jutalom,
polgarér, Semmelweis nap, stb.), melyek nyomtatdsa, darabolasa, utcéra
kicsomagolasa, boritékolasa zajlik.

NEPESSEG- NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS UGYEK, ANYAKONYV
(anyakonyvvezetd, népesség-nyilvantartasi iigyintézo — 1 {6)

Az anyakOnyvvezetd a sziiletés, hazassagkotés, elhalalozas anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és utonév modositasaval, teljes
hatalyu apai elismerd6 nyilatkozattétellel, Allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi
valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsdg valtozéasa, csaladi allapot
valtozasa), valamint magyar allampolgarok kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményének
jegyzokonyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat latja el.

1. Allampolgarsagi iigyek, valamint a névvaltoztatasi kérelmek intézése:

Az allampolgarsagi tigyek intézése, a magyar allampolgarsagrol szolo 1993.évi LV. tv. szerint
torténik. Allampolgarsagi eskii; BM-nek felterjesztett, honositasi, névvdltozdsi kérelem 2025.
évben nem volt.

2. Anyakonyvi iigyek/Egységes Anyakonyvi Szolgaltato Rendszer alkalmazasa:

Az elektronikus anyakdnyvezés bevezetésével a rendszerben folyamatosan torténik az 1895-t61
vezetett sziiletési, hazassagi és haldleset anyakonyveiben bejegyzett anyakionyvi események
rogzitése elektronikusan, személyhez kototten.

2025-ben 278 rogzitésre kertilt sor és 254 db anyakonyvi kivonat kiadasara.

2023.¢év | 2024.¢év | 2025.¢év
Taktaharkdnyban sziiletett gyermek anyakonyvezése (db) 1 4 2
Hézassagkotések szdma (db) 14 16 10
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Halalesetek anyakonyvezése (Taktaharkanyban elhunytak 18 21 19
anyakonyvezése) (db)

Apai elismerd nyilatkozat (db) 20 18 15
Hézassagi névmodositas, sziiletési névvaltoztatas (db) 16 22 15
Valasok szama (Taktaharkanyban kotott hazassagok 14 11 9

esetében a hazassagkotés rogzitése €s a valas anyakonyvi
adat atvezetése) (db)

Anyakonyvi,  népesség-nyilvantartdsi  és  hagyatéki 397 391 310
iigyekben adategyeztetések, tajékoztatasok ¢&s hatdsagi
igazolasok, hatdsagi bizonyitvanyok kiadott szama (db)

Apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekek csaladi 29 34 38
jogallasanak rendezése:

3. Telepiilési oOnazonossaggal Kkapcsolatos feladatok (népesség és lakcim
nyilvantartasi feladatok helyett):

2025. februar 1-t6l az 6nkormanyzati hivataloknak nincs hataskoriik a lakcimbejelentéssel
kapcsolatosan. A lakcimbejelentéssel kapcsolatos eljarasban, a polgarok személyi adatainak €s
lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol szolo 146/1993.
(X. 26.) Korm. rendelet 17.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan a jarasi hivatal (barmelyik
kormanyablak) jar el.

Hatosagi bizonyitvanyt az egy lakcimen €16krol, illetve a személyi és lakcim adatokrol a Hivatal
mar nem jogosult kiallitani, ebben az ligyben is a Jarasi Hivatalhoz kell fordulni.

A 2025.08.25. napjatol hatalyba 1ép6 a telepiilési 6nazonossag védelmérol szolé 7/2025.
(VIL. 22.) onkormanyzati rendelet alapjan

- a nem betelepiilo, illetve betelepiilo, de a torvény erejénél fogva mentességet élvezo
kérelmezo iigyeiben valo eljaras -hatosagi bizonyitvanyok kiaddsa:
o lakcimvaltozassal kapcsolatos hatdsag bizonyitvany kiallitasa: 42 db
o ingatlanvasarlassal kapcsolatos hatosagi igazolasok kiallitasa: 6 db

- betelepiilok ingatlanvasarlasi kérelme és iigyintézése: 9 db.

4. Kozponti Cimregiszter (KCR):
Az anyakdnyvvezetd vezeti az elektronikus cimnyilvantartast 2008-tol.

A Kozponti Cimregiszterben (KCR) torténik a telepiilés cimeinek folyamatos feliilvizsgalata,
javitasa, modositasa. 2025-ben 47 cim feliilvizsgalata tortént.

A rendszer keretein beliil keriil sor, évente, illetve egy-egy valasztdsi, szavazasi eljarast
megeldzden a telepiilési szavazokorok besorolasanak, cimeinek feliilvizsgalatara, a szavazokori
korzetek kialakitasara.

Magyarorszagon a kozigazgatds nem rendelkezett — rendelkezik - egységes, kozhiteles az

orszag valamennyi cimét lefedé cim-adatbazissal. A KCR létrehozasanak eredményeként
egy egységesitett jogszabalyi hattér, a kozhiteles cim elsddleges valtozasainak egységesitett
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kezelése és egy kdzponti mester cimadat-nyilvantartas jon 1étre. Az adatfeltoltés tekintetében a
cimregiszter csak a meglévé kozhiteles nyilvantartasok - személyi adat- és
lakcimnyilvantartas és ingatlan-nyilvantartas - adataira épitett, adatok a cimregiszterbe csak
ezekbdl a nyilvantartasokbol keriilhettek be.

A cimregiszter egységes feliiletet biztosit az adatok bevitelére és kdzvetlen kapcsolatban all az
ingatlannyilvantartassal, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal.

A cimregiszter alapjat képezo két f6 nyilvantartast, a személyi adat- és lakcimnyilvantartast és
az ingatlan-nyilvantartast aktualizalja, a kapcsol6do adatbazisok késdbb csatlakozhatnak ra.

5. Hagyatéki, pothagyatéki iigyek:

A hagyatéki tigyek intézése a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XIL.31.)
KIM rendelet alapjan tortént.

Elhaldlozas esetén az elhaldlozo, orokhagyo tulajdondnak rendezése, szétosztasa az orokosok
kozott (hagyaték).

Ezen tlgyekre jellemzd, hogy egyre bonyolultabb4d valnak a hagyatékok bovild kore,
/vallalkozasok, kft-k, bt-k, részvények, osztatlan kozds tulajdonban all6 mezdégazdasagi
ingatlanok; ing6 vagyonok tobb esetbeni leltarozasa, stb./

Hagyatéki/pothagyatéki tigyek szama: 74 db.

6. Elére meghatarozott, idészakosan jelentkezo tovabbi feladatok:
a. Polgari védelemmel kapcsolatos feladatok:

(telepiilési veszélyelharitasi terv, vizkarelharitasi terv, kitelepitési és befogatasi terv
aktualizdalasa, naprakész vezetése felkésziilve arra az esetre, ha a telepiilést valamilyen
elemi kar, csapas, bel-, arviz éri, az azonnali beavatkozashoz és karhelyreallitashoz, kar
minimalizalashoz sziikséges intézkedések elozetes rogzitése, a sziikséges személyi, targyi
feltételek biztositasa mellett egyiittmiikodve a katasztrofavédelmi, polgari védelmi
szervezetekkel, ehhez sziikséges a kozbiztonsagi referens, illetve honvédelmi referens
képzéseken valo részvétel)

o Vesz¢lyelhdritasi terv elkészitése, aktualizalasa

A veszg€lyelharitasi tervezés elsddleges célja, hogy a kiilonb6z6 hazai veszélyeztetd tényezok
kockazatainak azonositdsa és elemzése utjan egységes dokumentumrendszer alakuljon ki,
amely a katasztrofavédelemi feladatokat és intézkedéseket a sziikséges személyi, anyagi és
technikai eszkozok hozzdrendelésével tartalmazza. A veszélyelhdritasi tervezés szintjei
igazodnak a hivatasos katasztrofavédelmi szerv ¢€s a polgari védelmi szervezetek
tagozddasahoz. A tervek készitésének szabdlyait, a tervkészitésre kotelezettek korét, a tervek
tartalmat, valamint a jovahagyas rendjét a katasztrofavédelemrdl és a hozzé kapcsolddo egyes
torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolo 234/2011
(XI. 10.) Korm.rendelet tartalmazza.

o Vizkarelharitasi terv elkészitése, aktualizalasa
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A vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVIL torvény 4.§ (1) pontjaban rogziti a telepiilési
Onkorményzatok vizgazdalkodéssal 0sszefiiggd feladatait, amelynek értelmében a telepiilés
onkormanyzatdnak dolga a helyi vizrendezés, dr- és belvizelvezetés és a telepiilési
vizkarelharitas ellatasa. A vizkar-elharitasi terv a telepiilés veszély-elharitasi tervének
mellékletét képezi.

o Kitelepitési és befogatasi terv aktualizaldsa, naprakész vezetése.

b. TAKARNET Foldhivatali Informaciés Rendszer 2005. augusztustol E-
ING rendszer kezelése, tulajdoni lapok, térképmasolatok lekérése,
nyilvantartasanak vezetése.

c¢. Valasztasi feladatok:

Az Eurdpai parlamenti, helyi onkormdanyzati és nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok
elokészitésével, valasztas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok elvégzése:

- korzetesitési feladatok

- szavazokorok feliilvizsgalata

- igazgatasi és informatikai probak elvégzése

- datjelentkezési kérelmek, mozgourna kérelmek feldolgozdsa

- ajanloivek kiadasa, ajanlasok rogzitése, feldolgozdasa, illetve a valasztasi torvényben eloirt
tovabbi feladatok hataridore torténd elvégzése

- Teriileti Valasztasi Iroda részére rendszeres adatszolgaltatasi feladatok teljesitése.

2026. aprilis 12-én tartandd orszaggytlési képviseldk valasztasnak eldkészitési feladatai,
szavazokori korzetesitési feladatok elvégzése novemberben.

d. Foépitésszel valo kapcsolattartas:

2024. oktober 1-jét kovetden minden telepiilésnek kotelezOen f6épitészt alkalmazni, a kozségi
jogéllasu telepiilés vagy sajat telepiilési foépitészt alkalmaz, vagy a telepiilés fekvése szerinti
jarasban 1évé mas dnkormanyzattal tarsulasban, kozosen alkalmaz térségi foépitészt.

Kapcsolattartas a Szerencsi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas altal alkalmazott foépitésszel. Az
tigyfeél telepiiléskép-védelmi tajékoztatas €s konzultacio kérésének tovabbitasa a f6épitész felé.
A foépitész altal kiallitott szakmai konzultacid, tdjékoztatdas megkiildése az tigyfél részére.
2025-ben 10 szakmai konzultacio keriilt kiallitdsa a f6épitész részérdl.
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TITKARSAG
(titkarsagi iigyintéz6 - 1 £6)

1. Iktatas, irattarozas

Az iktatas a kozigazgatdas egyik legfontosabb része, mely az ASP rendszeren zajlik, mely
kotelezoen alkalmazando iktato program a kozigazgatdsi intézmények esetében.
Az iktatds, dltaldnos iigyviteli tevékenység kiterjed az Onkormdnyzatra és a hozzd tartozo
koltségvetési szervekre: Hivatalra, Tarsuldsokra, Szocidlis Szolgdltaté Kozpontra, Ovoddra.

A 2025. évben az az iktatott ligyiratok szama, az ligyiratforgalom az aldbbiak szerint alakult:

Ugyiratforgalmi statisztika iktatokonyvek szerint 2025-01-01-t61 2025-12-31-ig iktatott -

Osszes iktatokonyv

. Sceszdmea Gyutowv Akzamra
Agazst zorszamara
lkzatott ratok s=ama
A | Peruugyek 1220 2265
Ebbtcl 1. Accigaxgatass ugyek 1215 2262
2 Egych perzugyek 1 3
B | Fosrsagugyt Dargatas 110 SR
C | Szecahis wgazgalas 1658 EYET:
= Komyerewedeim Spilds ugyek ooplicsroncoses, feniatrercercs kommunalks wxseg 118 s
Fhhcl: 1 Kornyeral- a5 termastetvensiam T =
2 Tekpuksrerdezes, endetrendesss 89 240
3 Epicsi gyck 17 a7
4 Komeeundls Ogyek 12 V7
F | Xozdekoedes e hirtkozkes: sgsgatas 7 S
G | vzugyiigasqatas 103 110
| OokomamTall Garsaglagyt &5 reraesall igargatas 410 ar
EbULGL. 1. Armabomvi 25 Alampoigarsag uoyek 83 254
2 A poigarok szeman adatanck. lakoimenck nyivantarasaval kapczolatos 1 126
3 Valastisokaal kaprsolatas Ogyek 7 El
4 Renddrség agyes 1 2
% Acbely aGzvadoiommnal kapesolatos ugyek 2 2
G Monadakogl Dgyak
7. gazsagugyn igazgalas 4 a0
£ Egych igargatas: ugyek 248 15
i Lakasugyak 24 138
J Gyunmekvedeln os gyamugy: wpaagsias 287 1168
K | pan gazcatas
1 Komsheoadml gaogatas, tunsmmka ] 17
M | Foldmoversugy, Slal- &5 roveny-eges 2o gupy! R yalas 54 157
N | Munkaogn gazgatas, munkavedaiom 32 200
U | CokomamyTah &5 aitalanas igargatas uoyek assresen 1212 Gava
ELLCL 1. Keprreeio-testulel ral 22 3119
2 Nemzotscgr onsoomanyzat rass 8 28
3 Az ankomanyzat Mvatarak, polgamesten Rvatainek 1364 G320
P | Koneysleg es Rozmoves Codesugy igesgalas 90 129
R | Sporfugyek
X | Honvedelry, katasztrotavedaimi igargatas, logyvares betonsag) Grseg 2 2
Fhhal: 1 Hanwaseimi argatas 1 L
2 Kataszirctavedehm igazgalas 1 1
3 Fegywores clonsag orseg
MINAnss "asary n718 17376

2. A Képviselo-testiileti, Bizottsagi és Tarsulasi iilések targyalt napirendi pontjaihoz
tartozo eléterjesztések bekérése és kikiildése az érintett feleknek.

3. Jegyzokonyv vezetési feladatok ellatasa és azok feltoltése a TFIK (Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul) feliiletre, ahol a Borsod-Abauj-Zemplén
Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi FOosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya
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ellendrzi a jegyzokonyvek jogszabalyoknak vald megfeleldségét. 2025- ben elkészitett
jegyzokonyvek szama: 30 db.

Rendelettervezetek elokészitésének szerkesztési feladatai azok a LocLex rendszerbe torténd
betdltése €s Nemzeti Jogszabalytarba torténd publikalasa, valamint azok a TFIK) feliileten
torténd megkiildése a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly
Torvényességi Feliigyeleti Osztalya felé, 2025- évben: 16 db rendelet.

4.

10.

A Képviselo-testiileti hatarozatok és a megalkotott rendeletek nyilvantartasanak
vezetése.

Képviselo-testiilési és tarsulasi tanacsi iiléseken meghozott hatarozatok
elkészitése: 2025. évben 1035 db (Onkormanyzat, Tarsulasok).

Statisztika feladatok ellatasa:

6.1. OSAP 1229 éves hatosagi statisztika: a helyi onkormanyzat dllamigazgatasi és
onkormdanyzati hatosdagi iigyekben hozott elsofoku dontéseinek dsszefoglalo adatai
agazgatok szerint.

6.2. OSAP 1621 éves statisztika: az NJT-TFIK (Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartds Modul) feliileten az Onkorményzati kézérdekbol nyilvanos
torzsadatok feliilvizsgalata, modositdasa, jovahagydsa.

6.3. Kozérdekii adatigénylési statisztika leaddasa a NAIH felé: Az informacios

onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(Infotv.) eldirasai alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdg
(NAIH) részére minden év janudr 31. napjaig a kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére irdnti igényekrél statisztikai adatot kell
szolgaltatni.
A januar 31-ig benyujtando adatszolgaltatasban az alabbi adatokat kell szerepeltetni:
a) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagaddsanak szdma és a megtagadasok jellemzd indokai,
b) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szédma, valamint
¢) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdsége.

MOHU Partner Portal feliiletének kezelése. Iddszakos hulladékszallitasi
(elektronikai hulladék, hulladék gumiabroncs) megrendelések leadédsa, elszallitas
megszervezese.

TESZEDD! szemétszed6 akcio idején a regisztracio elvégzése, csoportok létrehozasa,
az 0sszegylijtott szemét lerakasi pontjanak megkiildése, az elszallitas leszervezése.

rrrrr

megfigyelései alapjan.

MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. felé az aram vezeték hibainak, vezetékbe
éro faagakkal kapcsolatos bejelentések megtétele.

30


https://www.mvmnext.hu/nyitolap
https://www.mvmnext.hu/nyitolap

11. Aram-, viz-, és gazszolgaltatas kapcsan fogyasztovaltozas bejelentése.

12. MEKH feliilet kezelése — épiiletek épiiletenergetikai rendszer jellemzéinek
rogzitése.

13. Hivatali-, és Cégkapu hasznalata: a kollegik tobbségének a Magyar Allamkincstar,
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, egyéb intézmények fel¢ elektronikusan tovabbitott
dokumentumok elkiildése, ANYK, formanyomtatvanyon, e — papiron.

14. Selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatisa -évente 1 kotelezé selejtezés az
ligyintézés soran késziilt dokumentumokrol.

II. KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI CSOPORT

ADO UGYEK
(adéiigyi ligyintézé — 1106)

1. Adohatésagi és adoigazgatasi feladatok:

Az adoiigyi ligyintézo latja el jegyz6i hataskorbe utalt - alabbiakban felsorolt -
adohatodsagi és adoigazgatasi feladatokat.
Ennek keretében elvégzi:
a) a helyi adokkal;
b) a talajterhelési dijjal;
c) az onkormdnyzati adohatosdagndl fizetendo dllamigazgatdsi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) osszefiiggo feladatok;
d) ellatja a jegyzoi hatdskirbe tartozo kozigazgatdsi hatosdgi eljardsban kiszabott
birsagok (eljardsi birsagok) kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Az adohatdésag adoiigyi és mas delegalt feladatanak és hataskorének megfeleléen:

a)biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kozponti) adojogszabalyok érvényesitését,
ennek keretében ellatja a hely1 adokrol szolo torvény, gépjarmiiadorol, az illetékekrol,
a kornyezetterhelési dijrol, mas egyéb torvények, illetve a Képviseld- testiilet
addzassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat;

b)intézi a hataskorébe tartoz6 kozponti adokkal, valamint a helyi adokkal 6sszefiiggd
bejelentéseket, bevalldsokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe
tartoz6 ligyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat;

c)vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatdsokat ¢és az informécio
szolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszdmoldkat készit €s tovabbit;

d) kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az {igyfél kérelmére vagy hatosag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt, illetve
hatosagi bizonyitvanyokat;

e) tajékoztatja a telepiilés lakossagat ¢€s a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében az adodjogszabalyok eldirdsairdl, valtozasairol,
folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és kézzel kitolthetd tirlapokat, bevallasokat
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¢s ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket;

f)ellendrzi az adojogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint
az ado befizetések és elszamolasok helyességét;

g) mikodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, elszamoldsaval, ellendrzésével ¢s az
informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

h) az adokotelezettség megallapitisa érdekében adatokat gyiijt, tajékoztatast ker,
helyszini szemlét és ellendrzést tart;

1)az adojogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést, adoeldirast,
adojovairast, végzi a Dbefizetések lekonyvelését ¢és jogszabaly szerinti
nyilvantartisainak vezetését;

j)felhivja az addalanyokat az adokotelezettség idoben torténd teljesitésére, sziikség
szerint ,,Fizetési felhivasokat", ,,Foly6szamla egyenlegeket" bocsat ki;

k)meginditja az addbehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi
pétlékmentes fizetési hataridében nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a
szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas koztartozasokra;

1) nyilvantartja az adozokat és azokat az adozonak nem mindsiild személyeket, akiknek,
amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely torvény irja eld, az adot, ado-
visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az adot, az adok modjara behajtando
koztartozast beszedi, végrehajtja, az adokdtelezettségek teljesitését ellendrzi, az ado-
visszaigénylést, az ado-visszatéritést kiutalja, és vezeti az ad6zok adoszamlajat;

m)az adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos addzoi jogok érvényre
juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és kiutalasok teljesitéséhez sziikséges
szamldk megnyitasat, kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az adoztatas feltételeit.

2. Adoigazolas kiadasa:

Az iigyfél kérelmére kétféle adohatdésagi igazolas keriilhet kiallitasra: altalanos addigazolas,
vagy nemleges adoigazolas.

Az altalanos adoigazolas tartalmazza az ad6zonak az addigazolas kiadasanak napjan vagy az
adoigazolas kiadésa iranti kérelemben megjelolt napon az adohatdsagnal fennalld adodtartozasat
vagy annak hidnyat, a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt adotartozast, a
kiallitas napjaig eldirt valamely adoénemre vonatkoz6 bevallasi és adofizetési kotelezettség
elmulasztasat.

A nemleges adodigazolas igazolja, hogy az ad6zdnak az adoigazolas kiallitdsanak napjan vagy
az addigazolas iranti kérelemben megjeldlt napon az adohatdsagnal nyilvantartott adotartozésa
nincs.

2025. évben 27 db adodigazolas, hatosagi bizonyitvany kiallitasara keriilt sor.

3. Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa:

Ado- és értekbizonyitvany kiallitasara iigyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére, kiilon
jogszabalyi rendelkezés alapjan van lehetdség. A kiadasra nyitva allé hataridé 8 nap.

A becsiilt forgalmi érték meghatdrozasa alapos eldkészitést és koriiltekintd dontéshozatalt
igényel.
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Az elmult években a gazdasagi kornyezet valtozasa kovetkeztében érezhetéen megndvekedtek
a végrehajtasi eljaras céljabol megkért és kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok szama. 2025.
évben 206 db.

4. Belkereskedelmi igazgatas:

A kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. torvény, a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl szold 2009. évi LXXVI. torvény,
valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (1X.29.) sz.
Korm. rendelet 2. §. b.) alapjan, a jegyzo ellatta az iizletben folytatott kereskedelmi
tevékenység, mozgobolt utjan folytatott kereskedelmi tevékenység, a vasaron vagy piacon
folytatott kereskedelmi tevékenység, a kozteriileti értékesités, az iizleten Kkiviili
kereskedelem bejelentésével, engedélyezésével és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat.

Bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységek szama: 34 db.
Mikodési engedéllyel rendelkez6 tizletek szama: 7 db.
Telepengedélyek szama: 15 db.

2025. évben miikodési engedéllyel kapcesolatos iigyek: 21 db.

5. Hirdetmények:

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szol6 2013. évi CXXII. torvénnyel Osszefiiggd
illetve a hatdlya ald es6 terméfoldnek mindsiilé foldrészletek adas-vételével és haszonbérbe
adasaval kapcsolatos teenddk ellatasa.

Szerzodések kezelése, masoldsa, szkennelése, titkositasa Kormanyzati portalon valo kdzzététel
szerkesztése, személyes €s hivatali kapu hasznélata, hirdetmények figyelemmel kisérése.

Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdetotabldjan a hirdetmények kezelése: kifiiggesztése,
levétele.

Az elovételi jog nyilatkozatok dtvétele, személyes adatok egyeztetése, ellendrzése. Hataridok
figyelemmel valo kisérése.

Lejart hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladok értesitése, tigyvédekkel egyeztetés,
személyes ¢€s telefonos konzultaciok. Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval valo kapcsolattartas,
helyi szervezetével konzultacid. Postazasok, masolatok készitése.

2025-ben 70 db folddel kapcsolatos hirdetmény (adas-vétel, haszonbérlet) és 61 db egyéb
hirdetmény (korozés, arverés) kifiiggesztésére keriilt sor.

6. Szallashely szolgaltatasi tevékenységhez tartozo engedélyezések, nyilvantartasok
vezetése:

A jegyzdvel egyetemlegesen ellatja a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeir6l és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolo
239/2009.(X.20.) Kormanyrendelet alapjan, az egy¢b szallashelyekre (vendéghaz) vonatkozo
engedélyezési, nyilvantartasi feladatokat.

Nyilvantartasban szerepl6 szallashelyek szama: 2 db.
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7. Nem Kklasszikus ado feladatok ellatasa:

7.1. Pénztari feladatok ellatasa:

e az Onkormaényzat hazipénztarinak vezetése;

e [kifizetések foganatositasa (illetményel6leg, beiskolazasi tdmogatas,
gyermekvédelmi tdmogatas, telepiilési tamogatasok, kozfoglalkoztatottak
munkabérének kifizetése).

7.2. Kozmunkaprogram:

e kozmunkaprogram kozvetlen kéltségeinek nyilvantartasa (excel tabla),
szamlak és elszamolasok feltoltése az internetes feliiletre., szamlak feltltése internetes
feliiletre,

o kozmunka programokhoz elszamoldsok készitése a Munkatigyi Kozpont
felé: 3 program, 21 elszdmolas

7.3. Mez60ri jarulék:
e mezOori jarulék nyilvantartasdaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

e mezOOri jarulék megfizetésére valo felszolitasok elkészitése és az
Osszegek befizetésének ellendrzése.

2025. évben az adougyi iigyintézo feladatai szamokban:

- illetményeldleg kiadasa és azok visszafizetésének kontrollja 280 db.

- szémlakivonatok feldolgozasa: 307 db

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozésa: 19 db

- 1iparlizési adobevallasok feldolgozasa: 164 db

- mez00ri jarulékfelhivas befizetésre: 156 db

- maganfdzésre szolgald desztillaloberendezéssel kapcsolatos iigyek: 2 db
- meéhészek nyilvantartasa: 14 db

- méhészek értesitése vegyszeres gyomirtasrol (MAV), szanyoggyéritésrol: 6 alkalom
- t4jékoztatd lakoingatlan lefoglalasarol: 202 db

- gépjarmii menetlevél nyilvantartas vezetése: 7 gépjarmi x 12 honap

- egyenleg értesitd készitése: 503 db

- KSH jelentés, adatszolgaltatas: 6 db

- bejelentkezés, valtozas bejelentés (ipartizési add): 401 db

- adozérasok készitése: 4 db

- gépjarmiiado utalas adatszolgaltatas (éves): 1 db

PENZUGY
(4 f6 — 1 f6 csoportvezetd, 1 f6 gazdalkodasi iigyintézé, 2 f6 pénziigyi iligyintézo)
gazdalkodasi, koltségvetési és pénziigyi feladatok
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A gazddlkodadsi és pénziigyi feladatok egészének elldatisa az Onkormdnyzat és ahhoz tartozé
koltségvetési szervek esetében — Hivatal, Tarsuldasok, Szocialis Szolgadltato Kozpont, Ovoda.

2024-ben plusz feladatként jelent meg a Magyar Allamkincstdr ellenérzési tevékenysége,
mely keretében 2 éven dt ellendrizni fogjak Onkormdnyzatunkat és azokhoz tartozo
koltségvetési szervek gazdalkodasat, pénziigyi tevékenységét.

2024. évben a 2024. évet ellenorizték, 2025. évben a 2025. év keriilt pénziigyi vizsgdlatra, mely
ellenorzés alapjan intézkedési terv keriilt kibocsdtdsra, ahol a megdllapitott hianyossdagok
feltarasra keriiltek, s felszolitast kaptunk az abban rogzitettek hataridore torténd teljesitésére.

2025. december 31. napjdaig mar részben eleget tettiink az intézkedési tervben foglaltaknak,
melyrol beszamolo keriilt benyujtisra a MAK felé, a 1l. beszamoldasi részhatarido: 2026.
februar 25. -e.

Ezt kovetoen varjuk az ellendrzés végleges lezdardasdat, mely sordan utdjelentés keriil
kibocsatasra, melyben a MAK rogziti az dtfogo ellenorzéssel kapcsolatos végleges

megdllapitdsait.

Fentiek miatt 2025. évben és jelen pillanatban is folyamatos kapcsolatban vagyunk az
ellendérokkel.

Valamennyi hataridéhoz kotott koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladat, idében
megvalésult.

1. Az ellatott feladatok (osszetettségiik miatt csak felsorolas jelleggel):

* az Onkormdanyzat adott évi koltségvetés elkészitése (koltségvetési rendelet) marcius
31. napjaig, a koltségvetési rendeletek év kozbeni modositasa,

» zarszamadas elkészitése (zarszamadasi rendelet) méjus 31. napjdig — az el6zd év
gazdalkodasardl - Mi valosult meg a koltségvetésbdl ténylegesen?,

* havonta id6kozi koltségvetési jelentés készitése,

» koltségvetési eldiranyzatok folyamatos figyelemmel kisérése és modositasa,

* havi, évkozi, éves beszamolok és mérlegjelentések készitése az allamhaztartési
informacids rendszerében,

* tamogatas igénylések — mezdori és normativ tamogatas

* ajovahagyott eldirdnyzatok terhére torténo kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

+ agazdasagi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasarol szolod
beszamolok elkészitése,

+ az illetményszamfejtéssel, ado- és jovedelemigazolassal kapcsolatos feladatok
ellatasa,

* az Onkormanyzati vagyon nyilvantartisa, (targyi eszkoznyilvantarté karton
vezetése) gondoskodtak annak f0konyvi adatokkal valo egyezdségérdl,

+ Ingatlanvagyon Kataszter vezetése - ingatlanvagyon nyilvantartas,

* abevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendék intézése: szamlakibocsatas,
beérkezd szamlak nyilvantartdsa, fizetési kotelezettség érvényesitése €s a pénziigyi
teljesités,

» Kkifizetések bonyolitasa: a hazipénztar mikodtetése, banki forgalom bonyolitasa
— elektronikus terminalon at (Elektra, MAK Frontend - napi utaldsok)
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+ az AFA-val kapcsolatos feladatok ellatisa - pénziigyi és nyilvantartas vezetés, AFA
bevallasok elkészitése,

» gondoskodas a hatdlyos jogszabalyok alapjan a segélyek folyositasarol, a kifizetett
segélyek alapjan az allami tamogatas megigénylésérol és modositasarol (normativ
tamogatasok, valamint a segélyeket terheld SZJA ¢és TB kotelezettséggel kapcsolatos
pénziigyi feladatok megvalositasa,

« palyazatokon elnyert tamogatasok lehivasa, nyilvantartasa és elszamolasa, a
befejezett beruhazasok nyilvantartasa, aktivalasa,

o leltar készités,

* rendszeres adatszolgaltatas - az év folyaman tobb alkalommal szolgaltattak adatot a
MAK elektronikus informaciés portaljan (eAdat) (fékonyvi kivonatok megkiildése;
ingatlan-vagyon statisztika, gépjarmiiadé megosztas, adoerdképesség kimutatasa, stb.),

» operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa — pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas,

« az Aht., Avr. és a koltségvetési torvény ltal behatarolt nkormanyzati finanszirozas
fokozott nyomon Kkovetése, tekintettel az alapellatidshoz kapcsolodo feladat-
finanszirozasra és annak felhasznalasara,

« onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodé feladatok: az altaldnos onkormanyzati
valasztasokat kovetden ligyintézOk elvégezték az Onkormdanyzatok, a nemzetiségi
onkormanyzatok, tovabba a Hivatal adataiban bekovetkezett valtozasok bejelentését a
torzskonyvi nyilvantartasban az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) eléirasainak megfeleléen. Ugyintézdk a
koltségvetési szervek adataiban bekovetkezd valtozasokat az irdnyitodi jogosultsaggal
rendelkezOk dontéseinek megfelelden a torzskonyvi nyilvantartas felé folyamatosan
bejelentették ANYK formanyomtatvanyon a titkarsagi iigyintéz, jegyz6 segitségével.

A banki forgalom online tortént, szamitdgépes terminal hasznalataval. A termindl lehetévé
teszi, az onkormanyzat valamennyi szamlaja egyenlegének aktualis megismerését, az azokra
tortént befizetések nyomon kovetését, az utalasok azonnali teljesithetdségét.

Az ASP-elektronikus iigyviteli rendszerében végezték el, a kotelezettségvallalas szerzodeés
rogzitését, a kapcsolddo szallitdi szdmla 1étrehozasat, a banki folydszamla importot, a szamla
banki kiegyenlitést, a vevo szamlarogzitést, a bevételi- és kiadasi pénztarbizonylat 1étrehozasat,
a vevO szadmla kiegyenlitését a pénztarban.

Az ASP keriilt elvégzésre a 2017-0s szamviteli eldirdsoknak megfelel6 konyvelés. Az
ligyintézOk elvégezték a gazdasagi események szamviteli rogzitését, gondoskodtak a fokonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartas egyezdségérdl. Havonta elvégezték az eldiranyzatok
rogzitését, modositasat. A fokonyvi konyvelést - jogszabalynak megfelelden - analitikus
nyilvantartasnak kellett aldtdmasztaniuk. Ennek biztositdsa érdekében negyedéves
1ddszakonként, illetve sziikség szerint, az egyeztetést elvégezték.

A jogszabalyban meghatarozott hataridokig benyujtasra keriilt a Képviselo-testiilet részére, a
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az dnkormanyzatok és koltségvetési szervek
koltségvetési rendelet-tervezete, az évkozi €s az éves beszamolok.

Az iigyintéz6k az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, a koltségvetési év soran a Korméany
rendeletében meghatarozott gyakorisaggal idokozi koltségvetési jelentést ¢és idokozi
mérlegjelentést készitettek a Kincstar szamara. Az idokozi koltségvetési jelentés egységes
rovatrend rovatai eredeti és modositott eldiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be.
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Az Avr. rendelkezései értelmében, az id6kozi koltségvetési jelentést a targyhot kovetd honap
20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢ig kellett
az Igazgatosdgnak megkiildeni

Az id6kozi mérlegjelentést az eszk6zok €s forrasok alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi
kivonat alloményi szadmldinak adataibdl, vagy az azt aldtdmasztd nyilvantartasokbol kellett
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést az Avr. rendelkezései értelmében a targynegyedévet kovetd honap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetod
negyven napon beliil, az éves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benytjtasanak
hataridejével megegyezden kellett az iranyitod szervhez benyujtani.

A miikodoképesség megoérzésére vonatkozo tamogatasra az iligyintézok elkészitették az
igénybejelentéseket, a tiamogatas elszamolasat elvégezték.

2. Operativ gazdalkodasi jogkorok

Ugyintézok ellattak — munkakoriiknek megfelelden, illetve kiilon felhatalmazas alapjan - az
alabbi operativ gazdalkodasi jogkoroket:

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Ant. 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kotelezettséget vallalni csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 adatokat.

Ervényesités

Az Avr. 38. § szerint kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
ellendriznie kell az oOsszegszeriiséget, a fedezet meglétét ¢és azt, hogy a megel6zd
ligymenetben az Aht., az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Kotelezettségvallalds, utalvanyozas

Ugyintézok elvégezték a jogkorok eredeti cimzettjei altal - dsszeférhetetlenség miatt - adott
felhatalmazasok alapjan, a felhatalmazasuk erejéig terjed6 feladatokat.

A pénziigyi feladatok, szamok a kovetkezoképpen alakultak a 2025. évben:

Onkormany- ) ) ) )
Megnevezés zat Hivatal |Szocialis | Ovoda | TFOT | DZOT | Osszesen

Bejovo szamla (aktiv): 1522 58 928 221 7 94 2 830
Kimend szamla (nem

sztornozott): 566 0 3341 0 12 423 4342
Egyéb bizonylat (igazolt): 1 665 90 272 144 20 115 2 306
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 5259 191 4936 461 41 704 11 592
ebbdl bevételi jogeimil: 5892 1 114 0 0 2 6 009
ebbdl kiadasi jogcimii: 5502 2 37 23 0 20 5584
ebbdl utalva vagy teljesitve: 5078 191 4 647 460 32 699 11107
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ebbdl bankkal 6sszevezetett: 2 806 126 1 340 271 30 163 4736
ebbdl pénztarral

0sszevezetett: 873 6 93 38 1 35 1 046
Pénztari forgalom: 856 5 104 39 1 40 1045
ebbdl bejovo: 62 0 39 13 0 11 125
ebbdl kimend: 794 5 65 26 1 29 920
Kontirozas kovetel oldalon: 23 739 966 32144 | 3253 | 154 | 2224 | 62480
Kontirozas tartozik oldalon: 22 344 845 32715 | 2930 | 157 | 2035 | 61026
Szerzodések: 1310 67 551 172 11 94 2205
ebbdl bevételi jogeimii: 147 4 40 4 4 5 204
ebbdl kiadasi jogeimii: 1163 63 511 168 7 89 2001
Felvitt bankszamlék: 57 1 2 1 3 2 66
Pénztarak 2 1 1 1 1 1 7
Szamla vagy nyugta tdmb 2 2 2 2 2 2 12
Partnerek 5657 5657 5657 | 5657 | 5657 | 5657 | 33942
Részletezok 3077 3077 3077 | 3077 | 3077 | 3077 18 462
Intézmények 7 7 7 7 7 7 42
Fokonyvek az intézményben 1 486 928 946 924 856 964 6 104
Cofog int sszerendelés db 2990 203 125 120 46 19 3503
Részletezd intézmény db 411 7 12 12 5 9 456
Szakfeladatok 33 1 12 2 2 0 50

Kovetkezd évi feladatok: A pénziigyi ¢és szdmviteli feladatok ellatasanak hatékonysaga
érdekében, az Aht. Avr. és a koltségvetési torvény éltal behatarolt onkormanyzati
finanszirozéas fokozott nyomon kovetése, tekintettel az alapellatashoz kapcsolddo feladat-
finanszirozasra és annak felhasznaldsara.

Kiilon koszonet: Kristof Maté, Heffler Istvan kollegaimnak,

akiknek kdszonhetjiik

az autdink mitkodését, izemanyagfogyasztasuk rendszeres ellendrzését,
sajat kamerank figyelését (akar hétvégeén is),

intézményeink javitasi- €s karbantartasi munkainak ellatast,

hivatali ligyiratok szallitasat.

Bukovenszki Jozsef ,,a belteriilet szeme” és Benedek Jozsef ,,a kiilteriilet szeme”.

A beszamolo készitésében segitségemre volt a Hivatal valamennyi dolgozodja, akiknek

akik nélkiil ,,nem lathatnank ennyi mindent meg”,
kutyabefogédsokban val6 kozremiikddéseket,
illegélis szemételhelyezések nyomon kovetése.

ezuton koszonom segité kozremiikodésiiket.
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TAKTAHARKANY NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

TAKTAHARKANYI POLGARMESTERI HIVATAL
3922 Taktaharkdny, Gépallomas u. 4.

e Telefon: (47) 378-001 E-mail: jepy zo@taktaharkanv.hu
| SOk & '/ Hivatali Kapu révid név: THNKO, KRID: 108174705

ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2026. februar 23-ai iilésére

Térgy: Taktaharkdny Nagykozség Onkorményzata 2026. évi kozbeszerzési terve

Tisztelt Képviselo-testiilet!
L. Indokolés
A kézbeszerzésekré')l"szc’)l(’) 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) 42. § (1) bekezdése értelmében az
ajanlatkérék (igy az Onkormanyzat is) a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig kotele-

sek az adott évre irdnyadd kozbeszerzési tervet dsszeallitani.

A kozbeszerzési terv tartalmazza mindazon beszerzéseket, amelyeket az Onkorményzat az adott
évben kozbeszerzési eljaras keretében kivan megvaldsitani.

A jogszabalyi eldirasoknak akkor is eleget kell tenni, ha az Onkormanyzatnak az adott évre vonat-
kozoan nincs betervezett, kézbeszerzési értékhatart elér6 beszerzése. Ebben az esetben a tervet
»hemleges” adattartalommal kell elfogadni és kézzétenni.

Taktaharkdny Nagykézség Onkorményzata a 2026-os koltségvetési év inditdsakor nem rendelkezik
olyan kozbeszerzés-koteles tervvel, amelynek eljarasi feltételei (pl. biztositott forras, véglegesitett
miszaki tartalom) adottak lennének.

Amennyiben az év folyaman 0j beruhdzasi igény vagy nyertes palydzat meriil fel, a kézbeszerzési
terv médositasara a Képvisel6-testiilet barmikor jogosult.

Fentiek alapjan javaslom az alabbi hatirozati javaslat elfogadasat.

II. 2. Dontési Javaslat

Kérem a Tisztelt Képviseli-testiiletet, hogy a Taktaharkdny Nagykozség Onkormdnyzata 2026. évi
kozbeszerzési tervét az eloterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadni sziveskedjen.

I1I. Hatarozati javaslat
Taktaharkany Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének /2026. (2.23.) hatarozata

1. Taktaharkany Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete Taktaharkany Nagy-
kozség Onkormanyzata 2026. évi kdzbeszerzési tervét az elbterjesztés szerinti tartalom-
mal elfogadja.



TAKTAHARKANY NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
TAKTAHARKANYI POLGARMESTERI HIVATAL

3922 Taktaharkany, Gépallomas u. 4.

Telefon: (47) 378-001 E-mail: jervzo@taktaharkanv.hu

Hivatali Kapu révid név: THNKO, KRID: 108174705

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy a kozbeszerzési tervet a jogszabalyi elbira-
soknak megfeleléen a Kézbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett informatikai rendszerben
(EKR) tegye kozz€.

Felel6s: Jegyzd
Hatérid6: 2026. marcius 31.

Kelt: Taktaharkany, 2026. februar 18.

jegyzb
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