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BÉRLEMÉNY SZABÁLYZAT  
 

 

I. A szabályzat hatálya 

 

1.1. Rendezvényhelyiségek és udvarok 

A szabályzat hatálya kiterjed Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata tulajdonában álló, 

bérbe adott alábbi rendezvényhelyiségekre és a hozzájuk tartozó udvarra: 

• Konyha és Étkezde – 3922 Taktaharkány, Magtár u. 17. 

• Vendégház (Alkotóház) – 3922 Taktaharkány, Béke u. 9. 

• Művelődési Ház – 3922 Taktaharkány, Béke u. 19. 

- klubterem 

- nagyterem 

- fedett udvarrész 

• Vadászház – 3922 Taktaharkány, Honvéd u. 47. 

- konyha és külső udvarrész (szállás nélkül) 

 

1.2. Eszközbérlés (ingó vagyon) 

A szabályzat hatálya kiterjed továbbá a következő, a rendezvényhelyiségektől függetlenül is 

bérbe vehető eszközbérlésekre: 

• asztalbérlés 

• székbérlés 

• sörpadgarnitúra bérlés 

 

A továbbiakban az 1.1. és 1.2. pontban foglaltak együtt: Bérlemény. 

 

 

II. Általános Rendelkezések 

 

2.1. A szabályzat célja 

A szabályzat célja az Önkormányzat tulajdonában álló Bérlemények bérbeadásának részletes 

szabályozása, a vagyon hatékony és átlátható gazdálkodásának biztosítása. 

 

2.2. Bérbeadó és Bérlő 

(1) Bérbeadó: Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata (vagy az általa kijelölt 

intézmény/személy). 

(2) Bérlő: Jogi személy, jogi személyiség nélküli társaság, egyéni vállalkozó, vagy 

magánszemély. 

 

2.3. A bérleti jogviszony létrejötte 

A bérleti jogviszony bérleti szerződéssel jön létre, mely jelen Szabályzat 1. számú mellékletét 

képezi. 

 

III. Díjak, kaució és pénzügyi eljárási rend 

 

3.1. Díjmegállapítás és fizetési kötelezettség 

(1) A Bérlemények aktuális bérleti díjait és az azokhoz tartozó kaució mértékét Taktaharkány 

Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete külön határozatban állapítja meg. 

(2) A Bérlő köteles a szerződésben rögzített teljes bérleti díjat és a kaució összegét a Bérlemény 

birtokba vétel előtt megfizetni. 
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(3) A bérleti díj és a kaució befizetése egyidejűleg a Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal 

Költségvetési és Vagyongazdálkodási Csoportjánál történik. 

 

3.2. Kaució letételéhez kötöttség (óvadék) 

(1) A bérleti jogviszony létrejötte, valamint a helyiség és az ingóságok birtokba adása a 

Képviselő-testület által meghatározott összegű kaució (óvadék) letétbe helyezéséhez kötött.  

(2) A kaució fedezetül szolgál a bérelt rendezvényhelyiségekben és ingóságokban a Bérlő vagy 

harmadik személy által okozott károk, továbbá az esetlegesen felmerülő rendkívüli takarítási 

vagy helyreállítási költségek megtérítésére. 

(3) Amennyiben a Bérlő a Bérleményt kár- és hiánymentesen, tiszta állapotban adja vissza, a 

kaució összege a bérleti díj teljes kiegyenlítését követő 8 (nyolc) munkanapon belül visszajár a 

Bérlő részére. 

 

3.3. Kulcs és eszközátadás 

(1) A bérleti díj és a kaució befizetésének igazolását (Költségvetési és Vagyongazdálkodási 

Csoport által kiállított vagy postai csekk befizetését igazoló bizonylat) követően a bérelt 

eszközök, illetve a rendezvényhelyiség kulcsának átadása a rendezvényhelyiség vezetőjénél 

vagy akadályoztatása esetén az általa kijelölt személynél történik. 

(2) Az átadás- átvételről és a visszavételről minden esetben jegyzőkönyvet kell felvenni (2. és 

3. számú melléklet), amely rögzíti a Bérlemény állapotát, valamint a bérelt ingóságok 

darabszámát és állapotát. 

 

IV. Használati és felelősségi szabályok 

4.1. Használat 

(1)  A Bérlő köteles a Bérleményt a szerződésben rögzített célra, rendeltetésszerűen használni. 

(2) A rendezvényhelyiségek tekintetében felmerülő speciális szabályokat a bérleti szerződés 

tartalmazza. 

(3) Közüzemi Költségek: A Bérlő viseli a bérlet időtartama alatti esetlegesen felmerülő 

többletközüzemi díjakat (ha a díj nem tartalmazza). 

 

4.2. Felelősség és visszaállítás 

(1) Felelős Személy: A Bérlő a Bérleményért teljes körű anyagi felelősséggel tartozik. 

Felróhatóságtól függetlenül felel az általa vagy 3. személy által okozott mindennemű kárért. 

(2) Kárrendezés: A Bérlemény nem rendeltetésszerű használatából eredő károk, rongálások és 

a helyreállítás költségeinek fedezésére a kaució szolgál. Amennyiben a kár összege meghaladja 

a kaució összegét, a bérlő köteles a kárt meghaladó összeget az Önkormányzat felhívására a 

meghatározott határidőn belül megtéríteni. 

(3) Állapot visszaállítása: A rendezvény befejezése után a Bérlő köteles a Bérleményt 

(helyiséget és eszközöket) eredeti, tiszta állapotában visszaállítani, és a rendezvényhelyiség 

vezetőjének vagy akadályoztatása esetén az általa kijelölt személynek átadni az átadás-átvételi 

jegyzőkönyv felvétele céljából. 

(4) Szállítás (ingóságok esetén): A bérelt ingó vagyon szállításáról és visszaszállításáról minden 

esetben a Bérlő gondoskodik, saját költségén és felelősségére. 

 

Ez a szabályzat 2026. január 1-én lép hatályba. 

 

Taktaharkány, 2025.12.15. 

 

Mellékletek: 

1.számú melléklet: Bérleti szerződés  

2. számú melléklet: Átadás-átvételi jegyzőkönyv 

3. számú melléklet: Visszavételi jegyzőkönyv 
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1. számú melléklet 

 

BÉRLETI SZERZŐDÉS  
 Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata tulajdonában álló  

rendezvényhelyiségek / ingó vagyon bérlésére vonatkozóan 

 

 

1. A SZERZŐDŐ FELEK 

Bérbeadó: Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata 

Székhely: 3922 Taktaharkány, Gépállomás utca 4. 

Adószám: 15726401-2-05 

Képviseli: Dr. Szemán Ákos polgármester 

(a továbbiakban: Bérbeadó) 

és 

Bérlő:……………………………………………………………………………….………….. 

Születési hely/idő vagy Székhely: …………………………………………………………….. 

Lakcím/Adószám/Nyilvántartási szám: ………………………………………………………. 

Kapcsolattartó és telefonos elérhetősége: ……………………………………………………… 

(a továbbiakban: Bérlő) 

 

2. A BÉRLET TÁRGYA 

A Bérbeadó bérbe adja, a Bérlő pedig bérbe veszi az alábbi Bérleményt. 

Bérelt Rendezvényhelyiségek (a megfelelőt kérjük beikszelni/aláhúzni): 

☐ Konyha és Étkezde – 3922 Taktaharkány, Magtár u. 17. 

☐ Vendégház (Alkotóház) – 3922 Taktaharkány, Béke u. 9. 

☐ Művelődési Ház – 3922 Taktaharkány, Béke u. 19. (megjelölve aláhúzással: 

klubterem / nagyterem / udvar) 

☐ Vadászház – 3922 Taktaharkány, Honvéd u. 47. (megjelölve aláhúzással: konyha / 

külső udvarrész) 

 

Bérlés időtartama:  

 

Bérlés időpontja: [év/hó/nap, időponttól - ig]  

 

Bérlet célja:  

 

 

Bérelt Ingó Vagyon - Eszközbérlés esetén (a megfelelő mellé írja be a mennyiséget, ha nem 

releváns húzza át!): 

Székbérlés:   

……………db 

Asztalbérlés:   

…………….db 

 

Sörpadgarnitúra bérlés:  

……… garnitúra 
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3. BÉRLETI DÍJ ÉS FIZETÉSI FELTÉTELEK 

 

1. Bérleti díj összesen: …………………..Ft, azaz ………………………….forint. 

2. Kaució összege: ………………… …...Ft, azaz ………………………….forint. 

3. Fizetési feltétel: A Bérlő köteles a bérleti díj és a kaució összegét a birtokba vétel előtt, 

egyidejűleg befizetni Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata Pénzügyi 

Csoportjánál. 

4. Közüzemi Költségek: [A bérleti díj tartalmazza / A Bérlő viseli a többletköltséget]. 

 

4. BÉRBEADÓI NYILATKOZAT, KAUCIÓ ÉS TELJESKÖRŰ FELELŐSSÉG 

1. Kaució összege és célja: A bérleti díjon felül Bérlő köteles Taktaharkány Nagyközség 

Önkormányzata Képviselő-testületének határozatában meghatározott és fent rögzített 

összegű kauciót megfizetni. A Bérlő tudomásul veszi és elismeri, hogy a kaució összege 

a Bérlemény nem rendeltetésszerű használatából eredő károk, rongálások és a 

helyreállítás költségeinek fedezésére szolgál. 

2. Felelősségvállalás: A Bérlő teljeskörű felelősséget vállal felróhatóságtól függetlenül 

saját maga vagy 3. személy által okozott minden olyan kárért és rongálásért, amely a 

bérleti idő alatt a Bérleményen, Bérleményben keletkezik. 

3. Kártérítési kötelezettség: Amennyiben a kár összege meghaladja a kaució összegét, a 

bérlő köteles a kárt meghaladó összeget az Önkormányzat felhívására a meghatározott 

határidőn belül megtéríteni. 

 

5. BIRTOKBA ADÁS ÉS VISSZAVÉTEL, KAUCIÓ VISSZAFIZETÉSE 

1. Átvétel állapota: A Bérlő a Bérleményt átadás-átvételi jegyzőkönyvvel veszi át a 

megtekintett, jó, rendeltetésszerű használatra alkalmas állapotban. 

2. Kifogások: A Bérlő az átadáskor felmerülő, a jegyzőkönyvben rögzített esetleges 

hiányosságokon kívül más kifogással a bérleti idő alatt és után nem élhet. 

3. Visszaadás állapota és takarítás: A Bérlő köteles a bérleményt a bérleti idő lejártakor 

tisztán az átvételkori állapotnak megfelelően határidőre visszaadni. 

4. Ellenőrzés és mulasztás: A bérlemény visszaadása visszavételi jegyzőkönyv 

felvételével történő ellenőrzés útján történik. 

5. Kaució visszafizetése: A kaució teljes összege a bérlést követő 8 (nyolc) munkanapon 

belül visszajár a Bérlő részére, amennyiben a bérlemény visszaadása rendben 

megtörtént, és az Önkormányzat képviselője nem állapít meg kárt, rongálást, 

hiányosságot vagy a nem rendeltetésszerű használatból eredő állagromlást. 

 

6. SPECIÁLIS HASZNÁLATI ÉS MAGATARTÁSI SZABÁLYOK 

RENDEZVÉNYHELYISÉG BÉRLÉSE ESETÉN 

1. Fokozott felelősség: A Bérlő tudomásul veszi, hogy az ingatlan állagának vagy 

felszereltségének csökkenéséért fokozott felelősséggel tartozik, ideértve a bérelt 

helyiséghez tartozó berendezési tárgyakat (székek, asztalok, kamerák, konyhai 

eszközök, egyéb felszerelési és kültéri tárgyak stb.), valamint az ingatlanhoz tartozó 

udvarrészt. 

2. Takarítás: A Bérlő feladata és felelőssége a rendezvény utáni teljes takarítás elvégzése 

(beleértve az összes szemét eltávolítását, a padlók tisztítását, a mellékhelyiségek 

rendbetételét, a konyha használati eszközök elmosását, valamint a bútorok eredeti 

helyre történő visszapakolását) a külterület rendbetételével együtt, különös tekintettel a 

szétdobált szemét, üveg-, műanyagflakonok és cigaretta csikkek összeszedésére. 

3. Takarítás elmulasztása (kaució terhére): Bérlő tudomásul veszi, hogy amennyiben 

elmulasztja a Bérlemény külső/ belső takarítását, vagy a visszaadáskor a bérlemény 
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állapota nem felel meg a szabályzatnak, az Önkormányzat jogosult a szükséges 

helyreállítási és takarítási költségeket a kaucióból levonni. 

4. Kamerák: A rendezvényhelyiség egész területén a kamerát letakarni tilos. 

5. Dohányzás: Az épület zárt helyiségeiben tilos a dohányzás (a hatályos jogszabályoknak 

megfelelően). 

6. Dekoráció és rongálás: Szigorúan tilos a falakat, ajtókat, bútorokat vagy egyéb 

felületeket károsítani, azokra szöget verni, csavarozni, ragasztani, festeni, vagy más 

módon megváltoztatni az eredeti állapotot. 

7. Zajszint és zavarás: A Bérlő köteles az esti és éjszakai órákban minden olyan 

magatartástól és zajforrástól tartózkodni, mellyel a szomszédok nyugalmát 

szükségtelenül zavarná. 

8. Kapacitás: A Bérleményben egyidejűleg tartózkodó személyek száma nem haladhatja 

meg a tűzvédelmi és egyéb hatósági előírásokban rögzített maximális 

befogadóképességet. 

 

7. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

1. A Szerződésben nem szabályozott kérdésekben a hatályos Polgári Törvénykönyv (Ptk.) 

rendelkezései az irányadóak.  

2. A Szerződő Felek a jelen Szerződést, annak elolvasása és értelmezése után, mint 

akaratukkal mindenben megegyezőt, helybenhagyólag aláírják 2 eredeti példányban. 

 

 

 

 

Kelt: ………………………….. 20 ………….év, ……………….hónap…….nap 

 

 

 

 

………………………………  …………………………….. 

Bérbeadó  Bérlő 
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2. számú melléklet 

 

BÉRLEMÉNY ÁTADÁS - ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV 
 

 

1. A BÉRLET ÉS A FIZETÉS ADATAI 

 

Szerződés kelte:  

 

 

……………………………….…………………..… 

[év/hó/nap] 

Bérlő neve:   

……………………………………………………. 

Bérleti időszak:   

……………………………………………………. 

[Dátumtól] – [Dátumig], [Időponttól] – [Időpontig] 

Bérleti díj összege:   

…....…………………… Ft 

Kaució összege:   

………………………… Ft 

Befizetés igazolva:  Igen / Nem 

 

 

2. A BÉRLEMÉNY ÁTADÁSA 

 

Helyiség (általános állapot- 

megfelelőt aláhúzni): 

tiszta/ sértetlen, 

egyéb: ………………………………………… 

Kulcs átadva:   

…………….……db 

 

Ingó Vagyon átadva (darabszám és állapot - megfelelőt aláhúzni/ ha nem releváns 

áthúzással jelölni): 

Ingó 

típusa: 

Darabszám 

(db): 

Állapot: Megjegyzés (pl. észlelt hiba az átadáskor): 

 

Szék:   

………… 

 

 

Sértetlen / 

Sérült 

……………………………………………………

…………………………………………………….

…………………………………………………… 

Asztal:   

………… 

 

Sértetlen / 

Sérült 

…………………………………………………….

……………………………………………………

…………………………………………………… 

Sörpad 

garnitúra: 

  

………… 

Sértetlen / 

Sérült 

……………………………………………………. 

……………………………………………………

…………………………………………………… 
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4. EGYÉB MEGJEGYZÉS: 

 

……………………………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………………..………

……………………………………………………………………………………….………..…

………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………...… 

 

 

5. ZÁRÓ NYILATKOZAT ÉS ALÁÍRÁS 

 

A Bérlő a Bérleményt a fejezetben rögzített állapotban, a szerződésben foglalt célra alkalmasan 

vette át, és tudomásul veszi teljes anyagi felelősségét. 

 

 

 

 

 

Kelt: ………………………….. 20 ………….év, ……………….hónap…….nap 

 

 

 

 

 

………………………………  …………………………….. 

Bérbeadó részéről 

(Rendezvényhelyiség 

vezetője, vagy általa kijelölt 

személy) 

 Bérlő 

 

 

 

Készült 2 eredeti példányban 
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 3. számú melléklet 

 

BÉRLEMÉNY VISSZAVÉTELI JEGYZŐKÖNYV 

 
1. A BÉRLET ADATAI 

 

Szerződés kelte:  

 

 

……………………………….…………………..… 

[év/hó/nap] 

Bérlő neve:   

……………………………………………………. 

Bérleti időszak vége:   

……………………………………………………. 

[év/hó/nap/ időpont] 

Kaució összege:   

………………………… Ft 

 

 

2. A BÉRLEMÉNY VISSZAVÉTELE 

 

Helyiség (tisztaság, állag, általános 

állapot - megfelelőt aláhúzni): 

 

tiszta/ sértetlen/ koszos, rendezetlen 

egyéb: ………………………………………… 

Kulcs visszavéve:   

…………….……db 

 

Visszavett ingó vagyon  

(darabszám és állapot - aláhúzni/ ha nem releváns áthúzással jelölni): 

Ingó 

típusa: 

Darabszám 

(db): 

Állapot: Hiány eszközben 

darabszám (db): 

Sérülés/Kár ténye: 

Szék:  

………… 

 

Sértetlen / 

Sérült 

 

………… 

 

Igen / Nem / 

Leírás…………………………

………………………………

…………………..…………. 

Asztal:  

………… 

Sértetlen / 

Sérült 

 

………… 

 

Igen / Nem /  

Leírás…………………………

………………………………

…………………..…………. 

Sörpad 

garnitúra: 

 

………… 

Sértetlen / 

Sérült 

 

………… 

 

Igen / Nem  

Leírás…………………………

………………………………

…………………..…………. 
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3. EGYÉB MEGJEGYZÉS: 

 

……………………………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………………..………

……………………………………………………………………………………….………..…

………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………...… 

 

3. KÁRMEGÁLLAPÍTÁS ÉS KAUCIÓ SORSÁRÓL SZÓLÓ NYILATKOZAT 

 

 

Kár megállapítás:  Nem történt károkozás / Történt károkozás 

Kár becsült összege:  

…………………………………..Ft 

Takarítási igény: Nem merült fel / Felmerült (külön költség) 

Kaució sorsa Visszautalható / Nem utalható vissza  

8 napon belül 

Kaució sorsa (Felhasználandó kárra):  

…………………………………..Ft 

 

A Bérlő aláírásával igazolja, hogy a kárrendezési felelőssége a kaució felhasználása esetén is 

a teljes kárösszeg erejéig fennáll. 

 

 

Kelt: ………………………….. 20 ………….év, ……………….hónap…….nap 

 

 

 

………………………………  …………………………….. 

Bérbeadó részéről 

(Rendezvényhelyiség 

vezetője, vagy általa kijelölt 

személy) 

 Bérlő 

 

 

Készült 2 eredeti példányban 

 







Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata

 3923 Taktaharkány, Gépállomás út 4.

Készítette: Jóváhagyta:

Taktaharkány, 2025. november 27. Taktaharkány, 2025. november 27.

Iktatószám: 2026/XX/1./ET

Dr. Tóth-Kovács Nikolett

Jegyző

2026. évi belső ellenőrzési terv

Győrffi Dezső

belső ellenőrzési vezető

Dr. Szemán Ákos Gyula

Polgármester



a) Az ellenőrzési terv elkészítése során felhasznált kimutatások, elemzések, egyéb dokumentumok

b) Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés eredményének összefoglaló

bemutatása
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a) Az ellenőrzési terv elkészítése során felhasznált kimutatások, elemzések, egyéb

dokumentumok

A 2026. évi éves belső ellenőrzési terv elkészítése során a következő dokumentumokat

használtuk fel:

• stratégiai ellenőrzési terv,

• 2025. november 27. dátumú kockázat-felmérési dokumentum

• 2025. november 27. dátumú összesített kockázatelemzési tábla

b) Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés eredményének

összefoglaló bemutatása

Az éves belső ellenőrzési terv készítését megalapozó kockázatokat a hivatal vezetőivel

folytatott megbeszélésen gyűjtöttük össze, melynek során a gazdasági terület vezetői a korábbi

időszak tapasztalatai alapján maguk értékelték a kockázatos tevékenységeiket, területeiket. Az

interjú részeként a kockázatok értékelése is megtörtént.

A belső ellenőrzés figyelmének középpontjába állított folyamatok az Önkormányzat

működése során elérendő célok szerint kerültek meghatározásra, a kockázatelemzés feltárta

azokat az elemeket, amelyek komolyabb kockázati tényezőket hordoznak magukban.

A belső erőforrások optimális felhasználását nagyban befolyásolják a megfelelő kontrollok

kialakításai, valamint a működéssel kapcsolatos belső szabályzatok naprakészsége és

jogszabályoknak való megfelelése. A belső erőforrások felkutatásához kapcsolódó feladat

egyik eleme az egyes tevékenységek fejlesztése, az esetleges hiányosságok feltárása és

megszüntetése. Fontos továbbá a feladatellátás szempontjából meghatározó jelentőséggel bíró

élőmunkával való hatékony és eredményes munka feltételeinek  megteremtése.

A gazdálkodás során minden gazdasági eseményről bizonylatot kell készíteni. A gazdasági

események folyamatát tükröző összes bizonylat adatait a könyvviteli nyilvántartásokban

rögzíteni kell. A gazdasági események bizonylatolását, a költségvetési szerv bizonylati rendjét

a vonatkozó jogszabályi előírásoknak és a belső szabályzatoknak megfelelően kell kialakítani

és dokumentálni. A bizonylatolás során keletkezhetnek hibák, hiányosságok, melyeknek

feltárása szükséges. A házipénztár kezelése során a kifizetések és a bevételezések során

keletkezhetnek hibák.

A vertikális folyamatok (kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés teljesítés igazolás,

érvényesítés, utalványozás) rendjének nem megfelelő működése a közpénzek szabálytalan

felhasználást eredményezheti.

A gazdálkodóknál a kapacitás felmérés és a rendelkezésre álló erőforrások meghatározása

fontos a hatékony, eredményes és gazdaságos feladatellátáshoz.

A kockázatok elemzése, a vezetés javaslatai és a rendelkezésre álló erőforrások

figyelembevételével az Önkormányzatnál 4 gazdálkodó közül 2 gazdálkodónál kerül sor belső

ellenőrzésre. A tervezett ellenőrzéseket a 2. táblázat tartalmazza.

2 gazdálkodó esetében nem kerül sor belső ellenőrzésre az elvégezett kockázat elemzés és a

rendelkezésre álló erőforrások figyelembe vétele alapján.
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A kockázatok értékelésének módszerét előre rögzített kockázatelemzési módszertan szerint

végeztük. Az interjú résztvevői 2 paraméter mentén értékelték a kockázatokat:

– a kockázatok bekövetkezésének valószínűsége és

– a bekövetkeztekor felmerülő, az intézmény céljait, tevékenységét befolyásoló várható

hatások alapján.

Mindkét értékelési szempont esetén 3-as skálát alkalmaztunk.

Az értékelés során a kockázatok bekövetkezési valószínűségének számszerűsítése az alábbi

értékek hozzárendelésével történt:

Szinte valószínűtlen, hogy bekövetkezik  (1)

Kicsi a valószínűsége, hogy bekövetkezik (2)

Nagyon valószínű, hogy bekövetkezik (3)

A kockázatok bekövetkeztekor várható hatás számszerűsítése az alábbi értékek

hozzárendelésével történt:

Alig fejt ki hatást a szervezetre a bekövetkező kockázat   (1)

Kisebb hatást kifejt a szervezetre     (2)

A bekövetkező kockázat várható hatása nagy   (3)

A nevesített és értékelt kockázatokat a belső ellenőrzés elemezte, majd megfogalmazta a

kockázatokhoz rendelhető ellenőrzések tárgyát, célját, ütemezését, kapacitásigényét.

A költségvetési szervek vezetőivel folytatott egyeztetés során meghatároztuk a következő évre

tervezett ellenőrzések lefolytatásához szükséges rendelkezésre álló ellenőri kapacitást is.

Az ellenőrzési programok tartalmának meghatározása és ütemezése során tekintettel voltak az

év közben soron kívül jelentkező feladatokra. Főállású belső ellenőrt a költségvetési szerv

nem alkalmaz, így a jövőben is külső szakértő bevonásával látják el a feladatot.

A kockázatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen az éves belső ellenőrzési

tervben az alábbi kockázatok belső ellenőrzéssel való kezelése történik meg:

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelő szabályozása, a folyamatba épített,

vezetői ellenőrzések nem megfelelő hatékonysággal működnek.

Az Óvodánál előfordulhat, hogy a tanügyi okmányok, hiányzások nyilvántartása nem felel

meg a hatályos jogszabályi és belső szabályzatokban foglalt előírásoknak.
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c) A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre álló és a szükséges ellenőri

kapacitás tervezése

Az éves belső ellenőrzési terv készítését megalapozó kockázatelemzés eredményeképpen a

2026. évi ellenőrzések lefolytatásához szükséges belső ellenőri kapacitás 6 ellenőri nap.

A szükséges ellenőri kapacitás mértékét az ellenőrzés az alábbi módon számolta ki.

A kockázatok alapján megfogalmazott ellenőrzésekhez, továbbá 10% mértékű soron kívüli

ellenőrzéshez az ellenőri kapacitást az 1. táblázat mutatja be.

d) A tanácsadói tevékenységhez, a soron kívüli ellenőrzésekhez, a képzésekhez és az

egyéb tevékenységekhez szükséges kapacitás tervezése

A tanácsadói tevékenység elvégzésére tervezett ellenőri kapacitásának mértéke: 0 ellenőri nap.

A soron kívüli ellenőrzésekre elkülönített ellenőrzési kapacitásának mértéke: 2 ellenőri nap.

A képzésekre tervezett ellenőri kapacitás mértéke: 6 ellenőri nap.

Az egyéb tevékenységek elvégzésére tervezett ellenőri kapacitás mértéke: 5 ellenőri nap, mely

tartalmazza a belső ellenőrzési terv- és jelentés, valamint a BEK. évenkénti felülvizsgálatát.

e) A megállapodás alapján ellátott belső ellenőrzési tevékenység

f) Tervezett ellenőrzések

Az Önkormányzat 2026. évre tervezett ellenőrzéseit a 2. táblázat foglalja össze.
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1. táblázat

Megnevezés
Erőforrás igény (ellenőri 

nap)

Erőforrás igény                        

(%)

Tervezett ellenőrzésekre 6 32%

Soron kívüli ellenőrzésekre 2 10%

Tanácsadásra 0 0%

Képzésre 6 32%

Egyéb tevékenységre 5 26%

Összesen: 19 100%

Éves ellenőrzési terv végrehajtásához szükséges kapacitás megállapítása



Sor-

szám
Ellenőrzés tárgya Ellenőrzés célja

Ellenőrizendő 

időszak

Azonosított kockázati 

tényezők

Az ellenőrzés 

típusa

Az ellenőrzött 

szerv, szervezeti 

egység

Az ellenőrzés 

tervezett 

ütemezése

Az ellenőrzésre 

fordítandó 

kapacitás 

(ellenőri nap)

Az ellenőrzésre 

fordítandó 

kapacitás                        

(fő)

Módszer

1 Az Óvoda tanügyi

nyilvántartásainak a

vizsgálata

annak a kérdésnek a

megválaszolása, hogy a

tanügyi nyilvántartások

megfelelnek-e a hatályos

jogszabályoknak és a belső

szabályzatoknak?

2025. év Az Óvodánál előfordulhat,

hogy a tanügyi okmányok,

hiányzások nyilvántartása nem

felel meg a hatályos

jogszabályi és belső

szabályzatokban foglalt

előírásoknak.

Szabályszerűsé

gi ellenőrzés

Taktaharkányi 

Szivárvány 

Óvoda és 

Bölcsőde

2026. október 3 2 dokumentumok

vizsgálata

- interjúk

lefolytatása

2 A Gazdálkodónál a

pénzkezelésének, a

kiadási és bevételi

bizonylatok 

alátámasztottságának 

ellenőrzése

annak megállapítása, hogy

- megtörtént-e a pénzkezelés

rendjének kialakítása,

valamint annak írásba

foglalása, 

- hogyan érvényesülnek a

házipénztár működésére

vonatkozó helyi szabályok,

- a házipénztár működésére

vonatkozó szabályrendszer

mennyiben biztosítja a

tulajdon védelmét.

2026.01.01-

2026.06.30.

- A pénzkezeléssel

kapcsolatos feladatok nem

megfelelő szabályozása.

- A készpénzkezelés, szigorú

számadású bizonylatok

kezelése.

- Szabálytalan kifizetésekből

adódó kockázatok.

- A folyamatba épített, vezetői

ellenőrzések nem megfelelő

hatékonysággal működnek

vagy esetleg nem működnek.

Pénzügyi 

ellenőrzés

Taktaharkányi 

Szociális és 

Szolgáltató 

Központ

2026. október 3 2 Szabályzat, 

dokumentumok 

ellenőrzése, 

pénzügyi, 

számviteli 

bizonylatok 

mintavétellel 

történő 

ellenőrzése, 

szerződések, 

nyilvántartások 

vizsgálata6Összesen:

TERVEZETT ELLENŐRZÉSEK
2. táblázat



Létszám és erőforrás

Önkormányzat neve:

terv 

(01.01.)

tény 

(12.31.)

terv 

(01.01.)

tény 

(12.31.)
terv tény terv tény terv tény terv tény

Önkormányzat (I.+II.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,20 0,00 6,00 0,00 6,0 0,0

I. Önkormányzat összesen 0,0 0,0

II. Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,20 0,00 6,00 0,00 6,0 0,0

1. Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal 0,0 0,0

2. Taktaharkányi Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 0,10 3,00 3,0 0,0

3. Taktaharkányi Szociális és Szolgáltató Központ 0,10 3,00 3,0 0,0

n. 0,00 0,00 0,0 0,0

ellenőri nap

Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata
betöltendő 

álláshely (fő)

rendelkezésre álló 

létszám (fő)
ellenőri nap fő ellenőri nap

Bruttó Erőforrás 

összesen

1. számú melléklet

Belső ellenőr közszolgálati 

jogviszonyban

Saját erőforrás 

összesen
Külső szolgáltató Külső erőforrás



Ellenőrzések

Önkormányzat neve:

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Önkormányzat (I.+II.) 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 8,0 0,0 6,00 0,00

I. Önkormányzat összesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 0,0 2,0 0,0 0,00 0,00

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 0,0 2,0 0,0 2,00 0,00

II. Irányított szervek összesen 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 6,0 0,0 6,00 0,00

1. Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

2. Taktaharkányi Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 1,0 3,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

3. Taktaharkányi Szociális és Szolgáltató Központ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 1,0 3,0 1,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

n. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,00

ellenőri napdb
külső ellenőri 

nap
db

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
db

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
db

Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata
db

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
db

Ellenőri napok 

összesen

ellenőrző oszlop

ellenőri nap
saját ellenőri 

nap

2. számú melléklet

Szabályszerűségi ellenőrzés  Pénzügyi ellenőrzés Rendszerellenőrzés Teljesítmény-ellenőrzés Informatikai ellenőrzés Utóellenőrzés Ellenőrzések összesen
Ellenőri napok 

összesen

saját ellenőri 

nap

külső ellenőri 

nap
db

saját ellenőri 

nap



Tevékenységek

Önkormányzat neve:

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Önkormányzat (I.+II.) 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 0,0 0,0 5,0 0,0 0,0 0,0 19,0 0,0 19,0 0,0 19,0 0,0

I. Önkormányzat összesen 0,0 0,0 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 0,0 0,0 5,0 0,0 0,0 0,0 13,0 0,0 13,0 0,0 13,0 0,0

a) Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 0,0 0,0 5,0 0,0 0,0 0,0 11,0 0,0 11,0 0,0 11,0 0,0

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 6,0 5,0 0,0 0,0 11,0 0,0 11,0 0,0 11,0 0,0

ab) Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,0 0,0 2,0 0,0 2,0 0,0

II. Irányított szervek összesen 0,0 0,0 6,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 6,0 0,0 6,0 0,0

1. Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

2. Taktaharkányi Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

3. Taktaharkányi Szociális és Szolgáltató Központ 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 3,0 0,0 0,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0 3,0 0,0

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

n. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

aa) Saját szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ab) Irányított szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

ac) Egyéb ellenőrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

b) Soron kívüli kapacitás 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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3. számú melléklet
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Kockázatfelmérési interjú

összefoglaló

Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata 2026. évi belső ellenőrzési tervéhez

Készült: Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal hivatalos helyiségében

Taktaharkány, 2025. november 27.

Dr. Szemán Ákos Gyula

Polgármester

Dr. Tóth-Kovács Nikolett

Jegyző

Győrffi Dezső

belső ellenőrzési vezető



KOCKÁZATFELMÉRÉSI INTERJÚ

Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata 2026. évi belső ellenőrzési terv készítését megalapozó

kockázatok azonosítása érdekében tartott megbeszélés során az Önkormányzat és a Hivatal vezetője, a

belső ellenőrzési vezetővel, a korábbi időszak tapasztalatai alapján értékelték a kockázatos

tevékenységeiket, területeiket.

A megbeszélésen részt vettek:

- Dr. Szemán Ákos Gyula Polgármester

- Dr. Tóth-Kovács Nikolett Jegyző

- Győrffi Dezső belső ellenőrzési vezető

A megbeszélés résztvevői a következő gazdálkodó(k) esetében értékelték a kockázatos tevékenységeket és

területeket:

Taktaharkányi Polgármesteri Hivatal

Taktaharkány Nagyközség Önkormányzata

Taktaharkányi Szivárvány Óvoda és Bölcsőde

Taktaharkányi Szociális és Szolgáltató Központ

A kockázatos tevékenységek és területek áttekintése eredményeképpen az Önkormányzat 2026. évi éves

belső ellenőrzési tevékenységének fókuszában az alábbi kockázatok kezelése kell, hogy álljon:

 
A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelő szabályozása, a folyamatba épített, vezetői

ellenőrzések nem megfelelő hatékonysággal működnek.

Az Óvodánál előfordulhat, hogy a tanügyi okmányok, hiányzások nyilvántartása nem felel meg a hatályos

jogszabályi és belső szabályzatokban foglalt előírásoknak.

A költségvetési szerv élelmezési tevékenysége során előfordulhatnak a külső és belső szabályozókban

foglaltakkal ellentétes események.

Előfordulhat, hogy az Önkormányzatnál a vagyongazdálkodás nem a külső és belső szabályzókban

megfogalmazottak szerint működik.

A kockázatok elemzése és a rendelkezésre álló erőforrások számbavétele után a résztvevők arra a

következtetésre jutottak, hogy a kockázatelemzés során alacsony kockázati értékkel jellemzett

kockázatokat a belső ellenőrzésnek nem kell vizsgálataival lefednie.



Kockázat
Bekövetkezés 

valószínűsége
Várható hatás Összérték

magas magas magas

3 3 9

magas magas magas

3 3 9

alacsony alacsony alacsony

1 1 1

alacsony alacsony alacsony

1 1 1

Összes lehetséges kockázati pont 9 pont

Alacsony kockázat 1-3 pont

Közepes kockázat 4-6 pont

Magas kockázat 7-9 pont

Taktaharkány, 2025. november 27.

Győrffi Dezső

belső ellenőrzési vezető

Előfordulhat, hogy az Önkormányzatnál a vagyongazdálkodás nem a külső és belső szabályzókban

megfogalmazottak szerint működik.

KOCKÁZATELEMZÉSI TÁBLA

2026

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelő szabályozása, a folyamatba épített, vezetői

ellenőrzések nem megfelelő hatékonysággal működnek.

Az Óvodánál előfordulhat, hogy a tanügyi okmányok, hiányzások nyilvántartása nem felel meg a

hatályos jogszabályi és belső szabályzatokban foglalt előírásoknak.

A költségvetési szerv élelmezési tevékenysége során előfordulhatnak a külső és belső

szabályozókban foglaltakkal ellentétes események.


